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ส่วนประกอบของรายงาน
          ฉบับสมบูรณ์
1.  บทสรุปสำหรับผู้บริหาร/บทคัดย่อ
2.  รายละเอียดโครงการ (ไฟล์โครงการที่อนุมัติ)
3.  ระยะเวลาดำเนินงาน  กำหนดการ  
4.  ผลการดำเนินงาน

4.1  จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ

4.2  สถานที่/พื้นที่ดำเนินงาน
    4.3  ลักษณะการดำเนินงาน  (ฝึกอบรม  สัมมนา  อบรมเชิงปฏิบัติการ ฯ )

    4.4  เป้าหมายของโครงการ
(  บรรลุ      (  ไม่บรรลุ
4.5  ดัชนีชี้วัด  
ด้านผลผลิต
(  บรรลุ      (  ไม่บรรลุ
ด้านผลลัพธ์
(  บรรลุ      (  ไม่บรรลุ
ด้านเวลา
(  บรรลุ      (  ไม่บรรลุ
ด้านค่าใช้จ่าย
(  บรรลุ      (  ไม่บรรลุ
4.6 ปัญหา
4.7 อุปสรรค
4.8 ข้อเสนอแนะ
5.  ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ  (ใช้แบบประเมินเดียวกัน  ระบุ  ผู้เข้าร่วมโครงการ  
และจำนวนผู้ตอบแบบประเมินด้วย)
6. ความสัมพันธ์ของโครงการบริการวิชาการกับ พันธกิจทั้ง  4  ด้าน   ระบุว่าสัมพันธ์กับด้านใด  อย่างไร  
    เช่น  สัมพันธ์กับการเรียนการสอน  วิชา.....เรื่อง....แผนการสอนที่........ หรือการวิจัยเรื่องใด
7.  ภาพกิจกรรม
8.  ภาคผนวก    (เช่น  เอกสารประกอบการดำเนินโครงการ ฯ)
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