[image: ]                  บันทึกข้อความ            	บั
ส่วนราชการ  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042-587181 โทรสาร 042-587182 
ที่  อว 0609.18(    )/                                 วันที่                      
เรื่อง   ขออนุมัติจ้างเหมารถยนต์รับจ้างไม่ประจำทาง (รถตู้) เพื่อเดินทางไปราชการ (ศึกษาดูงาน)
เรียน	คณบดีคณะครุศาสตร์
              	ด้วยงาน/สาขาวิชา............ คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม มีแผนการดำเนินงานโครงการ..............(ชื่อโครงการ และกิจกรรม)...................................ในวันที่................................ ณ ....(สถานที่ศึกษาดูงาน) ........... นั้น 
		
สาขาวิชา.................จึงขออนุมัติจ้างเหมารถรับจ้างไม่ประจำทาง (รถตู้) พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง
และพร้อมคนขับ จำนวน .... คัน เพื่อเป็นพาหนะในการนำบุคลากร จำนวน ..... คน ไปศึกษาดูงาน ณ........(สถานที่ศึกษาดูงาน)...................... ในวันที่ .......................... และขอเสนอรายชื่อดังต่อไปนี้เพื่อแต่งตั้งเป็นผู้กำหนดคุณลักษณะ และผู้ตรวจรับพัสดุ คือ
1. นาวสาว.....................		.............		ผู้กำหนดคุณลักษณะ
2. นาย..........................		..........		ผู้ตรวจรับพัสดุ	

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และมอบหมายเจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการตามระเบียบ
พัสดุฯ ต่อไป   


		(................................................)
 		       ตำแหน่ง................................................(ผู้เสนอโครงการ)









[image: ตราสัญลักษณ์ มหาวิทยาลัยนครพนม]
ใบสำคัญรับเงิน

วันที่.....................................						
ข้าพเจ้า..............................................................................อยู่บ้านเลขที่......................ตำบล.....................
อำเภอ............................จังหวัด...................................ได้รับเงินจากคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
ดังรายการต่อไปนี้

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สตางค์
	

	1
	จ้างเหมาบริการรถตู้ พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง  โครงการ.... (ชื่อโครงการ). จำนวน ...... คัน ระหว่างวันที่....................... ณ............(สถานที่ศึกษาดูงาน)....
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	



จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  (- ..................................................................................................................................-)



            					 ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน
               					   ( ...................................................................... )
             					

ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน
               					   ( ...................................................................... )             					 	 
เอกสารประกอบเพื่อเบิกจ่ายค่าจ้างเหมารถรับจ้าง
1. ใบสำคัญรับเงิน
2. สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของรถ
3. สำเนาใบขับขี่คนขับรถ
4. สำเนาเล่มทะเบียนรถ 
5. รูปรถที่จ้างเหมา
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