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บทที ่1 
 

บทนํา 
 

1.  คํานิยามของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
 

 1.1  วิทยานิพนธ (Thesis) หมายถึง การวิจัยท่ีใชกระบวนการในการแสดงความคดิริเริ่มใน 
การประมวลความรูและสรางองคความรูใหม โดยนักศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา แผน ก ตองเรียบ
เรียงจากหัวขอท่ีไดรับอนุมัติใหทําวจิัยจนไดผลครบถวนตามกระบวนการ แลวนํามาวิเคราะหและ
เรียบเรียงอยางเปนระบบจนเสร็จสมบูรณ เพ่ือขออนุมัติปรญิญาระดับมหาบัณฑิต หรือระดับดุษฎี
บัณฑิต ซ่ึงโดยท่ัวไปวิทยานิพนธเปนผลงานทางวิชาการท่ีมีเนื้อหาสาระท่ีแสดงความคิดริเริ่มของ
นักศึกษาโดยมีปริมาณ คุณภาพ และเนื้อหาสาระสูงกวาการคนควาอิสระและอ่ืนๆ 
 1.2  การศึกษาคนควาอิสระ (Independent Study) หมายถึง การศึกษา ส่ิงประดษิฐ หรือการ
วิเคราะหพัฒนาระบบงานท่ีใชวิธีการวจิัย ซ่ึงนักศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา แผน ข ไดใช
กระบวนการในการศึกษาคนควาซ่ึงมีเนื้อหาสาระท่ีแสดงถึงความคดิริเริ่มของนกัศึกษา และไดเรยีบ
เรียงจากหัวขอท่ีไดรับอนุมัติมาวิเคราะหอยางเปนระบบจนเสร็จสมบูรณ เพ่ือขออนุมัติปริญญาระดับ
มหาบัณฑิต 
 
2.  สวนประกอบของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
 

สวนประกอบของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระมี 3 สวน คือ 
 2.1  สวนประกอบตอนตน มีดังนี ้
  2.1.1  ปกนอก (Cover) 
  2.1.2  หนาปกใน (Title Page) 
  2.1.3  หนาอนุมัต ิ(Approval Sheet หรือ Acceptance Page) 
  2.1.4  บทคัดยอภาษาไทย (Thai Abstract) 
  2.1.5  บทคัดยอภาษาอังกฤษ (English Abstract)  
  2.1.6  หนาประกาศช่ือผูใหทุนทําวิทยานิพนธ  (Sponsorship Acknowledgement 

Page) (ถามี) 
  2.1.7  หนากิตตกิรรมประกาศ (Acknowledgement) 
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  2.1.8  สารบัญ (Table of Contents) 
  2.1.9  สารบัญตาราง (List of Tables) (ถามี) 
  2.1.10  สารบัญภาพ (List of Figures) (ถามี) 
 2.2  สวนเนื้อเรื่อง มีดังนี ้
  2.2.1  สวนท่ีเปนเนื้อหา 
  2.2.2  สวนประกอบในเนื้อหา 
   (1)  อัญประภาษ (Quotation) 
   (2)  การอางอิง (Reference) 
   (3) บันทึกเพ่ิมเติม (Note) (ถามี) 
   (4)  ตาราง (Table) (ถามี) 
   (5)  ภาพ (Figure) (ถามี) 
 2.3  สวนประกอบตอนทาย มีดังนี ้
  2.3.1  หนาบอกตอน (Half-title Page) 
  2.3.2  บรรณานกุรม (Bibliography) 
  2.3.3  ภาคผนวก (Appendix) (ถามี) 
  2.3.4  อภิธานศัพท (Glossary) (ถามี) 
  2.3.5  ประวัติยอของผูวจิัย (Vitae) สําหรับวิทยานิพนธหรอืประวัติยอของผูศึกษา

คนควา (Vitae) สําหรับการศึกษาคนควาอิสระ 
สวนประกอบตาง ๆ ดังกลาวเปนสวนประกอบท่ีวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 

ทุกเลมจะตองมีครบทุกสวนยกเวนสวนท่ีวงเล็บไววา “ถามี” สวนรายงานใหมีสวนประกอบดังกลาว
ตามความเหมาะสม 

 
3.  สวนประกอบตอนตน 
 

สวนประกอบตอนตน ประกอบดวย 10 สวน เรียงตามลําดบั ดังนี ้
 3.1  ปกนอก คือกระดาษท่ีหอหุมเนื้อในของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระไว

ไมใหฉกีขาดชํารุด และเปรอะเปอนโดยงาย ปกนอกของวทิยานิพนธใหใชปกแข็งสีน้ําเงิน ตัวหนังสือ
สีทองและมีตรามหาวิทยาลัยขนาดสูง 3.8  เซนติเมตร อยูกึง่กลางหนา หางจากริมกระดาษดานบน 2.5 
เซนติเมตร (ตัวอยางดูหนา 67) สวนการศึกษาคนควาอิสระใหใชปกออนสีขาวแทนปกแข็งสีน้ําเงิน 
ตัวหนังสือสีทอง (ดูตัวอยางหนา 81) 
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 3.2  หนาปกใน คือหนากระดาษท่ีจดัไวเปนหนาแรกถัดจากปกนอก ขอความท่ีเขียนใน
หนาปกในแบงออกเปน 3 สวนดวยกันคือ บรรทัดบนสุดหางจากขอบกระดาษดานบนลงมาประมาณ 
3.5 เซนติเมตร เปนช่ือของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ บรรทัดตรงกลางหนาเปนช่ือผูทํา
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ซ่ึงใหลงเฉพาะช่ือและนามสกุล สวนดานลางใหระบุประเภท
ของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ หลักสูตรสาขาวิชา มหาวิทยาลัย ปการศึกษาท่ีสําเร็จ
  3.3  หนาอนุมัติ เปนหนาท่ีอยูถัดจากหนาปกใน หนาอนุมัติมีไวเพ่ือใหกรรมการควบคุม
และกรรมการสอบลงนามรับรองวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ โดยมีคณบด ี
คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตรลงนามอนุมัติวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 

 3.4  บทคัดยอภาษาไทย เปนบทสรุปสาระสําคัญของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา 
อิสระ ซ่ึงกลาวถึงความมุงหมายของการศึกษาคนควา วิธีการศึกษาคนควา และผลการวิจัยโดยสรุป
  3.5  บทคัดยอภาษาอังกฤษ เปนการสรุปเนื้อหาของวิทยานพินธ เปนภาษาอังกฤษ โดยมี
สาระสําคัญเชนเดียวกับบทคดัยอภาษาไทย  

 3.6  หนาประกาศช่ือผูใหทุนสนับสนุนในการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ  
กรณวีิทยานิพนธใชคําวา “วิทยานิพนธฉบับนี้ไดรับทุนสนบัสนุนการวิจัย ของ (หนวยงานท่ีใหทุน) 
ปการศึกษา……….” กรณีการศึกษาคนควาอิสระใชคําวา “การศึกษาคนควาอิสระฉบับนี้ไดรับทุน
สนับสนุนการศึกษา ของ (หนวยงานท่ีใหทุน) ปการศึกษา……….” 
  3.7  หนากิตตกิรรมประกาศ ใชสําหรับเขียนแสดงความขอบคุณแกผูท่ีใหความ
ชวยเหลือในการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระใหสําเร็จลุลวงไปดวยด ี
  3.8  สารบัญ สารบัญประกอบดวยช่ือบทช่ือตอนหรือหัวขอใหญ หัวขอยอยตาง ๆ 
จัดเรียงตามลําดับท่ีปรากฏในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ พรอมท้ังมีเลขหนาท่ีเริ่มบท
ตอนนั้น ๆ กํากับเอาไว เพ่ือชวยใหความสะดวกรวดเร็วในการคนอานเรื่องนั้น ๆ 
  3.9  สารบัญตาราง เปนหนาท่ีแสดงลําดับท่ีและช่ือของตาราง จัดเรียงตามลําดับท่ีปรากฏ
ในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ เพ่ือชวยใหคนหาตารางท่ีตองการไดโดยสะดวกและ
รวดเร็ว 
  3.10  สารบัญภาพ เปนหนาตอจากสารบัญตาราง มีไวเพ่ือแสดงช่ือภาพท้ังหมด
ตามลําดับท่ีปรากฏในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ พรอมท้ังมีเลขหนากํากับบอกใหทราบ
วาภาพนัน้ ๆ อยูในหนาใดวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ท้ังนี้เพ่ือความสะดวกรวดเรว็ใน
การคนหาภาพท่ีตองการ 
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4.  สวนเนือ้เร่ือง 
 
 4.1  วิทยานิพนธ 
  สวนเนื้อเรื่อง ประกอบดวย 2 สวน คือ 
   4.1.1  สวนท่ีเปนเนื้อหา วิทยานิพนธ นิยมแบงเปน 5-6 บท ตามแตผูวิจัยและ
กรรมการควบคุมวิทยานิพนธและอาจารยท่ีปรึกษาจะเห็นสมควร เนื้อเรื่องของวิทยานิพนธโดยท่ัวไป
ประกอบดวยบทตาง ๆ ดังนี ้
    (1)  บทนํา (Introduction) เปนบทแรกของวิทยานิพนธท่ีอาจกลาวถึงหัวขอตาง ๆ 
ดังตัวอยางตอไปนี ้
     (1.1)  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 
     (1.2)  กรอบแนวคดิของการวิจยั  (ถามี) 
     (1.3)  วัตถุประสงคของการวิจัย 
     (1.4)  สมมติฐานของการวจิัย (ถามี) 
     (1.5)  ประโยชนของการวจิัย 
     (1.6)  ขอบเขตของการวิจัย 
     (1.7)  นิยามศัพทเฉพาะ 
    (2)  วรรณกรรมและงานวจิัยท่ีเกี่ยวของ (Literature Review) เปนบทท่ีรวบรวม
ทฤษฎี แนวคดิ หลักการและผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ หรือขอมูลพ้ืนฐานท่ีมีผูทําไวกอนแลว 
    (3)  วิธีดําเนนิการวิจัย (Research Methodology) เปนบทท่ีระบุแนวทาง ขัน้ตอน
หรือแผนการดําเนนิการวิจัย ประชากรและกลุมตัวอยาง เครื่องมือท่ีใชในการวจิัย การเก็บรวบรวม
ขอมูล การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชในการวิเคราะหขอมูล 
    (4)  ผลการวิเคราะหขอมูล (Data Analysis Results) เปนบทท่ีระบุผลการวจิัย  
ประกอบดวย สัญลักษณท่ีใชในการเสนอผลการวิเคราะหขอมูล ลําดับขั้นตอนในการเสนอผลการ
วิเคราะหขอมูล และผลการวิเคราะหขอมูล ซ่ึงควรนําเสนอในรูปแบบท่ีเหมาะสม เชน รูปภาพ ตาราง 
พรอมคําอธิบายการแปลผลตารางนั้น ๆ  
    (5)  สรุปผล อภิปรายผล และขอเสนอแนะ (Conclusions Discussions and 
Suggestions) เปนบทสรุปประเด็นสําคัญในวิทยานิพนธท้ังหมดประกอบดวย วัตถุประสงคของการวิจยั 
สมมติฐานของการวิจัย (ถามี) สรุปผลการวิจยัขอจํากัดของการวจิยัครั้งนี้ พรอมท้ังมีการอภิปราย
ผลการวิจัยควรมีเนื้อหาครอบคลุมวาผลการวิจัยมีการคนพบอะไรและผลท่ีไดมานั้นสอดรับกับแนวคดิ 
เชิงทฤษฎี หลักการหรือไม แตกตางหรือคลายคลึงกับการศึกษาของผูอ่ืนท่ีมีรายงานแลวอยางไร พรอมให
เหตุผลขอคิดเห็นประกอบความแตกตาง หรือความคลายคลึงนั้น ควรมีขอเสนอแนะในการนําผลวิจัยไปใช
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และเสนอแนะการศึกษาวิจยัในเรื่องเดยีวกัน จะปรับเปล่ียนวิธีการวิจัยอยางไรบาง เพ่ือใหไดผลการวิจัยท่ีดี
ขึ้นกวาศึกษานี้ พรอมใหเหตุผลประกอบและมีขอเสนอแนะสําหรับงานวิจัยท่ีเกี่ยวของตอไป ตลอดจน
ประโยชนในทางประยกุตของผลการวจิัยท่ีได 
   4.1.2  สวนประกอบในเนื้อหา ไดแก 
    (1)  อัญประภาษ (Quotation) คือขอความท่ีคัดลอก แปล ถอดความ เก็บความ 
หรือสรุปความจากขอเขียนหรือคําพูดของบุคคลอ่ืนมาลงในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
อัญประภาษมี 2 ประเภทคือ อัญประภาษตรง (Direct Quotation) และอัญประภาษรอง (Indirect 
Quotation) 
    (2)  การอางอิง (Reference) คือการระบุแหลงท่ีมาของคําหรือขอความในตวัเรื่อง
ท้ังท่ีประมวลความคิดและคดัลอกมาโดยตรง 
    (3)  บันทึกเพ่ิมเติม คือขอความท่ีผูเขียนตองการอธิบายหรอืขยายความเพ่ิมเติม
เพ่ือทําใหเนื้อเรื่องมีความสมบูรณยิง่ขึ้น 
    (4)  ตาราง คือการนําเสนอขอมูลท่ีไดจากการศึกษาคนควาท่ีมีลักษณะเปนตัวเลข
เชน คะแนนรอยละ คาเฉล่ีย และสวนเบ่ียงเบนมาตรฐาน เปนตน มาลงในตารางเพ่ือใหผูอานสามารถ
เขาใจขอมูลหรือเรื่องราวท่ีนําเสนออยางรวดเร็ว 
    (5)  ภาพ คือภาพท่ีใชแสดงประกอบเนื้อเรื่องเพ่ือชวยใหผูอานเขาใจในเรื่องท่ีอาน
อยางรวดเร็วภาพประกอบในวิทยานิพนธมีหลายประเภท เชน ภาพถาย ภาพวาด ภาพลายเสน ภาพ
พิมพ ภาพเขียน แผนภูมิแผนท่ี แผนผัง หรือไดอะแกรม และกราฟ 
 4.2  การศึกษาคนควาอิสระ 
  สวนเนื้อเรื่อง ประกอบดวย 2 สวน คือ 
   4.2.1  สวนท่ีเปนเนื้อหา การศึกษาคนควาอิสระ นิยมแบงเปน 5 บท ตามแต 
ผูศึกษาและอาจารยท่ีปรกึษาจะเห็นสมควร เนื้อเรื่องของการศึกษาคนควาอิสระโดยท่ัวไป
ประกอบดวยบทตาง ๆ ดังนี ้
    (1)  บทนํา (Introduction) เปนบทแรกของการศึกษาคนควาอิสระท่ีอาจกลาวถึง
หัวขอตาง ๆ ดังตัวอยาง ตอไปนี ้
     (1.1)  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 
     (1.2)  กรอบแนวคดิของการศึกษา (ถามี) 

 (1.3)  วัตถุประสงคของการศึกษา 
     (1.4)  สมมติฐานของการศึกษา (ถามี) 
     (1.5)  ประโยชนของการศึกษา 
     (1.6)  ขอบเขตของการศึกษา 
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     (1.7)  นิยามศัพทเฉพาะ 
    (2)  วรรณกรรมและงานวจิัยท่ีเกี่ยวของ (Literature Review) เปนบทท่ีรวบรวม
ทฤษฎี แนวคดิ หลักการและผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ หรือขอมูลพ้ืนฐานท่ีมีผูทําไวกอนแลว 
    (3)  วิธีดําเนนิการศึกษา (Study Methodology) เปนบทท่ีระบุแนวทาง ขั้นตอน
หรือแผนการดําเนนิการศึกษา ประชากรและกลุมตัวอยาง เครื่องมือท่ีใชในการศึกษา การเก็บรวบรวม
ขอมูล การวิเคราะหขอมูล และสถิติท่ีใชในการวิเคราะหขอมูล 
    (4)  ผลการวิเคราะหขอมูล (Data Analysis Results) เปนบทท่ีระบุผลการศึกษา 
ประกอบดวย สัญลักษณท่ีใชในการเสนอผลการวิเคราะหขอมูล ลําดับขั้นตอนในการเสนอผลการ
วิเคราะหขอมูล และผลการวิเคราะหขอมูล ซ่ึงควรนําเสนอในรูปแบบท่ีเหมาะสม เชน รูปภาพ ตาราง 
พรอมคําอธิบายการแปลผลตารางนั้น ๆ 
    (5)  สรุปผล อภิปรายผลและขอเสนอแนะ (Conclusions Discussions and 
Suggestions) เปนบทสรปุประเด็นสําคัญในการศึกษาท้ังหมดประกอบดวย วตัถุประสงคของ
การศึกษา สมมติฐานของการศึกษา (ถามี) สรุปผลการศึกษา ขอจํากดัของการศึกษาครั้งนี้ พรอมท้ังมี
การอภิปรายผลควรมีเนื้อหาครอบคลุมวาผลการศึกษามีการคนพบอะไร และผลท่ีไดมานัน้ สอดรับ
กับแนวคิดเชิงทฤษฎี หลักการหรือไม แตกตางหรือคลายคลึงกับการศึกษาของผูอ่ืนท่ีมีรายงานแลว
อยางไร พรอมใหเหตุผลขอคิดเห็นประกอบความแตกตางหรือความคลายคลึงนัน้ ควรมีขอเสนอแนะ
ในการนําผลการศึกษาไปใชและเสนอแนะในเรื่องท่ีเกี่ยวของ เชน ถาจะมีการศึกษาในเรื่องเดียวกันจะ
ปรับเปล่ียนวิธีการศึกษาอยางไรบาง เพ่ือใหไดผลการศึกษาท่ีดีขึ้นกวาศึกษานี้ พรอมใหเหตุผล
ประกอบและมีขอเสนอแนะสําหรับงานท่ีศึกษา ท่ีเกี่ยวของตอไปตลอดจนประโยชนในทางประยกุต
ของผลการศึกษาท่ีได 
   4.2.2  สวนประกอบในเนื้อหา ไดแก 
    (1)  อัญประภาษ (Quotation) คือขอความท่ีคัดลอก แปล ถอดความ เก็บความ  
หรือสรุปความจากขอเขียนหรือคําพูดของบุคคลอ่ืนมาลงในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ  
อัญประภาษมี 2 ประเภท คืออัญประภาษตรง (Direct Quotation) และอัญประภาษรอง (Indirect Quotation) 
    (2)  การอางอิง (Reference) คือการระบุแหลงท่ีมาของคําหรือขอความในตวัเรื่อง
ท้ังท่ีประมวลความคิดและคดัลอกมาโดยตรง 
    (3)  บันทึกเพ่ิมเติม คือขอความท่ีผูเขียนตองการอธิบายหรอืขยายความเพ่ิมเติม
เพ่ือทําใหเนื้อเรื่องมีความสมบูรณยิ่งขึ้น 
    (4)  ตาราง คือการนําเสนอขอมูลท่ีไดจากการศึกษาคนควาท่ีมีลักษณะเปนตัวเลข 
เชนคะแนน รอยละ คาเฉล่ีย และสวนเบ่ียงเบนมาตรฐาน เปนตน มาลงในตารางเพ่ือใหผูอานสามารถ
เขาใจขอมูลหรือเรือ่งราวท่ีนําเสนออยางรวดเร็ว 
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    (5)  ภาพ คือภาพท่ีใชแสดงประกอบเนื้อเรื่องเพ่ือชวยใหผูอานเขาใจในเรื่องท่ีอาน
อยางรวดเร็วภาพการศึกษาคนควาอิสระมีหลายประเภท เชน ภาพถาย ภาพวาด ภาพลายเสน ภาพพิมพ 
ภาพเขียน แผนภูมิ แผนท่ี แผนผัง หรือไดอะแกรม และกราฟ เปนตน 
 
5.  สวนประกอบตอนทาย 
 
 สวนประกอบตอนทายมี 4 ตอน ดังนี ้
  5.1  หนาบอกตอน คือหนาท่ีเขียนหรือพิมพหัวขอเรื่องไวกลางหนากระดาษเพ่ือบอกวา
ตอนตอไปคืออะไรหนาบอกตอนนี้จะจัดไวกอนตอนตาง ๆ ในสวนประกอบตอนทาย เชน หนาบอก
ตอนของบรรณานุกรม ก็จะเขียนหรือพิมพคําวา บรรณานกุรม ไวกลางหนากระดาษ เพ่ือบอกให
ผูอานทราบวาตอนตอไปคือบรรณานกุรม หนาบอกตอนของภาคผนวกก็จะเขียนหรือพิมพคําวา 
ภาคผนวก ไวกลางหนากระดาษ เพ่ือบอกใหผูอานทราบวาตอนตอไป คือภาคผนวก 
  5.2  บรรณานกุรม คือรายการวัสดุสารสนเทศทุกประเภทท่ีผูเขียนวิทยานิพนธและ
การศึกษาคนควาอิสระใชศึกษาคนควาประกอบการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
รายการวัสดุทุกรายการท่ีปรากฏในการอางอิงในตวัเรื่องจะตองปรากฏในบรรณานุกรม ผูเขียน
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระจะตองระวังไมอางช่ือวัสดุสารสนเทศท่ีมีเนื้อหาไกลจากเนื้อ
เรื่องหรือหัวขอท่ีเขียน 
  5.3  ภาคผนวก คือสวนท่ีเกี่ยวของกับวิทยานพินธและการศึกษาคนควาอิสระแตไมใช
เนื้อหาของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ซ่ึงผูเขยีนวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ
นํามาเพ่ิมเติมขึ้นในตอนทายของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระดวยความมุงหวังวาจะทําให
ผูอานเขาใจในเนื้อหาของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระอยางแจมแจง รวมท้ังทําใหเนื้อหา
ในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระมีความสมบูรณยิ่งขึ้นตวัอยางเชนภาคผนวกในวิทยานิพนธ 
มักจะนําเอาเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย เชน หนังสือขอความอนุเคราะหเปนผูเช่ียวชาญตรวจสอบ
เครื่องมือ หนังสือขอความอนุเคราะหทดลองใชเครื่องมือ หนังสือขอความอนุเคราะหเก็บรวบรวม
ขอมูล แบบทดสอบ แบบสอบถาม ตารางแสดงคาคุณภาพเครื่องมือ เปนตน มาลงไวในภาคผนวก 
  5.4  ประวัติยอของผูวจิัย (สําหรับวิทยานิพนธ) ประวัตยิอของผูศึกษา (สําหรับการศึกษา
คนควาอิสระ) เปนหนาท่ีแจงใหทราบถึงรายละเอียดสวนตวับางประการของผูวิจยั หรือผูศึกษาซ่ึงจะ
เปนประโยชนแกบุคคลอ่ืน ๆ ท่ีตองการติดตอกับผูวจิัย หรอืผูศึกษา ประวัติยอของผูวจิัย  ประวัติยอ
ของผูศึกษา เปนสวนท่ีอยูหนาสุดทายของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ  
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บทที ่2 
 

การทําวิทยานพินธและการศกึษาคนควาอิสระ 
 

1.  ความมุงหมายของการใหผูเรียนทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
 
 ความมุงหมายของการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ มีดังนี้ 
  1.1  เพ่ือใหมีโอกาสและฝกใหผูเรียนสามารถศึกษาดวยตนเอง และใหเห็นแนวทาง
หลาย ๆ ทางในการศึกษาวิชาหนึ่ง ๆ 
  1.2  เพ่ือใหผูเรียนไดศึกษาอยางกวางขวางและลึกซ้ึง เพ่ือวาจะใหไดรับความรูความคิด
และความสามารถยิ่งกวาท่ีจะไดรับการศึกษา จากตําราเพียงเลมเดียวหรือจากผูสอนคนเดียว 
  1.3  เพ่ือสงเสริมใหผูเรียนมีนิสัยและความสามารถในการคนควา 
  1.4  เพ่ือสงเสริมใหผูเรียนรูจักคดิอยางมีระเบียบ มีเหตุผล และรูจักประมวลผลจาก
ขอมูล ซ่ึงมีหลักฐานเปนความจริงท่ีไดจากการศึกษาคนควาอิสระ 
  1.5  เพ่ือสงเสริมใหผูเรียนเกิดความสามารถในทางภาษา และความสามารถในการ
รวบรวม เรียบเรยีงความรูความคิดไดอยางเปนระเบียบ 
 
2.  ขั้นตอนของการศกึษาคนควาเพ่ือทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
 
 เพ่ือใหการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระเปนไปดวยดีมีประสิทธิภาพในการทํา
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระควรปฏิบัติตามลําดบัขั้นตอน ดังนี ้
  2.1  การเลือกเรื่อง 
   ผูทําควรเลือกเรื่องโดยคํานึงถึงส่ิงตาง ๆ ดังนี ้
    2.1.1  เวลาท่ีจะตองสงงาน เพ่ือใหไดงานมีคุณภาพดีทันตามเวลาท่ีกําหนด 
    2.1.2  ควรเลือกเรื่องท่ีตนสนใจจะศึกษาคนควาใหละเอียดลึกซ้ึง และ เปนเรื่องท่ี
มีประโยชน 
    2.1.3  เรื่องท่ีเลือกจะตองมีวัสดุสารสนเทศ สําหรับศึกษาคนควาไดอยางเพียงพอ 
หากเรื่องท่ีเลือกไวแลวมีวัสดุสารสนเทศสําหรับการศึกษาคนควาไมเพียงพอ ควรจะเลือกเรื่องใหมท่ี
อาจหาวัสดุสารสนเทศ สําหรับศึกษาคนควาไดโดยสะดวกและมีจํานวนเพียงพอแกความตองการ 
 



 
 

9 
 

    2.1.4  ขอบเขตของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระไมควรกวางเกินไป  
จะทําใหไมสามารถศึกษาคนควาไดอยางลึกซ้ึง 
    2.1.5  เรื่องท่ีเลือกไมควรยากและซับซอนเกินไป 
    2.1.6  เม่ือเลือกเรื่องไดแลว ควรปรึกษาผูสอนวิชานัน้เพ่ือขอคําแนะนํา 
   2.2  การอานเพ่ือการคนควารวบรวมขอมูล 
 เม่ือตกลงใจเลือกเรื่องสําหรับทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระไดแลว ผูทําควรจะ
ไดศึกษาหาความรูเพ่ือเปนรากฐานสําหรับการเขียนเรื่องนัน้ ๆ โดยศึกษาคนควาจากฐานขอมูลเพ่ือ
การสืบคนหรือเครื่องชวยคนและวัสดุสารสนเทศตาง ๆ 
    2.2.1  ฐานขอมูลเพ่ือการสืบคน มีดังนี ้
     (1)  ISI Web of Knowledge ชุดฐานขอมูลบรรณานกุรมและสาระสังเขป
ประกอบดวยฐานขอมูลยอยดาน Science Citation, Social Science citation และ Arts & Humanities 
Citation จากวารสารไมนอยกวา 8,500 ช่ือ(Titles) มีขอมูลไมนอยกวา 1.1 ลานระเบียน (Records) 
แสดงผลในรูป text html (http://apps.isiknowledge.com) 
     (2)  Springer Link E-Journal ฐานขอมูลวารสารฉบับเต็มใหเนื้อหาครอบคลุม
ดานพฤติกรรมศาสตรชีวการแพทยธุรกิจและเศรษฐศาสตรเคมีและวัสดุศาสตร วิทยาการคอมพิวเตอร 
วิทยาศาสตรส่ิงแวดลอมวิศวกรรมศาสตร มนุษยศาสตรและสังคมศาสตร คณติศาสตร แพทยศาสตร 
และฟสิกส (http://www.springerlink.com) 
     (3)  ThaiLIS  ฐานขอมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกสโครงการ ThaiLIS (TDC) เปน
โครงการหนึ่งของ ThaiLIS มีเปาหมายเพ่ือใหบริการสืบคนฐานขอมูลเอกสารฉบับเต็ม ซ่ึงเปน
เอกสารฉบับเต็มของ วิทยานิพนธ รายงานการวิจัยของอาจารย รวบรวมจากมหาวิทยาลัยตาง ๆ  
ท่ัวประเทศ (http://tdc.thailis.or.th) 
     (4)  ERIC (Educational Resources Information Center)  เปนฐานขอมูล
บรรณานกุรมท่ีมีมากกวา 1.2 ลานรายการจากบทความวารสารและสารสนเทศอ่ืนท่ีเกี่ยวของกับ
การศึกษา บางบทความมีลิงคของ Full Text ใหดวย ในฐานขอมูล ERIC มีสารสนเทศไดแก บทความ
วารสาร หนังสือ รายงานวจิัย รายงานประชุม รายงานเชิงปฏิบัติการ และรายงานความรวมมือ/
นโยบาย (http://www.eric.ed.gov) 
     (5)  SciCentral เปนฐานขอมูลท่ีรวบรวมขาวสารทางดานวทิยาศาสตรจาก
แหลงท่ีนาเช่ือถือกวารอยแหงและมีขอมูลท่ีเกี่ยวของกับสาขาวิทยาศาสตรโดยตรงมากกวารอยสาขา
ผูใชสามารถคนเอกสารไดฟรีเฉพาะ 600 ตัวอักษรแรกของเอกสารเทานั้นหากสมัครสมาชิกแบบ 
Basic Member หากตองการอาน Full text ตองสมัครสมาชิกแบบ Full Member ซ่ึงตองเสียคาใชจาย 
(http://www.scicentral.com) 
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    2.2.2  แหลงสืบคนสารสนเทศอ่ืนๆ มีดังนี ้
     (1)  ดูรายการคนท่ีเรียกวา OPAC (Online Public Access Catalog) รายการคน
ท่ีควรใชอยางยิ่งในการ คนหาเรื่องท่ีตองการคือ หัวเรื่อง (Subject Heading) และหัวเรื่องยอย  
(Sub-heading) ซ่ึงสามารถเขาถึงแหลงขอมูลไดหลากหลาย เชน ตํารา วารสาร จุลสาร โสตทัศนวัสดุ 
หนังสืออางอิง เปนตน 
     (2)  คนจากฐานขอมูลซีดีรอม (CD-ROM) วามีใครเขียนเรือ่งเกี่ยวของกับเรื่อง
ท่ีจะทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระหรือไม 
     (3)  ศึกษาความหมายของศัพทเฉพาะตาง ๆ เกี่ยวกับเรื่องท่ีเขียนจาก
พจนานกุรม สารานุกรมหรือหนังสือท่ีเกี่ยวของ 
     (4)  อานบทความ (Articles) เกี่ยวกับเรื่องท่ีตนจะทําวิทยานิพนธและ
การศึกษาคนควาอิสระในวารสาร หรือสารานุกรม ซ่ึงจะชวยใหเห็นความหมาย ขอบขาย และหัวขอ
ยอยของเรื่อง อีกท้ังในตอนทายของบทความมักจะมีบรรณานุกรมท่ีผูศึกษาอาจรวบรวมไวสําหรับ
คนควาตอไป 
     (5)  เลือกดูตําราซ่ึงเปนท่ีรูจักกันดีเกี่ยวกับเรื่องท่ีจะเขียน แลวตรวจดูจาก
บรรณานกุรมทายบท หรือทายเลม จะพบรายช่ือเอกสารตาง ๆ ท่ีผูทําวิทยานิพนธและการศึกษา
คนควาอิสระสามารถติดตามคนควาใหกวางขวางออกไป 
     (6)  เลือกหนังสือเกี่ยวกับเรื่องท่ีจะเขียนอีก 3-5 เลม ดูสารบัญและดัชนีท่ีมีอยู
ในหนังสือแตละเลมเพ่ือใชในการวางเคาโครงวิทยานพินธและการศึกษาคนควาอิสระ 
   2.3  การทําเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
    2.3.1  เคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระประกอบดวยหัวขอ 
(Heading) และหัวขอยอย (Sub-heading) 
    2.3.2  การตั้งช่ือหัวขอควรส้ัน กะทัดรัดและไดใจความครอบคลุมเนื้อหา 
    2.3.3  การทําเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ควรใชระบบตัว
เลขท่ีใชเครื่องหมายมหัพภาคกํากับ และยอหนาใหถูกตองตามรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
    2.3.4  หัวขอในเคาโครงวิทยานพินธและการศึกษาคนควาอิสระจะตองมี
ความสัมพันธตอเนื่องกนัโดยลําดับ 
   2.4  การเตรียมทําบรรณานกุรมขั้นแรก 
    ขณะท่ีผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระกําลังศึกษาหนังสือหรือวัสดุ
สารสนเทศตางๆ ควรมีบัตรบันทึกสําหรับเขียนบรรณานกุรม และบันทึกขอความหรือเนื้อหาจาก
หนังสือและวัสดุสารสนเทศขนาดของบัตรบันทึกนิยมใชขนาดกวาง 10.2 เซนติเมตร ยาว 12.8 
เซนติเมตร หรือ กวาง 10.2 เซนติเมตร  ยาว 20.8 เซนติเมตร ในระหวางรวบรวมนัน้จะมีท้ังหนังสือ
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และวัสดุสารสนเทศท่ีจะใชจริงในขั้นสุดทาย และหนังสือหรือวัสดุสารสนเทศท่ีเม่ืออานแลวปรากฏ
วาไมตรงกับความตองการ ฉะนัน้ บรรณานุกรม ในขั้นนี้จงึตองมีการปรบัปรุงเพ่ิมเติมและตดัทอน
จนกวาจะเรียบรอย 
   2.5  การอานเพ่ือการคนควาและบันทึก 
    2.5.1  สํารวจหนังสือและวัสดุสารสนเทศตางๆ ท่ีรวบรวมไววามีเรื่องท่ีเกี่ยวของ
โดยตรงกับเรื่องท่ีจะทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระหรือไม โดยสํารวจดูจาก สารบัญ และ
ดัชน ี
    2.5.2  เลือกอานบทท่ีคาดวาจะบรรจุเรื่องราวท่ีตองการศึกษาคนควาควรอานอยาง
รวดเร็ว โดยปกติผูทํามักบรรจุเนื้อหาสําคัญๆ ของแตละบทไวในยอหนาแรกและยอหนาสุดทาย 
    2.5.3  ในบางคราวอาจตองอานท้ังบทจึงจะไดเนื้อหาเรื่องตามตองการ ฉะนั้นไม
ควรท่ีจะอานทุกตัวอักษรควรอานเพ่ือจับใจความสําคัญเทานั้น เชน อาจอานประโยคแรกของแตละยอ
หนาเพราะผูทํามักจะบรรจุเนื้อความสําคัญของยอหนานั้นๆ ไวในประโยคแรก 
    2.5.4  เพ่ือใหการบันทึกเรื่องท่ีศึกษาคนควาเปนไปดวยด ีอยูในขอบขายของ
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระกอนลงมือบันทึกควรอานบทความจาก สารานุกรมหรือ
หนังสือท่ีวาดวยเรื่องท่ีเกี่ยวกับวิทยานิพนธ และการศึกษาคนควาอิสระโดยตรงเพ่ือใหมีความรู
พ้ืนฐาน 
    2.5.5  การบันทึกตองทําดวยความประณตี อานงาย ถูกตอง สมบูรณ มีระเบียบใน
การบันทึกโดยสมํ่าเสมอ ส่ิงสําคัญท่ีตองมีในบัตรบันทึก คือ 
     (1)  หัวขอหรือหัวเรื่องของเรื่องท่ีบันทึก 
     (2)  แหลงท่ีมาของความรู 
     (3)  ขอความท่ีไดจากการคนควาศึกษา 
     (4)  การบันทึกเรื่องราวท่ีตองการอาจบันทึกดวยวิธีใดวิธีหนึ่ง หรือหลายวิธี
ประกอบดวยก็ได 
      (4.1)  ยอความ 
      (4.2)  ถอดความเปนสํานวนของผูบันทึก 
      (4.3)  คัดลอกทําอัญประภาษ ใชเม่ือขอความนัน้ๆ มีลักษณะดังตอไปนี ้
       (4.3.1)  เปนขอความท่ีสําคัญมาก 
       (4.3.2)  เปนขอความท่ีจะพิสูจนตอไปวาไมจริง 
       (4.3.3)  เปนขอความท่ีกํากวมไมแจมแจง 
       (4.3.4)  เปนขอความท่ีผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ
ตองการอางอิงเพ่ือสนับสนุนความคิดเห็นของตน 
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       (4.3.5)  เปนขอความท่ีเขียนไวอยางดีมาก ถอยคําสํานวนกะทัดรัด
ชัดเจน ซ่ึงถาจะถอดความเปนคําพูดของผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระเองแลวอาจทํา
ไมไดเทาของเดิม 
      (4.4)  วิจารณหรือสรุปความเห็น ดังตัวอยาง 
 
ตัวอยาง การบนัทึกแบบสรุปหรือเกบ็ใจความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอยาง การบนัทึกแบบคัดลอกจากตนฉบับเดิมทกุประการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทิศทางใหมของการประเมินผูเรียน 
สุวิมล วองวาณิช. “หลักการประเมินผูเรียน” ใน การประเมินผลการเรียนรูแนวใหม. หนา 33 - 77. 

หลักการประเมินผูเรยีนมีหลักการสําคัญ คือ 
  1.  เปนการประเมินท่ีสะทอนจุดประสงคการเรยีนรูและบูรณาการกับการสอน 
  2.  การประเมินมีความตอเนื่องและเปนประโยชน 
  3.  ความคาดหวังผลจากการประเมินตองกาํหนดชัดเจนตั้งแตเริ่มทําการประเมิน พอ
แม ผูเรียนตองมีสวนรับรูจดุประสงคการเรียนรู 
  4.  การประเมินตองยุติธรรมและเทาเทียมกัน 
  5.  การประเมินตองเปนการสรางสรรคใหขอมูลปอนกลับท่ีเปนประโยชน ทางบวก
สงเสริมการเรียนรูและจุดเนนท่ีตองพัฒนา 
  6.  การประเมินตองสมดุลและครอบคลุม 
 

ลีลาการเรียนรู ลีลาการสอน และเคร่ืองมือวัดลีลาการเรียนรู 
ทิศนา แขมณ.ี ลีลาการเรียนรู ลีลาการสอน.  (2551).  พิมพครั้งท่ี 1. กรุงเทพฯ : จุฬาลงกรณ   
           มหาวิทยาลัย, หนา 4 
 การจัดกลุมลีลาการเรียนรู จัดไดเปน 4 หมวดใหญ ไดแก 
  1.  ลีลาการเรียนรูท่ีจําแนกตามชองทางการรับรู (Perceptual Pathways or Learning 
Modality) 
  2.  ลีลาการเรียนรูท่ีจําแนกตามลักษณะหรือกระบวนการคดิ (Cognitive Style) 
  3.  ลีลาการเรียนรูท่ีจําแนกตามลักษณะของพฤตกิรรม (Behavior Style) 
  4.  ลีลาการเรียนรูท่ีจําแนกตามบริบทหรือสภาพแวดลอม (Context/Environment 
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ตัวอยาง การบนัทึกโดยการถอดความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   2.6  การวนิิจฉัยคุณคาของหนังสือและวัสดุสารสนเทศ 
    การวนิิจฉยัคุณคาของหนังสือและวัสดุสารสนเทศใหยดึหลักเกณฑ ดังนี ้
     2.6.1  ใหความรูท่ีถูกตองเช่ือถือได ผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา
อิสระอาจพิจารณาดขูอความเกี่ยวกับเรื่องท่ีตนมีความรูอยูแลวถาปรากฏวาผิด อาจสันนิษฐานไดวา
ตอนอ่ืนๆ อาจไมถูกตอง 
     2.6.2  ใหความรูใหมทันตอเหตุการณ ผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา
อิสระควรพิจารณาบทความจากวารสารและหนังสือใหมๆ 
     2.6.3  เนื้อหาตรงกับท่ีผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระท่ีตองการ 

  2.6.4  ภาพ ตาราง กราฟ แผนท่ี ควรถูกตอง ชัดเจน และเพียงพอ 
     2.6.5  ใชภาษาท่ีอานเขาใจไดแจมแจง สมเหตุสมผล ไมลําเอียง มีการอางอิง 
และบรรณานุกรม ซ่ึงทําใหผูอานสามารถตรวจสอบเรื่องท่ีอางอิงกับของเดิม และเปนหนทางใหศึกษา 
คนควาไดตอไปอีก 
     2.6.6  ผูแตงเปนผูมีความเช่ียวชาญ และมีประสบการณในงานท่ีเขียนเปน 
อยางด ี
     2.6.7  สํานักพิมพมีความนาเช่ือถือ 
   2.7  การเรียบเรียงและการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
    2.7.1  จัดเรียงบันทึกใหเปนหมวดหมู เรียงตามลําดับหัวขอท่ีมีใน เคาโครง
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด และเรียงตามลําดับความคิดคือ
พิจารณาวาควรจะกลาวถึงส่ิงใดกอนส่ิงใดหลังอยางไร เพ่ือชวยใหผูอานเขาใจเนื้อความติดตอกันไป
ไดโดยตลอด 

การสอนกับการวัดและการประเมินผล 
ลวน สายยศ และอังคณา สายยศ. (2543).  เทคนิคการวัดผลการเรียนรู. กรุงเทพฯ : ชมรมเด็ก, หนา 13 
  ในวิชาชีพอ่ืนท่ีไมใชเรื่องการเรียนการสอน การสอบวัดและประเมินผลก็มีบทบาทใน
การคดัเลือกบุคคลใหเหมาะสมกับงาน การประเมินผลงานการปฏิบัติท่ีกําลังทําอยู เพ่ือจัดอันดับหรือ
เปรียบเทียบกับเกณฑท่ีตั้งเปาหมายไว การเพ่ิมเดือนหลายขั้นหรือการใหพนกังานออกจากงาน ถา
อาศัยการทดสอบท่ีดีมีระบบแลวการประเมินผลขั้นสุดทายจะมีประสิทธิภาพมาก มีความยตุิธรรม ไม
เปนบาปเปนกรรมในการพิจารณาตดัสินส่ังการขั้นสุดทาย 
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    2.7.2  ในขณะท่ีจดัเรียงบันทึกและประมวลความคดิเห็นเขากับขอเท็จจริง ใหเปน
รูปเรื่องตามลําดับหัวขอในเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระคราวๆ ถาพบวามีส่ิงใดท่ี
พึงแกไขก็ใหปรับปรุงตามท่ีเห็นสมควร เชน การจัดลําดับหัวขอเสียใหมเม่ือแกไขเรียบรอยแลวก็จะ
กลายเปนเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระท่ีจริง 
    2.7.3  เม่ือมีเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระจริงและบันทึกตาง ๆ 
รวมท้ังส่ิงจําเปนอ่ืน ๆ ท่ีตองใชในการเขียนวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาแลวก็เริ่มเขยีนฉบับราง
ได 
    2.7.4  การเรียบเรียงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระไมใชเปนเพียงการ
รวบรวมขอเท็จจริงและอัญประภาษเทานัน้ แตยังรวมถึงการแสดงความคดิเห็นของผูทํา และสราง
ผลงานขึ้นใหมดวย 
    2.7.5  ผูทําจะตองศึกษารูปแบบแผนของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ
ใหเขาใจและจําไดแมนยํา ท้ังนี้เพ่ือความถูกตองและความสะดวกในการเรียบเรียง 
    2.7.6  ไมควรคัดอัญประภาษใหยาวเกินควร การคดัลอกท่ียาวและมากเกินไป  
จะทําใหผูอานเขาใจวาเปนการปะติดปะตอขอความจากหนังสือและวัสดุสารสนเทศตาง ๆ เขาดวยกนั
เทานั้น 
    2.7.7  พึงทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระใหนาสนใจชวนอานดวยการ
เขียนแสดงความคิดเห็นอยางจริงใจใชประโยคส้ันๆ ตรงไปตรงมาไมวกวน เนนบางในตอนสําคญั ๆ 
ละเวนการใชภาษาฟุมเฟอย การเลนสํานวน การย้ําคําหรือย้ําความโดยไรประโยชน การเขียนประโยค
ในแตละบท แตละหัวขอควรระวังใหประโยคนัน้ไดใจความสมบูรณ 
   2.8  การตรวจและแกไขวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระฉบับราง 
    เม่ือทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระฉบับรางเสรจ็แลว จําเปนอยางยิ่งท่ี
ผูทํา จะตองตรวจพิจารณาหาขอบกพรองตางๆ เพ่ือจะไดปรับปรุงใหสมบูรณในการทําวิทยานิพนธ
และการศึกษาคนควาอิสระฉบับจริง ส่ิงควรทําในการตรวจพิจารณาวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา
อิสระฉบับรางคืออานตั้งแตตนจนจบอยางละเอียดแลวพิจารณาส่ิงตาง ๆ ดังนี ้
     2.8.1  เนื้อความจะตองเปนอันหนึ่งอันเดียวกัน เนื้อเรื่องแตละตอนไดสัดสวน
กันและมีเหตุมีผลตามหัวขอท่ีกําหนดไว 
     2.8.2  ตรวจดูวิทยานพินธและการศึกษาคนควาอิสระในแตละตอน เชน ความ
มุงหมายของเนื้อเรื่อง โดยพิจารณาความถูกตองชัดเจน ตรงตามความมุงหมาย โดยเนนขอความท่ี
สําคัญ และการสรุปความ เปนตน 
     2.8.3  ตรวจดูสวนตางๆ ของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ เพ่ือให
แนใจวาทุก ๆ สวนของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระอยูในสภาพท่ีเรียบรอยถูกตอง 
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ตัวอยางเชน ตรวจดูบทคัดยอวาเขียนถูกตองแลวหรือไม ตรวจสารบัญกับเนื้อหาในตัวเลมวาตรงกัน
หรือไม ตรวจดรูายการอางอิงในตวัเลมวาปรากฏอยูในบรรณานกุรมทายเลมครบหรือไม การเขียนช่ือ
ผูแตง ช่ือเรื่อง ปท่ีพิมพและหนาท่ีอางอิงในเชิงอรรถในตัวเรื่องกับบรรณานุกรมถูกตองตรงกัน
หรือไม เปนตน 
   2.9  การทําบรรณานกุรมขัน้สุดทาย 
    2.9.1  การทําบรรณานกุรมในขัน้นี ้เปนการนําเอาบัตรหรือกระดาษท่ีบันทึก
รายช่ือวัสดุสารสนเทศท้ังหมดท่ีผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระนํามาใชในการทํา
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ มาจัดเรียงลําดับใหถูกตอง 
    2.9.2  การจัดเรยีงบรรณานุกรมในขั้นนี้ใหจัดเรียงตามลําดบัตัวอักษร ซ่ึง
โดยท่ัวไปมักจะเปนช่ือผูแตงหากไมปรากฏช่ือผูแตงใหจัดเรียงตามลําดับตัวอักษรของช่ือเรื่องหรือช่ือ
บทความ โดยใชหลักเกณฑเดยีวกันกับการจัดเรียงบัตรรายการ กลาวคือสําหรับหนังสือภาษาไทยจัด
เรียงคําเชนเดียวกับการจดัเรียงคําในพจนานกุรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน สวนหนังสือภาษาอ่ืน ๆ จัด
เรียงคําเชนเดียวกับการจดัเรียงคําในพจนานกุรมภาษานัน้ ๆ 
    2.9.3  ในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระภาษาไทย ใหจัดเรียง
บรรณานกุรมของวัสดุสารสนเทศเปนภาษาไทยไวกอนวัสดุสารสนเทศท่ีเปนภาษาอังกฤษ แตถาเปน
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระภาษาอังกฤษใหเอาบรรณานกุรมของวัสดุสารสนเทศท่ีเปน
ภาษาอังกฤษไวกอนวัสดุสารสนเทศภาษาไทย 
   2.10  การเรียบเรียงและการเขียนขั้นสุดทาย 
    2.10.1  เม่ือไดตรวจวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระฉบับรางและไดแกไข
ปรับปรุงเรียบรอยแลวควรคัดลอกดวยลายมือท่ีชัดเจนอานงายหรือพิมพใหเรียบรอย 
    2.10.2  ในกรณีท่ีเขยีนหรือพิมพผิด การแกไขจะตองทําดวยความประณีต สะอาด
เรียบรอย 
    2.10.3  วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระเปนงานท่ีมีรูปแบบเฉพาะ  ตองทํา
ใหถูกรูปแบบของวิทยานพินธและการศึกษาคนควาอิสระอยางครบถวน ซ่ึงเปนหนาท่ีของผูทําท่ี
จะตองศึกษารูปแบบของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ตลอดจนวิธีการเขียนการพิมพ
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระใหแมนยํากอนท่ีจะทํา 
    2.10.4  วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระตองมีความถูกตองตามรูปแบบท่ี
ทางมหาวิทยาลัยกําหนด สําหรับวิทยานิพนธและการคนควาอิสระท่ีอัดสําเนาหรือถายเอกสาร  
ควรระมัดระวังใหหนาท่ีอัดสําเนาหรือถายเอกสารนั้นสะอาดเรียบรอยตามตนฉบับ  
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3.  เกณฑในการประเมินคาวิทยานิพนธและการศกึษาคนควาอิสระ 
 
 วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระท่ีดีควรมีลักษณะ ดังนี้ 
  3.1  วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระตองแสดงใหเห็นวาผูทําไดศึกษาคนควา
อยางจริงจัง กวางขวางและถ่ีถวน ตามหัวขอเรื่องท่ีกําหนด ควรมีลักษณะอยางใดอยางหนึ่งหรือหลาย
ลักษณะรวมกัน ดังนี ้
   3.1.1  ผูทํามีความเขาใจแจมแจงในเรื่องท่ีเขียน อันอาจจะเปนแนวทางสําหรับ
การศึกษาคนควาเรื่องนั้นใหกวางขวางหรือลึกซ้ึงตอไป 
   3.1.2  มีแนวทางแกไขปญหาท่ีกําลังศึกษาคนควาอยูนัน้ 
   3.1.3  ผูทําแสดงใหเห็นความสําคญัหรือความตระหนกัถึงคุณคาทางสุนทรียะของ
เรื่องท่ีกําลังศึกษาอยู 
  3.2  ใชภาษาไดตรงตามความมุงหมาย และเปนภาษาท่ียอมรับหรือนิยมกันโดยท่ัวไป 

  3.3  แสดงใหเห็นวาผูทํามีความคิดสรางสรรคท่ีเปนของตนเอง 
  3.4  แสดงใหเห็นวาผูทํามีความคิดเห็นไปตามลําดับอันเหมาะสม และตอเนื่องสัมพันธ
กันเปนอันดีเม่ือจะกลาวถึงส่ิงใดก็มีหลักฐานอางอิงอยางเพียงพอ และสมเหตุสมผล ตลอดจนมี
ความสามารถในการกล่ันกรองและสรุปความรูความคดิท่ีไดจากแหลงตาง ๆ 
  3.5  แสดงหลักฐานท่ีมาของคําหรือขอความหรือแนวคิดในวิทยานิพนธและการศึกษา
คนควาอิสระไดอยางถูกตองและละเอียดถ่ีถวน 
  3.6  วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระสะอาดเปนระเบียบเรียบรอยและสวยงาม
เปนท่ีนาอาน 
  3.7  ทําถูกตองตามรูปแบบของการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระท่ีทาง
มหาวิทยาลัยกําหนด 
 
4.  ขอแนะนําในการใชภาษา 
 
 ในการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระนัน้ ผูทําควรใชภาษาท่ีเขาใจตรงตาม 
ท่ีผูทําตองการ ผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระจะตองอธิบายหรือบรรยาย 
ส่ิงตางๆ อยางละเอียดและชัดเจน ภาษาท่ีใชในการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ควรมี
ลักษณะ ดังนี ้
  4.1  เปนภาษาท่ีเขาใจงาย ตรงไปตรงมา มีความชัดเจน และไมคลุมเครือ 
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  4.2  เปนภาษาท่ียอมรับหรือนยิมกนัโดยท่ัวไป 
  4.3  ไมควรนาํภาษาพูดมาใชในการเขียน 
  4.4  เปนภาษามาตรฐาน กลาวคือ เปนภาษาท่ีคนสวนใหญใชและเขาใจตรงกัน ผูทําไม
ควรใชถอยคําหรือสํานวนบางจําพวก เชน คําหรือสํานวนท่ีใชเฉพาะในทองถ่ินหรือในชนกลุมนอย 
เปนตน 
  4.5  การใชราชาศัพท และการใชคําสําหรับนกับวช ตลอดจนผูมียศบรรดาศักดิ์และ
บุคคลท่ัวไป ใหถูกตองเหมาะสมตามระเบียบแบบแผน 
  4.6  ไมควรใชคําหรือสํานวนเดียวกันบอยครั้งในท่ีใกลกนั ควรใชคําหรือสํานวนอ่ืน  
ซ่ึงอาจใชแทนกนัได 
  4.7  การเขียนช่ือเฉพาะจากภาษาตางประเทศเปนภาษาไทย ควรใชวิธีการถายตัวอักษร
ตามแบบของราชบัณฑิตยสถานหรือตามแบบท่ีนิยม และเพ่ือส่ือความหมายท่ีแนชัด ผูทําอาจใชช่ือท่ี
เขียนเปนภาษานัน้ๆกํากับไวในวงเล็บตอจากช่ือท่ีเขียนเปนภาษาไทย .ในกรณีท่ีเปนช่ือบุคคลใหเขียน
เปนภาษาอังกฤษ 
  4.8  ไมควรใชอักษรยอ เชน ร.ร. ร.พ. ฯลฯ หรือคํายอ เชน กระทรวงศึกษาฯ แตถามี
ความจําเปนตองใชอักษรยอหรือคํายอใหใชไดเฉพาะท่ีรูจกัและนิยมกนัแพรหลายท่ีสุด หรือท่ีทาง
ราชการไดกําหนดหรือรับรองใชแลว เชน พ.ศ. ร.ต.อ. ม.ร.ว. ดร. ฯลฯ 
  4.9  ในกรณีท่ีจําเปนจะตองใชศัพทเฉพาะวิชา ควรใชศัพทซ่ึงเปนท่ีรับรองใชกนัแลวใน
วิชาแขนงนัน้ๆโดยเฉพาะอยางยิ่งศัพทซ่ึงคณะกรรมการบัญญัติศัพทภาษาไทยของราชบัณฑิตยสถาน
ไดบัญญัติไวแลว 
  4.10  ไมควรใชคําภาษาตางประเทศในกรณีท่ีมีคําไทยใชอยูแลว เชน ไมใชคําวา โปลิซี  
ในเม่ือภาษาไทยมีคําวา “นโยบาย” ใชอยูแลว 
  4.11  ไมควรใชถอยคําหรือขอความท่ีอาจตคีวามไดหลายความหมาย หรือมีความหมาย
กํากวม เชน “หามเดินลัดสนาม” อาจมีผูแยงวา หามเดิน แตไมไดหามวิ่ง เปนตน 
  4.12  คําเดียวกันหรือกลุมคําท่ีควรอยูดวยกัน ไมควรแยกออกจากกัน ดวยเหตุเนื้อท่ีใน
บรรทัดมีไมพอหรือหมดเนื้อท่ีในหนานั้นเสียกอน ควรจัดใหเต็มคําหรือครบกลุมคําในบรรทัดหนึ่ง
หรือหนาใดหนาหนึ่ง เชน ไมแยก “ประโยชน” ออกจากกนัเปน “ประ” อยูบรรทัดหนึ่งหรือหนาหนึ่ง 
“โยชน” อยูอีกบรรทัดตอไปหรือหนาตอไป 
  4.13  คําหรือกลุมคําซ่ึงโดยปกตใิชประกอบเปนคูกันและมีลักษณะสํานวนภาษา เชน 
ฉันใด-ฉันนัน้ ผูใด-ผูนั้น จะตองใชใหครบและใหสอดรับกัน 
  4.14  การใชภาษาตางประเทศกํากับไวในวงเล็บหลังคําไทย ควรมีในกรณีท่ีจําเปน
เทานั้น อาทิเชน ศัพทเฉพาะวิชาท่ียังไมเปนท่ีรูจกักันแพรหลาย 
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  4.15  การเขียนตัวสะกดการันตจะตองถูกตอง ผูทําพึงใชพจนานกุรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถานเปนคูมือในการใชคําใหถูกตองเหมาะสม 
  4.16  คําท่ีเปนช่ือเฉพาะ เชน ช่ือ นามสกุล ใหเขียนสะกดการันตเหมือนของเดิมจะถือ
หลักอักขรวิธีในการเขียนคําท่ัวไปมาใชไมได 
  4.17  เครื่องหมายวรรคตอน และการเวนวรรคตอนท่ีถูกตองเหมาะสม ชวยใหผูอาน 
เขาใจขอความไดตรงตามท่ีผูทําตองการ โดยผูทําตองเลือกใชใหถูกตองและใชตามความจําเปน 
  4.18  เครื่องหมายอ่ืนๆ ท่ีใชประกอบในการเขียนหนังสือ เชน % ตามปกติถือกันวาไม
ควรใชในขอความท่ีเปนการอธิบายโดยท่ัวไป คงใชในขอความพิเศษเฉพาะแหงเทานั้น 
  4.19  ผูทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระพึงใชภาษาอยางกะทัดรัด ไมควรใชคํา
ฟุมเฟอยกลาวคือใชภาษาท่ีใหความหมายตรง ไดใจความครบถวน 
  4.20  ควรใชประโยคส้ันกะทัดรดัอยางท่ีเรียกกันวาประโยคเชิงเดียวหรือเอกตัถประโยค 
  4.21  การเขียนอธิบายหรือบรรยายในแตละยอหนาจะตองมีการลําดับความรู ความคดิ
ใหตอเนื่องสัมพันธกัน 
  4.22  การถอดความจากภาษาอ่ืน ผูทําจะตองไมแปลแบบคําตอคํา แตตองถอดความเปน
ถอยคําสํานวนไทย โดยคงความหมายเดิม 
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บทที ่3 
 

หลักเกณฑและรูปแบบการพิมพวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
 

 นักศึกษาจะตองรับผิดชอบในการศึกษาหลักเกณฑ รูปแบบการเขียนและการพิมพ
วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ ตามรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดและเลือกผูพิมพท่ีชํานาญ 
รูจักรูปแบบการพิมพของมหาวิทยาลัยเปนอยางด ีท้ังนี้หลักเกณฑและรูปแบบการพิมพวิทยานิพนธ
และการศึกษาคนควาอิสระ มี 2 สวนคือ หลักเกณฑท่ัวไปและหลักเกณฑเฉพาะสวนประกอบแตละ
สวน ตามรายละเอียดดังนี ้
 
1.  หลักเกณฑทั่วไป 
 
 1.1  กระดาษท่ีใชพิมพ อัดสําเนาหรือถายเอกสาร ใชกระดาษคณุภาพดสีีขาว ขนาด “A4” 
และเปนกระดาษชนิดไมต่ํากวา 70 แกรม 
 1.2  กอนลงมือพิมพควรกําหนดแนวขอบซาย (กั้นหนา) ขอบขวา (กั้นหลัง) ขอบบนและ
ขอบลางของหนากระดาษใหไดขนาดท่ีกําหนด คือขอบซายและขอบบนหางจากริมกระดาษ 3.5 
เซนติเมตร  สวนขอบขวาและขอบลางใหหางจากริมของกระดาษ 2.5 เซนติเมตร แนวดังกลาวนี้เปน
แนวสมมติไมตองตีเสนลอมกรอบ ดังภาพท่ี 1 และ 2 
 



 
 

20 
 

 
 

ภาพท่ี 1 การตั้งคาหนากระดาษของขอบกระดาษกอนการพิมพ 
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ภาพท่ี 2 การตั้งคาหนากระดาษของขนาดกระดาษกอนการพิมพ 
 
 1.3  สวนเนื้อเรื่องตัวอักษรท่ีใชตองเปนตัวอักษร Angsana New ขนาด 16 จุด ตัวพิมพ
สําหรับหัวขอตองเปนตัวพิมพหนา และตองเปนตัวอักษรแบบเดียวกนัตลอดท้ังเลม สวนตัวอักษร
ภาษาอังกฤษตัวแรกของคําหรือขอความจะตองขึ้นตนดวยอักษรตวัใหญ และตองเปนแบบเดียวกัน
ตลอดท้ังเลม 
 1.4  ตัวเลขใหใชแบบเดียวกันตลอดท้ังเลม เชน ใชเลขอารบิกแบบเดียวโดยตลอด หาก
จําเปนตองใชเลขไทยก็ตองเลือกใชใหเหมาะสม เชน อาจจะใชเลขอารบิกกับเนื้อเรื่องหรือการอางอิง
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ท่ีเปนภาษาอังกฤษและใชเลขไทยกับสวนท่ีเปนภาษาไทย แตตองระวังอยาใชเลขไทยกับขอความ
ภาษาอังกฤษ   
 1.5  เลขกํากับหนาและการนับหนา แยกเปน 2 ตอน คือ 
  ตอนท่ี 1 สวนหนาใหใสพยัญชนะ ก, ข, ค ... สําหรับวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา
อิสระท่ีพิมพภาษาไทย หรือใสตัวเลขโรมันตัวเล็ก i, ii, iii…สําหรับวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา
อิสระท่ีพิมพภาษาอังกฤษ เรียงตามลําดับโดยเริ่มตั้งแตหนาแรกของบทคดัยอไปจนจบหนาสุดทาย
ของสวนหนา สําหรับหนาแรกของบทคดัยอ กิตติกรรมประกาศและสารบัญทุกประเภทใหนับลําดับ
หนาแตไมตองพิมพตัวพยญัชนะหรือตวัเลขโรมันท่ีหนานัน้ 
  ตอนท่ี 2 สวนเนื้อเรื่องเปนตนไปจนถึงหนาสุดทายของเลมตองใชตัวเลขกํากับหนา
ตามลําดับยกเวนหนาแรกของแตละบท บรรณานุกรม ภาคผนวก และประวัติยอ ใหนับลําดับหนา 
แตไมตองใสเลขท่ีหนานั้น 
  การลงเลขหนาใหวางเลขหนาหางจากริมกระดาษขอบขวา  2.5 เซนติเมตร และ 
ริมกระดาษดานบน 2.5 เซนติเมตร หนาและหลังเลขกํากับหนาไมตองใสเครื่องหมายใดๆ ตําแหนง
ของเลขหนาจะตองอยูตรงกันทุกหนา 
 1.6  การพิมพ และการถายเอกสารใหใชกระดาษเพียงหนาเดียว เม่ือเขาเลมแลวหนาท่ีมี
ขอความจะอยูทางขวามือของผูอานตลอด ถาเนื้อหามีมากเกิน 200 หนา อนุโลมใหพิมพและถาย
เอกสาร 2 หนา ตั้งแตบทท่ี 1จนถึงภาคผนวก โดยพิมพเลขหนาทางซายมืออยูริมกระดาษบนซาย  
และเลขหนาทางขวามืออยูริมกระดาษบนขวา 
 1.7  การยอหนา ยอหนาแรกใหเวนระยะ 1.5 เซนติเมตร จากขอบซาย หากมียอหนาท่ียอยลง
ไปอีกใหเวนระยะเพ่ิมออกไปอีก 0.5 เซนติเมตร ไปเรื่อยๆ และเพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการ
พิมพ ใหดําเนินการจัดระบบการพิมพโดยการตั้งยอหนาไวท่ีเครื่องพิมพกอน ดังภาพท่ี 3 
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ภาพท่ี 3 การตั้งคาปรับยอหนากอนลงมือพิมพ 
 
ตัวอยางการปรับยอหนา 
/< 1.5 > / สวนประกอบของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ มี 3 สวน คือ 
             /0.5/ 1.//สวนประกอบตอนตน 
                      2.//สวนประกอบตอนกลาง คือเนื้อเรื่อง แบงออกเปน 2 สวน คือ 
  /0.5 / 2.1//สวนท่ีเปนเนื้อหา แบงออกไดเปน 3 สวน 
                 /0.5 / 2.1.1//บทนํา 
                                2.1.2//ตัวเรื่อง 
                                2.1.3//บทสรุป 
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       2.2//สวนประกอบในเนื้อหา ไดแก 
     /0.5/2.2.1//อัญประภาษ แบงได 2 ประเภท คือ 
                              /0.5/(1)//อัญประภาษตรง 
                  (2)//อัญประภาษรอง 
     /0.5/2.2.2//การอางอิง... 
 1.8  การปรับอักษรเขมและตวัอักษรเอียงตามหลักเกณฑ ดังนี้ 
  1.8.1  ขอความหรือคําจากภาษาอ่ืน ท่ีมิไดเปนภาษาหลักท่ีใชในการเขียนวิทยานิพนธ
และการศึกษาคนควาอิสระ เชน ภาษาละตนิ ภาษากรีก ท่ีใชเปนคําศัพทเฉพาะทางวิทยาศาสตรหรือ
เปนคําท่ีมิไดอยูในวงเล็บเพ่ือกํากับคําท่ีอยูขางหนาใหขีดเสนใตคําแตละคําโดยตลอดหรือใชอักษร 
ตัวเอียง เวนแตคําหรือขอความนั้นใชกนัจนเปนท่ีรูจกักนัดแีลวหรือตองใชบอยๆ ในภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ เชน 
    ... แนวทางการเปล่ียน methionine ไปเปน acetaldehyde ของเช้ือ Streptococcs 
thermophilus 

 ...โครงสรางภายในของพืชในวงศ (Euphorbiaceae) ไดแก พวกพญาไรใบ  
(Euphorbia tirucalli) และสลัดได (Euphorbia tigona) 
  1.8.2  ขอความท่ีใชตัวพิมพหนา ไดแก ขอความในบรรณานุกรมและเชิงอรรถ โดยมี
เครื่องหมายมหัพภาคในการจบขอความ เชน ลมุล/รัตตากร.//(2530).//การใชหองสมุด.//พิมพครั้งท่ี7.//
กรุงเทพฯ/:/สมาคมหองสมุดแหงประเทศไทย. 
 1.9  การใชเครื่องหมายวรรคตอน ใหใชตามหลักเกณฑ ดังนี้ 
  1.9.1  เครื่องหมายมหัพภาค (.) เครื่องหมายนี้จะไมปรากฏในลําดับท่ีของตารางและภาพ
ในสารบัญตารางและสารบัญภาพ โดยปกติหลังมหัพภาคจะเวน 2 เคาะ แลวจึงพิมพขอความตอไป
รวมท้ังหลังเลขขอ อักษรยอ หรือคํายอ เชน p. 45 สวนหลังมหัพภาคท่ีอยูในอักษรยอชุดเดียวกนัไม
ตองเวนระยะ เชน พ.ศ. กศ.ม. Ph.D. เปนตน 
  1.9.2  เครื่องหมายบุพสัญญา (“___”) ในการเขียนวิทยานพินธและการศึกษาคนควา
อิสระไมใหใชเครื่องหมายบุพสัญญา เพ่ือการละขอความ เชน 
   ตัวอยางท่ีผิด 
    MSB แทน คากําลังสองเฉล่ียระหวางกลุม 
    MSW แทน “ ____________” ภายในกลุม 
   ตัวอยางท่ีถูก 
    MSB แทน คากําลังสองเฉล่ียระหวางกลุม 
    MSW แทน คากําลังสองเฉล่ียภายในกลุม 
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  1.9.3  เครื่องหมายไปยาลนอย (ฯ) ไมกําหนดใหใชในวิทยานิพนธและการศึกษาคนควา
อิสระ แตใหพิมพช่ือหรือขอความนั้น  ๆเต็มรูป ยกเวนไปยาลนอย (ฯ) ท่ีมีการใชกันอยางแพรหลาย
แลว เชน กรุงเทพฯ เปนตน 
 
2.  หลักเกณฑเฉพาะสวนประกอบแตละสวน 
 
 หลักเกณฑเฉพาะสวนประกอบแตละสวนใหนํามาพิจารณาเปนลําดับตอจากหลักเกณฑ
ท่ัวไป เม่ือพิมพหนาปกหรือสวนอ่ืนๆ ตองพิจารณาทําทุกอยางใหเขากับหลักเกณฑท่ัวไปกอน  
เม่ือเรียบรอยแลวจึงพิจารณาหลักเกณฑเฉพาะเปนลําดับตอมา 
 หลักเกณฑการพิมพสวนประกอบของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระแตละสวนมี 
ดังนี ้
  2.1  ปกนอก 
   2.1.1  วิทยานิพนธใชปกแข็ง สีน้ําเงิน สวนการศึกษาคนควาอิสระ ใชปกออนสีขาว
เปนกระดาษอารตและมีตรามหาวิทยาลัยขนาดสูง 3.8 เซนติเมตร อยูกึ่งกลางหนากระดาษหางจาก
ขอบบน 2.5 เซนติเมตร 
   2.1.2  พิมพขอความเชนเดียวกับปกใน 
   2.1.3  สําหรับวิทยานิพนธตัวอักษรและตรามหาวิทยาลัยใหใชสีเหลืองทอง  
สวนการศึกษาคนควาอิสระใหใชตวัอักษรและตรามหาวิทยาลัยสีน้ําเงิน 
   2.1.4  ช่ือเรื่องใหอยูใตตรามหาวิทยาลัย และเวนระยะหาง 1 บรรทัดพิมพ 

   2.1.5  ช่ือเรื่องใชอักษรอังสนานวิ (Angsana New) ตัวพิมพหนา ขนาด 20 จุด  
และตัวพิมพหนา ขนาด 18 จุด ในสวนอ่ืนๆ 
   2.1.6  วิธีการพิมพขอความ ใหดูหลักเกณฑในขอ 2.2.6, 2.2.7 และ 2.2.8 ของปกใน 
   2.1.7  สันปก ใหพิมพช่ือเรื่องและช่ือผูวิจัย หากช่ือเรื่องมีความยาวมากไมสามารถ
พิมพไดท้ังหมดใหตัดขอความสวนทาย แตตองใหไดใจความ 
   2.1.8  ดูตัวอยาง หนา 67  TS และ 81 IS 
  2.2  ปกใน 
   2.2.1  ขอความในปกในมีขอความ 3 สวน คือสวนบนเปนช่ือเรื่อง สวนกลางเปนช่ือ
ผูวิจัย และสวนลางเปนรายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตร สาขาวิชา  มหาวิทยาลัย และปการศึกษาท่ีสําเร็จ 
   2.2.2  ขอความท้ัง 3 สวน ตามขอ 2.2.1 ตองจัดวางใหอยูกึ่งกลางหนากระดาษ 
โดยหางจากขอบกระดาษดานซายและขอบกระดาษดานขวาของหนาเทาๆ กัน 
   2.2.3  ช่ือเรือ่งใหวางไวหางจากขอบบน 3.5 เซนติเมตร 
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   2.2.4  ช่ือเรื่องภาษาอังกฤษตองพิมพดวยตวัพิมพใหญ ยกเวนศัพทเฉพาะท่ีมี
ขอกําหนดเปนอยางอ่ืน 
   2.2.5  ขนาดตวัอักษร ใหใชตวัอักษรเหมือนกับขอ 2.1.5 ของปกนอก 
   2.2.6  ขอความของช่ือเรื่องถามีความยาวมากกวา 1 บรรทัด ควรจดัใหเปนรูป
สามเหล่ียมหนาจั่วหัวกลับและตองแบงขอความในแตละบรรทัดใหไดใจความเหมาะสมถูกตองตาม
หลักไวยากรณ โดยใหคํานึงถึงความหมายและภาษาเปนสําคัญ 
   2.2.7  ช่ือผูวิจัย จัดวางไวกึ่งกลางหนากระดาษ โดยไมตองมีคํานําหนานาม ยกเวน ยศ
บรรดาศักดิ ์และฐานันดรศักดิ ์
   2.2.8  ขอความในสวนลางสุดใหจัดพิมพขอความแตละบรรทัดตามตวัอยางใน
ภาคผนวก สําหรับช่ือหลักสูตรระบุใหตรงกับหลักสูตรท่ีเรยีน เชน ปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต  
เปนตน สวนปใหระบุปท่ีสําเร็จการศึกษา 
   2.2.9  ดูตัวอยางปกใน  หนา  68 TS และ 82 IS 
  2.3  หนาอนุมัต ิ
   2.3.1  ขอความในหนาอนุมัติใหระบุดังตัวอยาง หนา  70 TS และ 84 IS 
   2.3.2  ขอความเกี่ยวกับการอนุมัติวิทยานิพนธ หรือการศึกษาคนควาอิสระและ
หลักสูตรท่ีศึกษาใหจดัไวสวนลางของหนา 
   2.3.3  ช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ คณะกรรมการสอบการศึกษาคนควาอิสระ
และผูอนุมัติใหระบุตําแหนงทางวิชาการ โดยใชตัวอักษรยอ 
  2.4  หนาประกาศช่ือผูใหทุนชวยเหลือในการทําวิทยานิพนธ 
   2.4.1 ใหระบุขอความดังตัวอยางในภาคผนวก 
   2.4.2  พิมพขอความไวกึ่งกลางหนากระดาษ 
  2.5  หนากิตตกิรรมประกาศ 
   2.5.1  มีขอความ “กิตติกรรมประกาศ” ไวกลางหนากระดาษสวนบน ใชตวัพิมพหนา 
ขนาด 16 จุด 
   2.5.2  ขอความในบรรทัดแรกของกติติกรรมประกาศใหเวน 1 บรรทัดพิมพจาก
ขอความ“กิตติกรรมประกาศ” 
   2.5.3  ความยาวของกติติกรรมประกาศไมเกนิ 1 หนากระดาษ 
   2.5.4  คําลงทายของกิตติกรรมประกาศ ใหพิมพช่ือและนามสกุลของผูเขียนหางจาก
บรรทัดสุดทายของขอความ 1 บรรทัด อักษรตวัสุดทายของนามสกุลควรพิมพใหชิดขอบขวา 
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  2.6  บทคัดยอภาษาไทย 
   2.6.1  ผูวิจัยหรือผูศึกษาคนควาอิสระ ใหลงช่ือโดยใชหลักเกณฑเกีย่วกับการลงช่ือ
ในปกใน 
   2.6.2  ใสปการศึกษาท่ีสําเร็จการศึกษา 
   2.6.3  ใช่ือเรื่องหากยาวเกินกวา 1 บรรทัด ในบรรทัดตอไปใหพิมพตรงกับอักษรตวั
แรกของช่ือผูวิจัยในบรรทัดแรก 
   2.6.4  ใสประเภทของงานวิจัย เชย วิทยานิพนธ หรือการศึกษาคนควาอิสระ 
   2.6.5  ปริญญา ใหระบุช่ือปริญญาเต็ม เชน ครุศาสตรมหาบัณฑิต ตามดวยสาขาวิชา  
และช่ือมหาวิทยาลัย 
   2.6.6  กรรมการท่ีปรกึษาหรืออาจารยท่ีปรึกษา ใหระบุตําแหนงทางวิชาการ หรือใช
คํานําหนานามอยางอ่ืนท่ีเหมาะสมสําหรับกรรมการควบคมุท่ีไมไดเปนอาจารย 
   2.6.7  คําวา “บทคัดยอ” อยูกึ่งกลางหนากระดาษหางจากขอความของ ขอ 2.6.1-2.6.6   
1 บรรทัดพิมพ ใชตัวพิมพหนา ขนาด 16 จุด 
   2.6.8  เริ่มเนื้อหาบทคัดยอใหหางจากขอบกระดาษดานซาย 1.5 เซนติเมตร และเวน  
1 บรรทัดพิมพ จากคําวา “บทคัดยอ” 
   2.6.9  ดูตัวอยาง หนา   71  TS และ  87 IS 
  2.7  บทคัดยอภาษาอังกฤษ 
   ใชหลักเกณฑเดียวกันกับ บทคดัยอภาษาไทย 
  2.8  สารบัญ 
   2.8.1  หนาแรกของสารบัญใหพิมพคําวา “สารบัญ” อยูกึ่งกลางหนากระดาษ  
หางจากขอบกระดาษดานบน 3.5 เซนติเมตร ถาเปนภาษาอังกฤษใหพิมพขอความวา “TABLE OF 
CONTENTS” ดวยตัวพิมพใหญใหใชตัวอักษรขนาด 16 จดุ ตัวพิมพหนา 
   2.8.2  หัวขอและเลขหนาท่ีปรากฏในสารบัญจะตองตรงกบัหัวขอและเลขหนาท่ี
ปรากฏในตัวเลม 
   2.8.3  หนาแรกของสารบัญ คําวา “หนา” ใหพิมพหางจากคําวา “สารบัญ” 1 บรรทัด
พิมพ โดยพิมพชิดขอบกระดาษดานขวา สวนคําวา “บทท่ี” ตองใสตอจากบรรทัดสารบัญภาพ  
   2.8.4  หนาท่ีสองของสารบัญ คําวา “บทท่ี” จะตองวางชิดขอบซาย สวนคําวา “หนา” 
ใหพิมพไวบรรทัดเดียวกับ “บทท่ี” แตใหพิมพชิดขอบขวา 
   2.8.5  รายการใตคํา “บทท่ี” ใหเวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ 
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   2.8.6  ตัวเลขกํากับบท ใหพิมพหางจากขอบกระดาษซาย 0.5 เซนติเมตร หลังตัวเลข
กํากับบทใหหางจากเลขกํากับบท 0.5 เซนติเมตร แลวจึงพิมพช่ือบท จบช่ือบทหรือช่ือหัวขอใหเวน 4 
เคาะ แลวมีจุดไขปลาไปยังเลขหนา จุดไขปลาจุดสุดทายจะหางจากเลขหนา 4 เคาะ 
   2.8.7  ตัวเลขกํากับหัวขอหลักของแตละบท ใหพิมพหางจากขอบกระดาษซาย 1.5 
เซนติเมตร ช่ือหัวขอหลักใหยอจากตวัเลขกํากับหัวขอหลัก  0.5 เซนติเมตร (2 เซนติเมตรจาก
ขอบกระดาษซาย) แลวจึงพิมพช่ือหัวขอหลัก 
   2.8.8  ตําแหนงหลักหนวยของตัวเลขหนาจะอยูในตําแหนงแนวเดียวกับ “สระอา” 
ของคําวา “หนา”หรือตัวอักษร “E” ของคําวา “PAGE” 
   2.8.9  หัวขอหลักใดท่ียาวเกิน 1 บรรทัด ใหพิมพบรรทัดตอมาโดยยอหนาจากช่ือ
หัวขอหลักเขา 0.5 เซนติเมตร 
   2.8.10  หัวขอรองและหัวขอยอยไมตองนํามาลงในสารบัญ 
   2.8.11  แตละบทใหเวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ 
   2.8.12  หากสารบัญมีความยาวเกนิ 1 หนา ใหพิมพหนาตอไปโดยไมตองมีคําวา 
“สารบัญ” แตยังคงมี“บทท่ี” หรือ “CHAPTER” และ “หนา” หรือ “PAGE” 
   2.8.13  คําวา “บรรณานุกรม” หรือ “BIBLIOGRAPHY” ใหพิมพชิดขอบซายและให
เวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ พิมพจากบรรทัดสุดทายของบท 
   2.8.14  ถามี “ภาคผนวก” หรือ “APPENDIX” ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ “บรรณานกุรม” 
คือใหพิมพชิดขอบซายและเวนระยะหางจากบรรณานกุรม 1 บรรทัดพิมพ ถาภาคผนวกแบงออกเปน
หลายเรื่อง ใหแยกเรื่องเรียงตามลําดับโดยใชอักษร ก ข ค หรือ A B C กํากับแตละเรื่อง 
   2.8.15  ประวัติยอของผูวจิัยหรือผูศึกษาใหพิมพชิดขอบซาย และเวนระยะ 1 บรรทัด
พิมพ จากบรรทัดสุดทายของภาคผนวก 
   2.8.16  ดูตัวอยาง หนา 73-74  TS และ 87-88 IS 
  2.9  สารบัญตารางและสารบัญภาพ 
   2.9.1  หลักเกณฑตางๆ ในการพิมพสารบัญตาราง สารบัญภาพ ใหใชหลักเกณฑ
เดียวกนักับสารบัญท้ังนี้โดยใชคําวา “สารบัญตาราง” “สารบัญภาพ” แทน “สารบัญ” และใช คําวา 
“ตารางท่ี” “ภาพท่ี” แทน“บทท่ี” ตามแตกรณ ี
   2.9.2  จัดสารบัญตารางไวกอนสารบัญภาพ 
   2.9.3  ดูตัวอยางสารบัญตาราง  หนา 75 ,76  TS  และ  89-90 IS 
   2.9.4  ดูตัวอยางสารบัญภาพ หนา  77 TS และ 91 IS 
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  2.10  เนื้อเรื่อง 
   2.10.1  เนื้อเรื่องของวิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระ ควรแบงเปนบทๆ 
วิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระท่ีใชวิธีวิจัย เชิงปริมาณ (Quantitative Research) มักจะแบง
ออกเปน 5 บท คือ บทนํา วรรณกรรมและงานวจิัยท่ีเกีย่วของ วิธีดําเนินการวิจัย ผลการวิเคราะห
ขอมูล สรุปผล อภิปรายผล และขอเสนอแนะตามลําดับ สวนวิทยานิพนธหรือการศึกษาคนควาอิสระ 
ท่ีใชวิธีวิจยัเชิงคุณภาพ (Qualitative Research) ใหแบงจํานวนบทตามความเหมาะสม  
   2.10.2  หนาแรกของแตละบทเริ่มตนดวยขอความ “บทท่ี” และตามดวยเลขกํากับบท 
โดยวางไวกึ่งกลางหนาหางจากริมกระดาษดานบน 3.5 เซนติเมตร ตัวอักษรใชตัวพิมพหนา 
ขนาด 16 จุด    
   2.10.3  ช่ือบทใหพิมพไวกึ่งกลางหนา โดยเวนระยะหางจากขอความ “บทท่ี” 1 
บรรทัดพิมพ ใชตัวพิมพหนา ขนาด 16 จุด 
   2.10.4  ขอความของช่ือบท ถายาวเกิน 1 บรรทัดพิมพ ใหจดัเปนรูปสามเหล่ียมหนา
จั่วหัวกลับ และแบงขอความแตละบรรทัดใหไดใจความ 
   2.10.5  ช่ือบท ใหอยูกลางหนากระดาษ 
   2.10.6  ขอความใตช่ือบทจะตองเวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ จากช่ือบท 
   2.10.7  หัวขอหลักพิมพชิดขอบกระดาษดานซาย โดยใหเวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ 
จากช่ือบทโดยใชตวัพิมพหนาและมีลําดับเลขหัวขอกํากับ 
   2.10.8  ขอความขยายหัวขอหลักใหขึน้บรรทัดใหม โดยเวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ 
จากหัวขอหลักและยอหนา 1.5 เซนติเมตร จากขอบซาย 
   2.10.9  ขอความขยายหัวขอรองใหพิมพตอไปในบรรทัดเดยีวกันโดยเวนวรรค 2 
เคาะหรือขึ้นบรรทัดใหมตามความเหมาะสม ท้ังนี้ใหใชรูปแบบเดียวกนัตลอดท้ังเลม 
   2.10.10  การเวนระยะยอหนาในหัวขอระดับตางๆ ใหใชดงันี ้
    (1)  ยอหนาลําดับแรกใหเวนระยะ 1.5 เซนติเมตร จากขอบซาย 
    (2)  ยอหนาลําดับท่ี 2 เพ่ิมออกไปอีก 0.5 เซนติเมตร เรื่อยๆ 
   2.10.11  สูตรตางๆ เชน สูตรสถิติใหพิมพไวกลางหนากระดาษ โดยหางจากขอความ
ในบรรทัดบนและลางเปนระยะ 1 บรรทัด 
  2.11  อัญประภาษ 
   อัญประภาษมี 2 ชนิด คือ “อัญประภาษตรง” และ “อัญประภาษรอง” อัญประภาษ
ตรงเปนขอความท่ีคดัมาตรงตามตนฉบับเดิมทุกประการ สวนอัญประภาษรอง เปนขอความท่ีไดมา
ดวยการสรุปยอถอดความหรือแปลสําหรับหลักเกณฑในการพิมพมี ดังนี ้
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    2.11.1  อัญประภาษตรงส้ันกวา 4 บรรทัดใหใสไวในเครื่องหมายอัญประกาศ 
“.....” ถาอัญประภาษตรงนั้นมีอัญประภาษตรงอีกอันหนึ่งซอนอยูใหใชเครื่องหมายอัญประกาศเดี่ยว 
(‘.....’) สําหรับขอความท่ีซอนอยูนัน้ 
    2.11.2  ในอัญประภาษตรง ถาตองการละขอความบางสวน ควรใสจุดไขปลา 3 
จุด (...) แทนท่ีขอความท่ีละไวพรอมท้ังเวนระยะ 2 เคาะ ท้ังกอนและหลังจุดไขปลานัน้ 
    2.11.3  อัญประภาษรองไมตองใชเครื่องหมายใด  ๆประกอบ แตตองมีการอางอิง
เชนเดียวกับอัญประภาษตรง 
    2.11.4  ถาอัญประภาษตรงมีความยาวมากกวา 4 บรรทัดขึน้ไป ควรจัดแยกไว
ตางหากโดยเวนบรรทัดจากขอความขางบนและขางลาง 1 บรรทัด บรรทัดแรกใหยอหนาเขามา 1.5 
เซนติเมตรสวนบรรทัดอ่ืนๆ ทุกบรรทัดยอหนาเขามา 0.5 เซนติเมตร จากขอบซายและหางจากขอบ
ขวา 0.5 เซนติเมตร 
    2.11.5  วิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระท่ีใชการอางอิงแบบเชิงอรรถ 
และการอางอิงอยูทายบทใหใชหมายเลขกํากับอัญประภาษเพ่ืออางอิง สําหรับอัญประภาษตรงใหพิมพ
หมายเลขไวตอจากเครื่องหมายอัญประกาศปด สวนอัญประภาษรองใหพิมพหมายเลขกํากับไวทาย
ขอความดังกลาวใหพิมพยกขึ้นเหนือพยัญชนะครึ่งบรรทัด และตองตรงกับหมายเลขในการอางอิง 
    2.11.6  การใชเลขกํากับอัญประภาษ ใหใชหมายเลขกํากับจากหมายเลข 1 2 3… 
ตอเนื่องกันไปจนจบหนาและขึน้หนาใหมใหใชหมายเลข 1 กํากับใหมตอเนื่องกนัไปจนจบหนา 
 
3.  สวนประกอบเพ่ิมเติม 
 

3.1  ตาราง 
  กอนจะแสดงตารางควรกลาวนําถึงตารางนัน้กอน แลวจึงเสนอตารางท่ีเขาใจงายและ
สมบูรณท่ีสุดตอไปในทันที เวนแตหนากระดาษมีเนื้อท่ีไมพอบรรจุตารางนัน้ ก็อาจจะดําเนนิเรื่อง
ตอไปอีกไดถาขอความยังเกี่ยวของกับตารางนัน้หากเห็นวาไมเกี่ยวของก็ควรเวนท่ีวางนัน้ไวแลวเสนอ
ตารางในหนาตอไป รูปแบบของการพิมพตาราง มีดังนี้ 
   3.1.1  ตารางจะอยูหางจากขอความขางบนและขางลาง 1 บรรทัดพิมพ 
  3.1.2  ช่ือตารางและหมายเหตุใตตารางถือเปนสวนหนึ่งของตาราง 
   3.1.3  กอนถึงตัวตารางตองมีช่ือตาราง ขอความของช่ือตารางเริ่มดวยคําวา  
“ตารางท่ี”  เวนวรรค 2 เคาะ ตามดวยหมายเลขลําดับตาราง เวน 2 เคาะ แลวเปนช่ือตาราง กรณีช่ือ
ตารางไมจบในบรรทัดเดียว บรรทัดตอไปใหพิมพตรงกับอักษรตวัแรกของช่ือตาราง  

  3.1.4  เสนตารางหางจากบรรทัดสุดทายของช่ือตาราง 1 บรรทัดพิมพ 
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 3.1.5  เสนแนวนอนบนสุดและลางสุดของตารางตองเปนเสนคู ขนาด 3/4   
ดังตัวอยางหนา 98 
 3.1.6  ช่ือรายการในแตละชองตารางใหอยูกึ่งกลางระหวางชอง ถาช่ือรายการในแต 
ละชอง มีความยาวเกนิ 1 บรรทัด ใหจัดอยูกึ่งกลางของชอง 
 3.1.7 ตัวเลขในตารางท่ีเปนแนวตั้งควรพิมพใหไดระดับเสมอกันโดยตลอด โดยถือ 
เลข หลักขวาสุดเปนแนว หากเปนตัวเลขท่ีมีจดุทศนิยมใหยึดจุดเปนแนวตรงกัน ถามีเครื่องหมายอ่ืน
ใดอยูระหวางเลข 2 จํานวน ตองจัดใหเครื่องหมายตรงกนั 
 3.1.8  ตารางท่ีมีขนาดไมพอดกีับกระดาษอาจปรับขนาดตวัอักษรระวังไมใหเล็ก 
เกินไปจนอานขอความหรือตัวเลขไมชัดในการจัดตารางตามความยาวของหนากระดาษ จะตองไมมี
การแปลความหมายของตารางในหนาเดียวกนักับตาราง 
 3.1.9  ช่ือรายการในแตละชองท่ีเปนภาษาอังกฤษ ใหพิมพอักษรตวัแรกดวยตัวพิมพ 
ใหญ 
 3.1.10  ช่ือตารางและช่ือรายการในแตละชองไมควรใชคํายอ ถาจําเปนตองอธิบาย 
ตัวเลขหรือคําหรือขอความท่ีอยูในตารางใหอธิบายไวใตตาราง 
 3.1.11  ตารางท่ีไมจบในหนาเดียว ใหตีเสนเดี่ยวปดตารางในหนาแรก สําหรับหนา 
ตอไปใหพิมพคําวา “ตารางท่ี” และหมายเลขกํากับตารางพรอมช่ือตารางกับมีคําวา “ตอ” ไวในวงเล็บ 
คําวา “ตารางท่ี” นี้ใหพิมพชิดขอบซายของหนา เม่ือขึ้นหนาใหมใหใสช่ือรายการในแตละชอง
เชนเดียวกับในหนาแรกของตารางนัน้ ดูตัวอยางหนา  99 
 3.1.12  เลขลําดับของตาราง ใหเรียงลําดับหมายเลขตารางไปจนจบเลม 

3.2  ภาพ 
 3.2.1  ภาพ คือ ภาพท่ีใชประกอบการอธิบายเนื้อเรื่อง มีหลายประเภท เชน ภาพถาย 
ภาพเขียน ภาพลายเสนภาพพิมพ แผนท่ี แผนผัง แผนภูมิ ไดอะแกรม และกราฟ ฯลฯ 
 3.2.2  หลักเกณฑตางๆ เกี่ยวกับตารางสามารถนํามาใชกับภาพไดเกือบทุกขอยกเวนการ
พิมพช่ือภาพกับการขดีเสนเทานั้น 
 3.2.3  ช่ือภาพใหวางไวใตภาพ โดยมีคํา “ภาพท่ี” ตามดวยหมายเลข ลําดับ แลวจึงเปนช่ือ
ภาพ 
 3.2.4  ระหวางช่ือภาพกับตัวภาพใหเวนหางกัน 1 บรรทัดพิมพ หากช่ือภาพยาวเกิน 1 
บรรทัด ใหขึ้นบรรทัดใหม และพิมพตรงกับอักษรตัวแรกของช่ือภาพ 

 3.2.5  เลขลําดับของภาพใหใชหลักการเดียวกับเลขตาราง แตใหใชตัวเลขคนละชุด 
3.2.6  ดูตัวอยางหนา 100 
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3.3  หนาบอกตอน 
3.3.1  หนาบอกตอนเปนหนาท่ีมีเพียงหัวขอเรื่องอยูกลางหนากระดาษ เชน หนาบอก

ตอนของบรรณานุกรมจะมีคําวา “บรรณานุกรม” ปรากฏอยูในหนาบอกตอน หนาบอกตอนนีจ้ะอยู
กอนสวนตางๆ ท่ีเปนสวนประกอบตอนทายในกรณีท่ีภาคผนวกมีหลายเรื่อง และใหแบงภาคผนวก
ออกเปนภาคผนวก ก ข ค ... หนาบอกตอนกจ็ะมีตามไปดวย ภาคผนวกแตละตอนตองมีหนาบอก
ตอนกํากับพรอมกับระบุเรื่องของภาคผนวกนั้น  ๆไวดวย  ดูตัวอยางหนา 101 

3.3.2  หนาบอกตอนท่ีมีช่ือเรื่องยาวเกนิ 1 บรรทัด ใหจดัช่ือเรื่องเปนสามเหล่ียมหนาจั่ว
หัวกลับ 
 3.4  ภาคผนวก 
  3.4.1  กอนถึงภาคผนวกตองมีหนาบอกตอนคั่นระหวางบรรณานกุรมกับภาคผนวก  
โดยมีคําวา“ภาคผนวก” ไวกึ่งกลางหนากระดาษ  ดูตัวอยาง หนา 103 
  3.4.2  ถาภาคผนวกมีหลายเรื่องหลายตอนใหใชอักษร ก ข ค ... หรือ A B C ... 
กํากับภาคผนวกตามลําดับและมีหัวขอเรื่องกํากับภาคผนวกทุกเรื่องโดยวางหัวขอเรื่องใหอยูกึ่งกลาง
หนากระดาษใตคาํ “ภาคผนวก” ลงมาเปนระยะ 1 บรรทัดพิมพ ภาคผนวกแตละตอนจะตองมีหนา
บอกตอนระบุหัวขอเรื่องของภาคผนวกตอนนัน้ๆ ไวดวย  ดูตัวอยาง หนา  104 
  3.4.3  ถาหัวขอเรื่องยาวมากใหแบงเปน 2 หรือ 3 บรรทัด และใหวางแบบสามเหล่ียม 
หนาจั่วหัวกลับเชนเดียวกันกับการพิมพช่ือเรื่องในหนาปกนอกและปกใน 
 3.5  ประวัติยอของผูวจิัยหรือผูศึกษา  
  3.5.1  กอนถึงหนาประวตัิผูวิจยัหรือผูศึกษา ตองมีหนาบอกตอนท่ีมีขอความ 
ผูวิจัยหรือผูศึกษาคนควา “ประวัติยอของผูวจิัย” หรือ “ประวัติยอของผูศึกษา” อยูกึ่งกลาง
หนากระดาษ ตัวอยางหนา 105 TS และ 107 IS 
  3.5.2  หัวขอและรายละเอียดในการเขยีนประวัติผูวจิัยหรือผูศึกษาให  ดูตวัอยางหนา  
106 TS และ 108 IS 
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บทที ่4 
 

หลักเกณฑในการอางองิเอกสารและการเขยีนบรรณานกุรม 
 

การอางอิงเปนการบอกท่ีมาของอัญประภาษ (Quotation Mark) ใหใชแบบใดแบบหนึ่งใน  
3 แบบ ดังนี ้
  1.  การอางอิงอยูตอนลางของหนา ซ่ึงเรียกวา เชิงอรรถ (Foot note) 
  2.  การอางอิงอยูทายบท เรียงตามลําดับการอางอิง 
  3.  การอางอิงแทรกในเนื้อหา 

รายละเอียดเกี่ยวกับหลักเกณฑและตัวอยางการอางอิงท้ัง 3 แบบ ขอใหดใูนหัวขอนั้นๆ 
โดยตรง 

 
1.  การอางอิงอยูตอนลางของหนา “เชิงอรรถ” (Foot note) 
 

1.1  เชิงอรรถจะอยูตอนลางของเนื้อเรื่องในแตละหนา โดยมีเสนกั้นระหวางเนื้อเรื่องกับ
เชิงอรรถ 

1.2  เสนดังกลาว ขีดเสนทึบกลางบรรทัดจากขอบซายมาประมาณครึ่งหนา และหางจาก
บรรทัดสุดทายของเนื้อเรื่อง 1 ชวงบรรทัดพิมพ ตัวเชิงอรรถจะหางจากเสนนี ้1 ชวงบรรทัดพิมพ 

1.3  บรรทัดแรกของเชิงอรรถแตละรายการพิมพชิดขอบซาย หากพิมพรายละเอียดไมหมด
ในบรรทัดเดียว บรรทัดตอไปใหยอหนา  1.5 เซนติเมตร 

1.4  ตัวเลขกํากับเชิงอรรถใหยกสูงขึ้นเหนือพยัญชนะ โดยพิมพกอนอักษรตวัแรกของ
เชิงอรรถ 

1.5  เชิงอรรถภาษาอังกฤษท่ีมากกวา 1 บรรทัด ใหพิมพเวนระยะบรรทัดหางกนั 1 ชวง
บรรทัดพิมพ 

1.6  เชิงอรรถแตละรายการตองพิมพใหหางกัน 1 ชวงบรรทัด 
1.7  การใชเลขกํากับเชิงอรรถ ใหใชหมายเลขกํากับจากหมายเลข 1 ตอเนื่องกันไปจนจบ

หนาเม่ือขึ้นหนาใหมใหใชหมายเลข 1 กํากับใหมตอเนื่องกนัไปจนจบหนา 
1.8  เชิงอรรถและคําช้ีแจงในเชิงอรรถตองอยูในหนาเดียวกันกับอัญประภาษ และขอความ

ในเนื้อเรื่องท่ีเชิงอรรถและคําช้ีแจงกลาวถึง 
1.9  วัสดุทุกช้ินท่ีกลาวไวในเชิงอรรถตองปรากฏในบรรณานุกรมทายเลม 
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1.10  การเขียนเชิงอรรถประกอบดวย ช่ือผูแตง ปท่ีพิมพ ช่ือหนังสือและหนาท่ีอางอิง โดย
วางรูปแบบ ดังนี้ (เครื่องหมาย / หมายถึง เวนระยะ 1 เคาะ) 
1ช่ือ//นามสกุล.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อหนังสือ.//เลขหนาท่ีอางอิง. 

1.11  สวนของผูแตงมีขอพิจารณาดังนี ้
 1.11.1  ลงช่ือผูแตงท้ังหมดไมเกิน 3 คน หากมีผูแตงมากกวา 3 คน ใหลงช่ือผูแตงคน

แรกท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ๆ แลวตามดวยคําวา “และคนอ่ืนๆ” หรือ “และคณะ” อยางใดอยางหนึ่ง
ตลอดท้ังเลม สําหรับภาษาอังกฤษใหใช “and others” 

 1.11.2  การลงช่ือผูแตงใหลงช่ือ นามสกุล ตามลําดับ หากผูแตงมีบรรดาศักดิ ์ยศหรือ
ฐานันดรศักดิใ์หลงนําหนาช่ือผูแตง และถาผูแตงเปนหนวยงานกใ็หลงช่ือหนวยงานนัน้เปน ผูแตง 
โดยลงฐานะหนวยงานนําหนาช่ือหนวยงาน 

1.12  ปท่ีพิมพ ใหลงตัวเลขปพิมพตามตัวอยาง หากไมปรากฏปพิมพใหใชอักษรยอ 
“ม.ป.ป.” สําหรับภาษาไทยและใช “n.d.” สําหรับภาษาอังกฤษ 

1.13  ช่ือหนังสือตองเปนตวัหนาและไมขีดเสนใต 
1.14  เชิงอรรถภาษาไทย ใหใชรูปแบบ วัน/เดือน/ป พ.ศ. และเชิงอรรถภาษาอังกฤษใหใช

รูปแบบ วัน/เดือน/ป ค.ศ. 
1.15  สวนของเลขหนาใหลงคําวา “หนา” หรือ “p.” แลวแตกรณ ีแลวจึงลงเลขหนา หากไม

ปรากฏเลขหนาใหลงวา “ไมมีเลขหนา” หรือ unpaged ถาเปนหนาบทคัดยอภาษาอังกฤษใหใชคําวา 
Abstract ถาเปนหนาบทคัดยอภาษาไทย ใหใชคําวา บทคัดยอ 
 ตัวอยางเชิงอรรถแบบตางๆ 
  1.  ผูแตงคนเดียว 
1หลวงวิจิตรวาทการ.  (2529).  มันสมอง.  หนา  78-80. 
2กีรต ิ บุญเจือ.  (2528).  ตรรกวิทยาทั่วไป.  หนา  22. 
3Abraham  H.  Maslow.  (1987).  Motivation  and  Personality.  p. 119. 
4Nishi  Tishio.  (1982).  Unconditional  Democracy : Education and Politics in Occupied Japan,  
 1945-1952.  p. 214. 
  2.  ผูแตง 2 คน 
1ลวน สายยศ และอังคณา สายยศ.  (2538).  เทคนิคการวิจัยทางการศกึษา.  หนา 55. 
2สายหยุด เกิดผล, พลเอก และสมชัย รักวิจติร.  (2518).  อนาคตของไทย.  หนา 45 
3สุรินทร พิศสุวรรณ และชัยวัฒน สถาอานนท.  (2527).  ส่ีจังหวัดภาคใตกบัปญหาสิทธิมนษุยชน.   
 หนา 30. 
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4Harold W. Bernard and Daniel W. Fullmer.  (1977).  Principles of Guidance.  p. 5-7. 
5Stephan F. Mayer and Karen Sutton.  (1996).  Personality an Integrative Approach.  
 p. 57. 
6Steel, R.G.D. and J.H. Torrie.  (1980).  Principles and Procedures of Statistics : A Biometrical  
  Approach.  p. 110. 
  3.  ผูแตง 3 คน 
1ปรีดี  โชติชวง, โกวิทย  พวงงาม และพิชัย  หวัดสูงเนิน. (2536). การพัฒนาชุมชนและการบริหารงาน 
 พัฒนาชุมชน. หนา 15. 
2สุวิทย  ธีรศาสวัต, ชอบ  ดีสวนโคก และสุเมธ  แกนมณ.ี  (2528).  รายงานการวิจัยเร่ือง 
 ประวัติศาสตรเศรษฐกิจลุมแมน้าํช ีตั้งแต พ.ศ. 2475-2528.  หนา 281-288. 
3Irma H. Gross, Elizabeth W. Crandall and Marjorie M. Knoll. (1973).  Management for Modern  
 Families. p. 12-17 
  4.  ผูแตงมากกวา 3 คน 
1ฉลาดชาย  รมิตานนท และคนอ่ืนๆ. (2526).  ประเพณีการทรงผีเจานายและบทบาททางสังคม :  
 กรณีศึกษาในจังหวัดเชียงใหม. หนา 23-24. 
2สัมพันธ  เตชะอธิก และคนอ่ืนๆ.  (2541).  อบต. ในอดุมคติ.  หนา 37. 
3Edward S. Bradley and others.  (1961).  The Amercian Tradtion in Literature.  p. 72. 
4Jeffrey Stanton and others.  (1984).  The Book of Apple Software 1985.  p. 431. 
  5.  ผูแตงใชนามแฝง 
1จันทรขาว  (นามแฝง).  (2526).  ของดีจากพืชสมุนไพรวานยา.  หนา 112. 

       ในกรณีท่ีทราบช่ือจริงใหเขยีน ดังนี ้
1พระยาอนุมานราชธาน.ี  (2515). วัฒนธรรม.  โดย เสฐียรโกเศศ (นามแฝง).  หนา 70. 
2Samuel Langhorne Clements.  (1965).  Tom Sawyer Abroad and Tom Sawyer Detective.  by  
 Mark Twain (Pseud). p. 18 
  6.  ไมปรากฏช่ือผูแตง 
1ครรภมารดา.  (2529).  หนา 30, 49, 88. 
  7.  หนังสือแปล 
1ธีโอดอร เจ วอลเดค.  (2525).  ตามลา.  แปลโดย ลมุล  รัตตากร.  หนา 3-7. 
2Nikolai Nosov.  (1983).  Dunno’s Adventures : How Dunno Became an Artist. translated by  
 Margaret Wettlin.  p. 5-7. 
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 8.  ส่ิงพิมพท่ีจัดทําในนามของหนวยงานตางๆ 
8.1  ใหลงช่ือหนวยงานนัน้ในรายการผูแตง 
8.2  ถาส่ิงพิมพนั้นออกในนามกระทรวง ใหลงช่ือกระทรวงเปนผูแตง 

 8.3  ถาเปนส่ิงพิมพท่ีออกในนามหนวยงานระดับกรม หรือหนวยงานยอยกวากรมและมี
เนื้อหาเกี่ยวของกับกรมนั้นๆ แมจะมีช่ือกระทรวง กใ็หใชช่ือกรมเปนผูแตง สวนหนวยงานยอยกวา
กรม (ถามี) ไมตองลงในรายการผูแตง แตใหลงไวในสวนของผูจัดพิมพในบรรณานกุรม ดังตัวอยาง 
1กรมสงเสริมการเกษตร. (2529). การปลกูขาวฟาง. หนา 17. 
2กระทรวงคมนาคม. (2525). ผลงานประจําป 2524. หนา 4-6. 
3ธนาคารกรุงเทพ. (2531). อุตสาหกรรมประมงไทย. หนา 11. 
 9.  เอกสารท่ีไมเปนเลม 

เอกสารท่ีไมเปนเลม เชน จดหมายเหต ุคําส่ัง ประกาศ เอกสารประกอบการสอนแผนปลิว 
ใหลงช่ือหนวยงานท่ีเปนผูผลิตหรือรับผิดชอบ ตามเกณฑการลงช่ือหนวยงานท่ีกลาวมาแลวตามดวย
เลขท่ีของเอกสาร (ถามี) ตามดวยช่ือของเอกสาร วันเดือนป ถาปท่ีระบุไวไมใชพุทธศักราชใหลงตวัยอ
ของศักราชนัน้ไวดวย เชน ค.ศ., ร.ศ., จ.ศ. ถาไมมีช่ือหนวยงานใหลงช่ือเอกสารเปนรายการแรก ดัง
ตัวอยาง 

9.1  จดหมายเหต ุ
1กรมศิลปากร.  เลขท่ี 3/198.  ลายพระหัตถกรมหลวงดํารงราชานุภาพกราบทูลกรมหลวง 
 เทวะวงษวโรปการ.  สําเนาท่ี 608/8177 ลงวันท่ี 27 พฤศจิกายน 2445. 
2หอสมุดแหงชาต.ิ  เลขท่ี 12. จดหมายเหตุรัชกาลที ่3.  จ.ศ. 1206. 

9.2  คําส่ัง 
1กระทรวงศึกษาธิการ.  คําส่ังท่ี ศธ. 030303/1462.  เร่ือง เปดสอนวิชาบรรณารักษศาสตรเปนวิชาเอก 
 ในระดับประกาศนยีบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง.  ลงวันท่ี 9 กนัยายน 2515. 
  9.3  ประกาศ 
1มหาวิทยาลัยนครพนม.  ประกาศมหาวิทยาลัยนครพนม เร่ืองหลกัเกณฑและวิธดีําเนินการเกี่ยวกับ 
 นักศึกษาทุจริตการทําวิทยานิพนธหรือการศกึษาคนควาอสิระ พ.ศ. 2556.  ลงวันท่ี 31  
 กรกฎาคม 2556. 

 9.4  เอกสารประกอบการสอน 
1ศุภร  ศรีแสน.  การพัฒนาคุณภาพชีวิต.  ม.ป.ป. หนา 1. 
2รัถพร  ซังธาดา.  ปรัชญาเบื้องตน.  ม.ป.ป. หนา 3. 
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                9.5  แผนปลิว 
1มหาวิทยาลัยนครพนม.  (2552).  คาราวานวิทยาศาสตร อพวช. 
 10.  หนังสือรวมบทความ 

หนังสือรวมบทความ ไดแก หนังสือท่ีรวมบทความหลายเรื่องไวในเลมเดียวกัน อาจเขียน
โดยผูเขียนคนเดียวกนัหรือหลายคน โดยปกติจะมีช่ือผูเขียนกํากับไวท่ีสารบัญหรือท่ีบทความนัน้ 
ตัวอยาง เชน หนังสือรวมบทความ หนังสือรวมบทคัดยอวทิยานิพนธสารานุกรม หนังสืองานศพ 
เอกสารประกอบการประชุมสัมมนา เปนตน ใหวางรูปแบบ ดังนี ้
ช่ือผูเขียน.//(ปท่ีพิมพ).//“ช่ือบทความ,”//ใน//ชื่อหนงัสือ.//หนา. ดังตัวอยาง 
1สุนันทา  ชลิตตาภรณ.  (2530).  “พัฒนาการความเขาใจการแปรสภาพของวัตถุของเดก็อาย ุ3-5 ป,”  
 ใน รวมบทคัดยอวิทยานิพนธ ปการศึกษา 2528.  หนา 66. 
2สังคม  ศรีราช.  (2526).  “ปลุกผี,” ใน สารานุกรมไทยฉบบัราชบัณฑิตยสถาน. เลม 18.  หนา 11457- 
 11458. 
3แมนมาส  ชวลิต.  (2526).  “การกาวสูระบบคอมพิวเตอรของหองสมุด,” ใน เอกสารการสัมมนาทาง 
 วิชาการ เร่ืองกาวแรกของการใชคอมพิวเตอรของหองสมุด.  หนา 5-6. 
4Fred J. Tickner.  (1981). “Apprenticeship and Employee Training,” in The New Encyclopaedia  
 Britannica, Macropaedia.  Vol.1.  p. 1120. 
 11.  บทละคร 

การอางอิงบทละครควรระบุองก ตอน ฉาก ไวดวย ดังตัวอยาง 
1พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลาเจาอยูหัว.  (2507).  สาวิตรี.  องกท่ี 3 ตอนท่ี 1.หนา 41. 
2Oliver Goldsmith.  (1983).  She Stops to Conquer Act I Scene II.  p. 9. 
 12.  บทความจากวารสาร 
ช่ือผูเขียนบทความ.//“ช่ือบทความ,”//ชื่อวารสาร.//ปท่ีหรือเลมท่ี (ฉบับท่ี) /:/หนาท่ีปรากฏบทความ/;/
วันท่ี/เดือน/ป. 
ถาไมมีปท่ีหรือเลมท่ีใหลงเฉพาะฉบับท่ี โดยไมตองใชวงเล็บ ถาไมมีฉบับท่ี ใหลงวันท่ี ดังตัวอยาง 
1ปรีชา  ดีสวัสดิ.์  “หมูบานเปนโครงสรางพ้ืนฐานของความม่ันคงแหงชาต,ิ” รัฎฐาภิรักษ.  30(1) : 55- 
 82 ; มกราคม-มีนาคม 2531. 
2ถานันดร  สุวรรณรัตน.  “เกม,” สารพัฒนาหลกัสูตร.  68 : 40-42 ; 15 พฤศจิกายน 2530. 
3วาณิช  จรุงกิจอนนัต.  “สุขาอยูหนใด,” มติชนสุดสัปดาห.  8(402) : 17 ; พฤษภาคม 2531. 
4Norman  Horrocks.  “Culture Shock at Brighton,” Library Journal. 112(19) : 48-52 ; November,  
 1987. 
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 13.  หนังสือพิมพ 
13.1  บทความ มีรูปแบบดังนี ้

ช่ือผูเขียนบทความ.//(ป,/วันท่ี/เดือน).//“ช่ือบทความ,”//ชื่อหนังสือพิมพ.//หนาท่ีตีพิมพบทความ.  
1ฉลอง  พินิจสุวรรณ.  (2531,17 มิถุนายน).  “ขาราชการครกูับการเมืองจะเปนตอไมหรือ,”  สยามรัฐ.   
 หนา 9. 
2Ann Danaiya Usher.  (June, 17 1988).  Painful Images,” The Nation. p. 33 
 13.2  คอลัมน มีรูปแบบดังนี ้
ช่ือผูเขียน.//“ช่ือคอลัมน/:/ช่ือเรื่องในคอลัมน,”//ชื่อหนังสือพิมพ.//วันท่ี/เดือน/ป./หนา.  
1Beverly  Hills. “Outlook People : First to Take Thai Silk Fashion to France,” BangkoPost. March  
 19, 1987.  p. 31. 
2สุชา  จุลเพชร.  “บทวิเคราะห : สนามนครศรีฯ กับแผนกําจัดตอเนื่อง,” สยามรัฐ.  17 มิถุนายน 2531.   
 หนา 3. 
 13.3  ขาว มีรูปแบบดังนี ้
“หัวขาว,”//(ป,/วันท่ี/เดือน).//ชื่อหนังสือพิมพ.//หนา. ดังตวัอยาง 
1“คิงกบัควนีท่ีสุดของปุยเผยขามทวีป,”  (2531, 17 มิถุนายน).  มติชน. หนา 1, 15. 
2“Siddhi, Thach Map out Options,”  (June, 17 1988).  Bangkok Post. p. 1, 3. 
 14.  ราชกิจจานุเบกษา 
“ช่ือกฎหมาย,”//ราชกิจจานุเบกษา.//เลมท่ี.//ตอนท่ี.//หนาท่ีตีพิมพ.//วันท่ี/เดือน/ป. 
1“พระราชบัญญตัิวิทยาลัยคร ู(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2527,”  ราชกิจจานุเบกษา.  เลมท่ี 101.  ตอนท่ี 144.   
 หนา 1-13.  12 ตุลาคม 2527. 
 15.  หนังสือใบลาน หนังสือผูก หนังสือกอม สมุดไทย หรืออ่ืนๆ ท่ีมีลักษณะเดียวกนั 
 หนังสือใบลาน หนังสือผูก หนังสือกอม สมุดไทย หรืออ่ืนๆ ท่ีมีลักษณะเดียวกนัควรลง
รายการดังนี ้(รายการใดท่ีไมปรากฏกไ็มตองลง) 
ชื่อเร่ือง.//ช่ือสถาบันท่ีเปนเจาของ.//ประเภท/จํานวนผูก (หรือจํานวนแผน)./อักษร./ภาษา./เสน./ 
 ฉบับ.//ป./เลขท่ี (ทะเบียน).  
1พระบาลีอาทกิมม.  หอพระมณเฑียรธรรม.  หนังสือใบลาน 15 ผูก. อักษรขอม. ภาษาบาลี. เสนจาร.   
 ฉบับทองนอย.  ม.ป.ป. เลขท่ี 1/1-15. 
2มูลยมก.  วัดไหลหิน อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง. หนังสือใบลาน 1 ผูก. อักษรธรรมลานนา. ภาษา 
 บาลี. เสนจาร. ฉบับชาดทึบ. จ.ศ. 859. เลขท่ี 4. 
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3โคลงใจตาย.  วัดศรีบุญเรือง บานหนองหลม อําเภอเมือง จังหวัดมหาสารคาม. หนังสือกอม 1 ผูก12  
 แผน.  อักษรธรรม.  เสนจาร.  ม.ป.ป. 
 16.  รายการวิทยุหรือโทรทัศน 
ผูพูด.//“ช่ือเรื่องเฉพาะตอนนั้น,”/ชื่อรายการ.//สถานีท่ีออกอากาศ.//วันท่ี/เดือน/ปท่ี ออกอากาศ.//เวลา 
 ท่ีออกอากาศ. 
 ถารายการนัน้ไมมีผูใดพูดเปนหลักก็ไมตองลงช่ือผูพูด ใหเอาช่ือเรื่องเฉพาะตอนขึ้นกอนเลย 
ถาไมมีช่ือเรื่องเฉพาะตอนก็ใชช่ือรายการขึ้นกอน ดังตัวอยาง 
1ม.ร.ว. ถนัดศร ีสวัสดิวัฒน.  ครอบจักรวาล.  สถานีวิทย ุททบ. เอฟ. เอ็ม. 26 มีนาคม 2530.  9.00- 
 10.00 น. 
2ดุย ณ บางนอย (นามแฝง). คุยโขมงหกโมงเชา.  สถานีวิทยุกรุงเทพมหานคร.  25 กุมภาพันธ 2530.   
 6.00-7.00 น. 
3“หนังใหญเทิดคาครั้งท่ี 1,” อยูอยางไทย.  สถานีโทรทัศนชอง 9 อ.ส.ม.ท. 10 พฤศจิกายน 2520.   
 18.25-19.22 น. 
 17.  รายการสัมภาษณ 
ช่ือผูใหสัมภาษณ…/เปนผูใหสัมภาษณ,/ช่ือผูสัมภาษณ.../เปนผูสัมภาษณ,/ท่ี ... (ระบุสถานท่ี) เม่ือ  
 ...(ระบุวันท่ี เดือน ปท่ีสัมภาษณ). 
ช่ือผูใหสัมภาษณ,/in an interview with ผูสัมภาษณ,/at ... (ท่ีไหน) on ... (เดือน วันท่ี, ป) ดังตัวอยาง 
1มี ภูเขาใหญ เปนผูใหสัมภาษณ, สะอาด ขันอาสา เปนผูสัมภาษณ, ท่ีบานเลขท่ี 84 หมูท่ี 4 บานสระ 
 โพนทอง ตําบลทุงหลวง อําเภอสุวรรณภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด เม่ือวันท่ี 14 เมษายน 2530. 
2Robert Stueart, in an interview with Sujin Butdisuwan, at Academic Resource Center,  
 Mahasarakham University on March 25, 1996 
 18.  ประเภทวัสดุไมตีพิมพ 
 วัสดุไมตีพิมพ ไดแก ภาพยนตร ภาพนิ่ง ภาพเล่ือน และเทปโทรทัศนหรือแถบวีดีทัศน 
สําหรับ ภาพยนตร (Film) ภาพนิ่ง (Slide) ภาพเล่ือน (Filmstrip) เทปโทรทัศน (Video Tape) แถบ
บันทึกเสียง (Tape หรือ Cassette Tape) แผนเสียง (Disc) และซีดีรอม (CD-ROM) ใหใชรูปแบบ ดังนี้ 
ชื่อเร่ือง.//(ประเภทวัสดุ).//ปท่ีจัดทํา. ดังตัวอยาง 
1เทคนิคการถายภาพ.  (ภาพเล่ือน).  ม.ป.ป. 
2การพิมพ.  (ภาพนิ่ง).  2522. 
3การเลี้ยงไกไข.  (เทปโทรทัศน).  ม.ป.ป. 
4The DNA Story.  (Video Tape).  n.d. 



 
 

40 
 

5Brass Instruments of the Symphony Orchestra.  (Slide).  1975. 
6How to Produce Master Materials.  (CD-ROM).  1989. 
 สวนแถบบันทึกเสียง และแผนเสียง ใชรูปแบบดังนี ้
ผูพูดหรือผูขับรอง.//ชื่อเร่ือง.//(ประเภทของวัสด)ุ.//ปท่ีจัดทํา. ดังตัวอยาง 
1นันทิดา แกวบัวสาย.  บอกหนอยไดไหมและเพลงอืน่ๆ.  (แถบบันทึกเสียง).  2529. 
2พระยาอนุมานราชธน.  ขอคดิเร่ืองภาษาไทยบางประการ.  (แถบบันทึกเสียง).  ม.ป.ป. 
3เพลงไทยเดิม-ปพาทย.  (แผนเสียง).  ม.ป.ป. 
4Mozart’s Greatest Hits.  (Cassette Tape).  n.d. 
 19.  แผนท่ี 
 แผนท่ี ไดแก แผนท่ีท่ีเปนแผนเดี่ยวๆ ไมไดรวมเปนเลม ใชรูปแบบดังนี ้
ชื่อเร่ือง.//(แผนท่ี).//ปท่ีผลิต. ดังตัวอยาง 
1แผนทีก่รุงเทพมหานคร.  (แผนท่ี).  2525. 
 20.  การอางวัสดุสารสนเทศซํ้า 
 ถาในบทหนึ่งๆ จําเปนตองอางวัสดุสารสนเทศซํ้ามากกวา 1 ครั้งใหใชคํายอในการอางซ่ึงมี 
3 แบบ ดังนี ้
 20.1  ภาษาไทยใช แหลงเดิม ภาษาอังกฤษใชคําวา Ibid. ใชในกรณีไมมีเชิงอรรถ ท่ี
กลาวถึงวัสดุสารสนเทศอ่ืนมาคั่น 
 20.2  ภาษาไทยใช เลมเดิม ภาษาอังกฤษใชคําวา op. cit. ใชในกรณีท่ีอางอิงวัสดุ
สารสนเทศเลมเดิมแตเลขหนาท่ีอางตางกัน และมีเชิงอรรถท่ีกลาวถึงวัสดุสารสนเทศอ่ืนมาคั่น 
 20.3  ภาษาไทยใช หนาเดิม ภาษาอังกฤษใชคําวา loc. cit. ใชในกรณีท่ีอางอิงวัสดุ
สารสนเทศเลมเดิมหนาเดิม แตมีเชิงอรรถท่ีกลาวถึงวัสดุสารสนเทศอ่ืนมาคั่น ดังตัวอยาง 
1กีรต ิบุญเจือ.  ตรรกวิทยาทั่วไป. 2528. หนา 21. 
2หลวงวิจิตรวาทการ.  มันสมอง. 2529. หนา 78-80. 
3แหลงเดิม.  หนา 80. 
4กีรต ิบุญเจือ.  เลมเดิม.  หนา 25. 
5แหลงเดิม. 
6หลวงวิจิตรวาทการ.  หนาเดิม. 
7John Rex.  Key Problems of Sociological Theory.  1980.  p. 1. 
8ฉวีลักษณ บุณยะกาญจน.  จิตวิทยาการอาน.  2525.  หนา 15. 
9John Rex.  op.  cit.  p. 85-86. 
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10ทรงพันธ วรรณมาศ.  การอานตีความ.  2524.  หนา 30. 
11John Rex.  loc.  cit. 
 21.  การอางอิงแหลงรอง 
  การอางอิงแหลงรอง ในการศึกษาคนควาควรอางเอกสารตนเรื่อง (Primary Sources) ไม
ควรอางเลมท่ีไมใชตนเรื่อง แตถาจําเปนเพราะตดิตามหาอานไมไดจริง  ๆจึงอางแหลงรอง คือเลมท่ีได
อานแตไมใชตนความคิด การอางลักษณะนี้ใหอางถึงเลมท่ีไดอานกอนแลวตามดวยเลมท่ีไมไดอาน 
(เลมตนเรื่อง) รายละเอียดของเลมตนเรื่องจะอยูในวงเล็บโดยมีขอความ “อางอิงมาจาก” หรือ “citing” 
อยูกอนช่ือผูแตง ดังตัวอยาง 
 1สวรรค สุวรรณโชต.ิ  ประเทศไทยกบัปญหาเมืองจันทนและตราดที่ฝร่ังเศสยดึครอง.  
2529.  หนา 44.  (อางอิงมาจาก กรมโฆษณาการ. การเสียดนิแดนแกฝร่ังเศส.  2482.  หนา 30.) 
 
2.  การอางอิงอยูทายบท เรียงตามลําดบัการอางองิ 
 
      1.  การอางแบบนี้ใชหลักเกณฑเชนเดียวกับเชิงอรรถโดยปรับเปล่ียนรายการอางอิง 
ทุกรายการแทนท่ีจะไวเปนเชิงอรรถท่ีตอนลางของหนาก็ยายไปไวทายบทหนึ่งๆ  
      2.  ตัวเลขกํากับอัญประภาษและการอางอิงจะเริ่ม  1  ใหมเม่ือขึ้นบทใหม 
      3.  เม่ือจบเนื้อหาในบทหนึ่งๆ  ใหพิมพรายการอางอิงตอไดทันที  เวนแตเม่ือพิมพหัวขอ    
“การอางอิง” แลวหมดหนาพอดี กค็วรขึ้นหนาใหม 
      4.  กอนเริ่มรายการอางอิงใหมีคําวา   “การอางอิง”  หรือ   “REFERENCES”  อยูกลาง
หนากระดาษ และขอความนีจ้ะตองอยูหางจากบรรทัดสุดทายของเนื้อเรื่อง 1 บรรทัดพิมพ สวน
รายการภายใตหัวขอนีจ้ะอยูหาง  1  บรรทัดพิมพ 
      5.  รายการอางอิงใหพิมพหมายเลขลําดับการอางอิงตอเนื่องไปตามลําดับการอางอิงในเนื้อ
เรื่องไมวาจะเปนการอางท่ีมาหรือเปนการอธิบายขยายความก็ตาม 
      6.  วัสดุอางอิงทุกช้ินตองปรากฏในบรรณานกุรมทายเลม 

   ตัวอยางการอางอิงทายบท 
1อุบล  เรียงสุวรรณ  และคนอ่ืนๆ.  2509. วิชาชุดครูมัธยม ตอนท่ี 2 หลักการสอนและวิธีสอนวิชา 

เฉพาะ. หนา  31.     
2Billian  Gray  and  Bora  Reese.  1957.  Teaching  Children  to  Read.  p.  9-10. 
3Lawrence  E.  Hafner.  1967.  Improving  Reading  in  Secondary  Schools.  p.  3. 
4Ibid.  p.  130-131. 
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5ฉวีลักษณ  บุณยะกาญจน.  2525.  จิตวิทยาการอาน.  หนา  7. 
6สุขุม  เฉลยทรัพย.  2529.  การสงเสริมการอาน.  หนา  18. 
7จุฑามาศ  สุวรรณโครธ.  “การอานเปน,”  สามัญศึกษา.  11(23) : 27-30 ; ธันวาคม, 2519. 
8Lawrence  E.  Hafner.  op. cit.  p.  6. 
9ฉวีลักษณ  บุณยะกาญจน.  2523.  แบบเรียนการอานและพิจารณาหนังสือ.  หนา  24.  
10สุขุม  เฉลยทรัพย.  หนาเดิม. 
11ฉวีลักษณ  บุณยะกาญจน.  เลมเดิม.  หนา  13. 
 
3.  การอางอิงแทรกในเนือ้หา 
 
 การอางอิงแทรกในเนื้อหาเปนวิธีท่ีงายและสะดวกมากกวาวิธีอ่ืนๆ แตก็มีขอเสียตรง ท่ีหาก
จําเปนตองมีการอางบอย  ๆจะทําใหการอานเนื้อเรื่องไมตอเนื่องกัน เพราะจะมีการอางอิงมาแทรก
ขัดจังหวะอยูเปนระยะๆ การอางอิงแทรกในเนื้อหามีลักษณะ ดังนี้ 

 3.1  การอางอิงวิธีนี้ใชการระบุช่ือผูแตง ปท่ีพิมพ และเลขหนาของวัสดุอางอิงไวใน
วงเล็บแทรกไวในเนื้อหาในตําแหนงท่ีเหมาะสม คือ อางอิงไวทายขอความหรืออางอิงไวหลังช่ือผูแตง 
ดังตัวอยาง 
 …กรมวิชาการ ไดใหความหมายของหลักสูตรไววา หมายถึง “ขอกําหนดแผนการ
เรียนการสอนอันเปนสวนรวมของประเทศเพ่ือนําไปสูความมุงหมายตามแผนการศึกษาชาต”ิ (กรม
วิชาการ.  2522 : 4) 
 ...กรมวิชาการ กระทรวงศึกษาธิการ (2525 : 4) ไดใหความหมายไววา ... 
 3.2  หลักการของวิธีนี้คือ การอางอิงโดยลงรายการสําคัญ 3 สวนคือ ช่ือผูแตง ปท่ีพิมพ 
เลขหนาท่ีอางอิงซ่ึงมีรูปแบบ ดังนี ้
 …//(ช่ือผูแตง.//ปท่ีพิมพ/:/เลขหนาท่ีอางอิง)/... 
 ถาผูแตงคนเดียวกัน มีวัสดุอางอิงท่ีพิมพปเดียวกันหลายช้ิน ใหใชหลักเกณฑ
เชนเดียวกับบรรณานุกรม ดังตัวอยาง 
 … (ไพฑูรย สุขศรีงาม.  2527 ก : 11-19) 
 … (ไพฑูรย สุขศรีงาม.  2527 ข : 22-26) 
 3.3  การลงช่ือผูแตง ถาเปนคนไทยใหใชหลักเกณฑเชนเดยีวกับการเขียนเชิงอรรถ สวน
ชาวตางประเทศใหลงเฉพาะนามสกุลเทานั้น ดังตัวอยาง 

... (ชูศร ีวงศรัตนะ.  2525 : 42) 

... (Kidd.  1987 : 15-16) ... 
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 3.4  ในกรณีเปนชาวตางประเทศ ท่ีมีช่ือสกุลเหมือนกัน และปท่ีพิมพเดียวกันใหพิมพ 
ตัวอักษร A, B ในวงเล็บหลังป ดังตัวอยาง 
  … (McCarthy.  1990 A : 27) 
 … (McCarthy.  1990 B : 115) 
 3.5  การอางอิงท่ีไมปรากฏช่ือผูแตง ใหลงช่ือเรื่องแทนช่ือผูแตง ดังตัวอยาง 
 ... (สหรัฐอเมริกากับเวียดนาม.  2530 : 3) 
 3.6  ถาไมปรากฏปท่ีพิมพใหใชอักษรยอ “ม.ป.ป.” หรือ “n.d.” และถาไมปรากฏ เลข
หนาใหใช “ไมมีเลขหนา” หรือ “unpaged” 
 3.7  ในกรณีปท่ีพิมพตอเนื่องกันใหลงเลขปพิมพตามท่ีปรากฏในเอกสาร 
 3.8  เนื้อหาท่ีไดกลาวถึงช่ือผูแตงไวและตองการอางอิงหลังช่ือนั้น ไมตองลงช่ือผูแตงซํ้า
อีกแตใหลงปพิมพและเลขหนาท่ีอางอิงไวในวงเล็บตอจากช่ือผูแตง ดังตัวอยาง 

นวนิตย อินทรามะ (2512 : 17-18) ใหความเห็นวา ... 
ฮิลตัน (Hilton.  1979 : 200-201) ไดกลาวถึงการดําเนินงานโรงเรียนในชนบท วา..... 

 3.9  การอางอิงช่ือผูแตง กรณกีารอางอิงช่ือผูแตงชาวตางประเทศ จะถายตัวอักษรหรือไม 
ก็ได แตท้ังนี้ตองใหเปนรูปแบบเดยีวกันตลอดเลม ดังตัวอยาง 

ฮาลปน (Halpin. 1966 : 27-28) ไดใหความเห็นไววา ... 
Halpin (1966 : 27-28) ไดใหความเห็นไววา ... 

 3.10  ในกรณีท่ีผูเขยีนตองการจะกลาวถึงหนังสือหรือวัสดุอางอิงท้ังเลมหรือท้ังช้ิน ซ่ึง
ไมไดนําเนื้อหามาจากหนาใดหนาหนึ่ง การอางอิงใหระบุเพียงช่ือผูแตง และปท่ีพิมพ ถาเปนกรณ ี
อางอิงหลังช่ือผูแตงเชน เดียวกับขอ 6 ใหระบุเฉพาะปท่ีพิมพเทานั้น ดังตัวอยาง 
 พรชัย ศรีสารคาม (ม.ป.ป.) ไดรวบรวมผญาไวเปนจํานวนมาก พรอมท้ังจัด
หมวดหมูผญา และจัดเรียง 
 ผญาตามลําดับตัวอักษร ... สวนในหนังสือภาษติชาวบานคติชาวบานอันดับ 1 ได 
รวบรวมภาษติไวถึง 659 ภาษิต พรอมท้ังไดอธิบายความหมายเปนภาษาไทยกลาง (ภิญโญ จิตตธรรม. 
2520) 
 3.11  ถาจําเปนตองอางวัสดุหลายช้ินในคราวเดียวกันใหลงรายละเอียดท้ังหมดไวภายใน
วงเล็บเดียวกนัโดยใชเครื่องหมาย ; คั่นระหวางวัสดุอางอิงแตละช้ิน และเวนระยะ 2 เคาะ กอนและ
หลังเครื่องหมายดังกลาว ดังตัวอยาง 
 ... ครูไมไดสอนตามแนวการสอนของ สสวท. อยางสมบูรณ (ทัศนีย ผงผาน.  2525 : 
57 ; ศุภชัย  จรัสสุริยา. 2529 : 59) 
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 3.12  การอางอิงโสตทัศนวัสด ุใหลงรายละเอียดโดยเพ่ิมขอความ แจงชนิดของวัสด ุตอ
จากช่ือผูแตงแลวตามดวยมหัพภาค (.) ดังตัวอยาง 
  ... (นันทิดา แกวบัวสาย. 2529 :  แถบบันทึกเสียง) 

 3.13  ในกรณีท่ีไมอาจหาแหลงเดิมของขอความท่ีจะอางได ก็ใหอางแหลงรอง (เลมท่ี ได
อานดวยตวัเอง)  ในกรณีนี้อางแหลงรองกอน แลวตามดวยแหลงเดิม โดยมีคําวา “อางอิงมาจาก” หรือ 
“citing”คั่นระหวางแหลงท้ังสองกอนหนาคําวา “อางอิงมาจาก” ใหใสเครื่องหมาย ; ไวดวย ดัง
ตัวอยาง 

... (สวรรค สุวรรณโชต.ิ 2519 : 40 ; อางอิงมาจาก กรมโฆษณาการ. 2484 : 81) 
…(Kotler. 1987 : 58 ; citing Stanton and Futrell. 1986 : 100) 

 3.14  การอางอิงตารางใหใชรูปแบบ ดังตัวอยาง 
   จากการสุมผูบริหารสถานศึกษาและครูผูสอน จากโรงเรียนกลุมตัวอยางจําแนกตาม
ขนาดของโรงเรียนโดยการคํานวณกลุมตัวอยางดวยวิธีเทียบสัดสวน แลวดําเนินการสุมอยางงาย 
ดังรายละเอียดในตารางท่ี 1  (สุมาลี  คําภูษา.  2555 : 52) 
 
ตารางท่ี  1  จํานวนประชากรและกลุมตวัอยางท่ีใชในการศึกษา 
 

สถานภาพ 
 
 
ขนาดโรงเรียน 

ผูบริหารสถานศึกษา ครูผูสอน รวม 
ประชากร 

(คน) 
กลุม

ตัวอยาง 
(คน) 

ประชากร 
(คน) 

กลุม
ตัวอยาง 

(คน) 

ประชากร 
(คน) 

กลุม
ตัวอยาง 

(คน) 
โรงเรียนขนาดเล็ก   25 11 111 49 136 60 
โรงเรียนขนาดกลาง 
โรงเรียนขนาดใหญ 

19 
16 

9 
7 

146 
163 

65 
73 

165 
179 

74 
80 

รวม 60 27 420 187 480 214 
 

 3.15 การอางอิงรูปภาพใหใชรูปแบบ ดังนี ้ดังตัวอยาง 
 สมหวัง พิธิยานุวัฒน (2551 : 16) กลาวถึงการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษาในยุค
สารสนเทศวา ผูท่ีมีหนาท่ีวางแผนและพัฒนาผูบริหารและผูท่ีเกี่ยวของจะตองรวมกันตดัสินใจเลือก
กลยุทธหลักท่ีคาดวาจะมีโอกาสทําใหสถาบันพัฒนาไปอยางราบรื่นและประสบความสําเร็จ จากกล
ยุทธหลักจะนําไปสูการกําหนดกลวิธีดําเนนิการซ่ึงมักดําเนินการพัฒนาในรูปโครงการตาง  ๆรวมกนั
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เปนแผนปฏิบัติจากแผนปฏิบัตนิําไปสูขั้นตอนการปฏิบัตติามแผนและการกํากับ การประเมินผล ซ่ึง
จะนําไปสูการปรับปรุงการดําเนินงานอยางทันทวงที เพ่ือประกันความสําเร็จของแผนพัฒนาดัง 
ภาพท่ี 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 5 ขั้นตอนการวางแผนกลยุทธ 

  

ปณิธานและพันธกิจ 

การวิเคราะหภายนอก การวิเคราะหภายใน 

ทางเลือกกลยุทธ 

กลยุทธหลัก 

แผนปฏิบัต ิ

การปฏิบัติตามแผน 

การกํากับและประเมินผล 
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 3.16  การอางอิงท่ีไดจากการสัมภาษณ ใหใชรูปแบบดังนี ้
 (ช่ือผูใหสัมภาษณ./ปท่ีใหสัมภาษณ : สัมภาษณ) ดังตัวอยาง 
 (มี ภูเขาใหญ.  2530 : สัมภาษณ) 
 3.17  ถาจําเปนตองมีการอางอิงแบบอธิบายเพ่ิมเติม ใหใสหมายเลขกํากับทายขอความตาม
แบบการทําเชิงอรรถ แลวอธิบายเพ่ิมเติมไวท่ีทายบท โดยตอนทายของแตละบทใหมีคํา “บันทึกทาย
บท” ไวกลางหนากระดาษแลวเวน 1 ระยะบรรทัดพิมพ จึงพิมพคําอธิบาย เพ่ิมเติม เรียงไปตามลําดับ
หมายเลขท่ีกํากับไวในเนื้อเรื่องหมายเลขท่ีกําหนดไวในเนือ้เรื่องตองตรงกันกับหมายเลขในบันทึก
ทายบทและใหพิมพหางจากขอบซาย 1.5 เซนติเมตร หากมีขอความมากกวา 1 บรรทัด บรรทัดตอไป
ใหพิมพชิดขอบซาย ดังตัวอยาง 

 
บันทึกทายบท 

 
1ตาแฮก คือ ผีผูทําหนาท่ีพิทักษรักษาไรนา ชาวอีสานบางแหงจะทําการเล้ียงตาแฮกกอนการ

หวานไถทุกครั้ง โดยจะนําเอาไกตมและอาหารคาวหวานไปเล้ียงท่ีมุมใดมุมหนึ่งของท่ีนา เพ่ือตาแฮก
จะไดชวยใหฝนตกตองตามฤดกูาล วัว ควาย ปราศจากโรคภัยไขเจ็บ และขาวกลาในนางอกงามด ี

2เคียด หมายถึง โกรธ 
 
4.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรม 
 

บรรณานกุรม คือบัญชีรายการหนังสือและวัสดุสารนิเทศทุกประเภทท่ีนํามาใชประกอบการ
เขียนวิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระ โดยจดัเรียงตามลําดับตัวอักษรของคําแรกท่ีปรากฏใน
บรรณานกุรมแตละรายการ การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมมี รูปแบบ ดังนี ้

 4.1  กอนถึงบรรณานุกรม ตองมีหนาบอกตอนท่ีมีขอความวา “บรรณานกุรม”  
อยูกึ่งกลางของหนากระดาษหากเปนวิทยานิพนธภาษาอังกฤษใหใชคําวา “BIBLIOGRAPHY”  
ซ่ึงพิมพดวยตัวอักษรตัวพิมพใหญ 

 4.2  ในหนาแรกของบรรณานกุรม ใหใชคําวา “บรรณานุกรม” โดยวางไวกลาง
หนากระดาษตอนบนหากเปนวิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระ ภาษาอังกฤษใหใชคําวา 
“BIBLIOGRAPHY” 
 4.3  วิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระ ภาษาไทยใหใชหัวเรื่องบรรณานกุรมเปน
ภาษาไทย และจัดเรียงบรรณานกุรมท่ีเปนภาษาไทยไวกอนบรรณานุกรมท่ีเปนภาษาตางประเทศ  
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แตถาเปนวิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระ ภาษาตางประเทศใหใชหัวเรื่องบรรณานกุรมเปน
ภาษาตางประเทศและจัดเรียงบรรณานกุรมท่ีเปนภาษาตางประเทศไวกอนบรรณานกุรมท่ีเปน
ภาษาไทย สวนบรรณานุกรมทางประวตัิศาสตรใหจัดเรียงเอกสารประเภทแหลงช้ันตน (Primary 
Source) ไวกอนเอกสารประเภทแหลงช้ันรอง (Secondary Source) หากวิทยานิพนธ การศึกษาคนควา
อิสระ นั้นมีบรรณานุกรมท่ีเปนภาษาตางประเทศอ่ืนๆ ใหพิจารณาจดัเรียงตามความเหมาะสม เชน 
จัดเรียงบรรณานกุรมท่ีเปนภาษาลาวไวตอจากบรรณานุกรมท่ีเปนภาษาไทย และจัดเรียงบรรณานกุรม
ท่ีเปนภาษาฝรั่งเศสไวตอจากบรรณานกุรมภาษาอังกฤษ เปนตน 

 4.4  ไมตองใชเลขลําดับรายการบรรณานกุรม แตใหจัดเรียงบรรณานกุรมตามลําดับ
ตัวอักษรของคําแรกท่ีปรากฏในบรรณานุกรมแตละรายการตามพจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตสถาน 
หากตัวอักษรของคําแรกเหมือนกันใหจดัเรียงตามลําดับตวัอักษรของคําท่ีอยูถัดไปเรื่อยๆ จนสามารถ
ตัดสินไดวาจะเรียงบรรณานกุรมรายการใดไวกอน หลักเกณฑการจัดเรียงตวัอักษรนัน้ใชหลักเกณฑ
เดียวกนักับหลักเกณฑการจดัเรียงคําในพจนานกุรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน หรือหลักการเรียงลําดับ
อักษรในภาษานัน้ๆ 
 4.5  ขอความแรกของแตละบรรณานกุรม ใหลงชิดขอบซายของกระดาษ หาก
บรรณานกุรมแตละรายการมีความยาวมาก พิมพไมพอในหนึ่งบรรทัดใหพิมพตอในบรรทัดถัดไป 
โดยยอหนาเขามา 1.5  เซนติเมตร ทุกบรรทัดจนจบบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศ แตละรายการ 

 4.6  การลงช่ือผูแตงท่ีเปนบุคคลในบรรณานกุรมใหปฏิบัต ิดังนี ้
 4.6.1  ยศ ฐานันดรศักดิ ์อิสริยยศ บรรดาศักดิ ์หรือคําประกอบช่ือผูแตงอ่ืนๆ  

ตัวอยางเชน พล อ. พ.อ. ม.ร.ว. สมเด็จฯ กรมพระยา พระยา Sir Sr.(Senior)  
 Jr.(Junior) เปนตน ใหลงช่ือผูแตง ดังตัวอยาง 

 ปน มุทุกัณฑ, พ.อ. 
 คึกฤทธ์ิ ปราโมช, ม.ร.ว. 
 หลวงวิจิตรวาทการ, พล ต. 
 ปน มาลากุล, ม.ล. 
 ดํารงราชานภุาพ, สมเด็จฯ กรมพระยา 
 อนุมานราชธน, พระยา 
 Penn, Robert, Jr. 

 4.6.2 ไมตองลงคํานําหนานามท่ีไมเขาหลักเกณฑตามขอ 6.1 เชน นาย นาง นางสาว  
ผศ. รศ. ศ.ดร. นพ. นสพ. พญ. Mr., Mrs., Dr., Prof. ฯลฯ 
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 4.6.3 ผูแตงช่ือแรกท่ีปรากฏในบรรณานกุรมแตละรายการท่ีเปนชาวตะวนัตกหรือ
ชาติท่ีนิยมเรียกช่ือสกุล ใหลงช่ือสกุลกอน แลวจึงลงช่ือตัว โดยใชเครื่องหมายจุลภาคคั่น สวนผูแตง
คนท่ี 2 และคนท่ี 3 ใหลงตามปกต ิคือ ลงช่ือตัวแลวจึงตามดวยช่ือสกุล ดังตัวอยาง 
 โทมัส, จอหน. 
 Thomson, John M. 
 Thomas, Gordon and May Morgan. 
 Joyce, Bruce, Marsha Weil and Beverly Shower. 

 4.6.4 สําหรับผูแตงท่ีเปนคนไทยหรือชาติท่ีนยิมเรียกช่ือตวั ใหลงช่ือตัวกอน แลวจึง 
ลงช่ือสกุล เชน Boonsong Lekagul หรือ Sujin Butdisuwan เปนตน 
 4.7  การลงช่ือผูแตงท่ีเปนหนวยงาน ใหลงช่ือหนวยงานตามท่ีปรากฏ ดังตัวอยาง 
กรมศิลปากร มหาวิทยาลัยนครพนม โรงเรียนปยะมหาราชาลัย 
 4.8  กรณีไมปรากฏช่ือผูแตง ใหใชช่ือหนังสือหรือช่ือบทความขึ้นกอน 
 4.9  การเขียนบรรณานุกรมของวัสดุสารสนเทศ ใหแสดงรายละเอียดเกีย่วกับวัสดุ
สารสนเทศตามรูปแบบของการเขยีนบรรณานกุรมซ่ึงจะกลาวตอไป รายละเอียดท่ีตองระบุไวใน
บรรณานกุรม แบงไดเปน 4 สวน คือ 

4.9.1  ช่ือผูแตง หรือผูพูด หรือผูขับรอง 
4.9.2  ช่ือเรื่อง หรือช่ือบทความและช่ือวารสาร หรือช่ือเพลง หรือช่ือรายการ 
4.9.3  ครั้งท่ีพิมพ หรือครั้งท่ีผลิต 
4.9.4  สถานท่ีพิมพหรือสถานท่ีผลิต สํานักพิมพหรือบรษิทัท่ีผลิต ปท่ีผลิต 

 4.10  หากวัสดุสารสนเทศท่ีนํามาอางอิง ไมปรากฏสถานท่ีพิมพใหลงวา ม.ป.ท. หรือ 
S.l. ไมปรากฏสํานักพิมพ ใหลงวา ม.ป.พ. หรือ s.n. หรือไมปรากฏปท่ีพิมพ ใหลงวา ม.ป.ป. หรือ n.d. 
 4.11  รายการบรรณานกุรมแตละรายการ ใหจัดพิมพใหจบหนาเดียวกัน 
 
5.  การเขียนบรรณานุกรมของหนังสือประเภทตาง  
 
 การเขียนบรรณานุกรมของหนังสือประเภทตางๆ มีรายละเอียดตามหลักเกณฑ ดังนี้ 
ใหนําปท่ีพิมพลงไวหลังช่ือผูแตงและใสไวในวงเล็บ มีรายละเอียดตามหลักเกณฑ ดังนี ้
ช่ือผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อเร่ือง.//พิมพครั้งท่ี.//สถานท่ีพิมพ/:/สํานักพิมพ. 
 การเขียนบรรณานุกรมของหนังสือประเภทตางๆ ใหลงรายละเอียดตามหลักเกณฑ ท่ีได
กลาวไว ดังนี ้
  5.1  หนังสือท่ีมีผูแตงคนเดียว ใหใชรูปแบบ ดังตัวอยาง 
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สมนึก ภัททิยธนี.  (2537).  การประเมินผลและการสรางแบบทดสอบ.  พิมพครั้งท่ี 4.   
 กาฬสินธุ : ประสานการพิมพ. 
Bowes, G.H. (1981).  Theories of Learning. 5th ed.  Englewood Cliffs, New Jersey : Prentice-Hall. 
 5.2  หนังสือท่ีมีผูแตง 2 คน ใหใช “และ” หรือ “and” เช่ือมระหวางช่ือผูแตงท้ัง 2   
ดังตัวอยาง 
อบรม สินภิบาล และชาญชัย ศรีไสยเพชร.  (2523).   การประถมศึกษา 1.  กรุงเทพฯ : โอเดียนสโตร. 
Le Dourx, J.E. and W. Hirst.  (1990).   Mind and Brain : Dialogues in Cognates Neuroscience.  
 Cambridge : Cambridge University Press. 

 5.3  หนังสือท่ีมีผูแตง 3 คน ใหใชจุลภาคคั่นระหวางช่ือผูแตงคนแรกและช่ือผูแตงคนท่ี 
2 และ ใช “และ” หรือ “and” เช่ือมระหวางช่ือผูแตงคนท่ี 2 กับผูแตงคนท่ี 3 ดังตัวอยาง 
เสาวภา พรศิริพงษ, พรทิพย อุศุภรัตน และเพ็ญนภา ทรัพยเจริญ.  (2539).  การศึกษาภูมิปญญาหมอ 
 พ้ืนบานไทยพอใหญเคน ลาวงศ.  กรุงเทพฯ : โรงพิมพสหธรรมมิก. 
Margnlis, L.K., K. Schwartz and M. Dolan.  (1994).  The Illustrated Five Kingdoms : A Guide to  
 the Diversity of Life on Earth.  New York : Harper Collins. 

 5.4  หนังสือท่ีมีผูแตงมากกวา 3 คน ใหลงช่ือผูแตงคนแรกแลวใชคําวา “และ คนอ่ืนๆ” 
หรือ “และคณะ” สําหรับหนังสือภาษาไทย และใชคําวา and others สําหรับหนังสือภาษาอังกฤษ  
ดังตัวอยาง 
ศิริวรรณ เสรีรัตน และคนอ่ืนๆ.  (2535).  การบริหารการตลาดยคุใหม.  กรุงเทพฯ :  
 ธีระฟลมและไซเท็กซ. 
Griffiths, A.J.F. and others.  (1993).  An Introduction to Genetic Analysis.  New York : Freeman. 

 5.5  หนังสือท่ีผูแตงใชนามแฝง ถานามจริงเปนท่ีรูจักท่ัวไปแลว ใหใชนามจริงและบอก
นามแฝงไวดวย ถาหากไมทราบนามจริงใหถือนามแฝงเปนช่ือผูแตงและใหวงเล็บคําวา “นามแฝง” 
หรือ (pseud) ตอจากช่ือนามแฝง ดังตัวอยาง 
ศรีฟา มหาวรรณ, ม.ล. ไมออน. ศรีฟา ลดาวัลย (นามแฝง).  (2534).  กรุงเทพฯ : ดอกหญา. 
Clemens, Samuel Langhorne. Tom Sawyer Abroad and Tom Sawyer Detective. Mark Twain  
 (pseud.).  (1965).  New York : Dell,. 
 5.6  หนังสือท่ีออกในนามขององคการหรือหนวยงานตาง  ๆถาไมปรากฏช่ือผูแตงใหใช
ช่ือหนวยงานหรือองคการนั้นๆ เปนผูแตง ดังตัวอยาง 
กรมการศึกษานอกโรงเรียน.  (2535).  สมเด็จครูแหงปวงชน.  กรุงเทพฯ : ฝายพัฒนาส่ือและ 
 นวัตกรรม กองพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน กรมการศึกษานอกโรงเรียน. 
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Unesco.  (1991).  Adolescence Education Physical Aspect Module One.  Bangkok : Unesco. 
 5.7  หนังสือแปล ใหลงช่ือผูแตง ช่ือเรื่องท่ีแปลแลว สวนช่ือผูแปล ใหลงไวหลังช่ือเรื่อง 

 ดังตัวอยาง 
นิวเบิล, เดวิด และโรเบิรท แคนนอน.  (2535).  เทคนิคการสอนครบวงจร. แปลโดย สุนทร โคตร 
 บรรเทา. กรุงเทพฯ : ซีเอ็ดยูเคช่ัน. 
Kireev, V.  (1979).  Physical Chemistry.  Translated by G. Peck and F. Leib.  2nd ed. Moscow :  
 Mir. 

 5.8  หนังสือท่ีไมปรากฏสถานท่ีพิมพและปท่ีพิมพ ไมปรากฏสถานท่ีพิมพใหใชอักษร
ยอ ม.ป.ท. หรือ S.l สวนไมปรากฏปท่ีพิมพใหใชอักษรยอ ม.ป.ป. หรือ n.d. 

 5.9  หนังสือท่ีไมปรากฏเลขกํากับหนา ใหใชคําวา ไมมีเลขหนา หรือ ใชคําวา 
“unpaged”ในบรรณานกุรมภาษาอังกฤษ 
 5.10  บรรณานกุรมท่ีมีช่ือผูแตงซํ้ากัน ใหลงช่ือผูแตงเฉพาะบรรณานกุรมช้ินแรกสวน
ช้ินตอๆมาใหใชวิธีขีดเสนตรงความยาวเทากับ 1.5 เซนติเมตร โดยเริ่มจากขอบซายของหนาหลังจาก
นั้นใหใสเครื่องหมายมหัพภาคเหมือนการลงช่ือผูแตงตามปกต ิเสนดังกลาวนีค้วรอยูระดับ กึ่งกลาง
ของตัวอักษรท่ีพิมพในบรรทัดนัน้ๆ ดังตัวอยาง 
อนุมานราชธน, พระยา.  (ม.ป.ป).  ขอคิดเร่ืองภาษาไทยบางประการ. (แถบบันทึกเสียง). กรุงเทพฯ :  
 วิทยาลัยวิชาการศึกษา ประสานมิตร. 

.  (2515).  วัฒนธรรม.  โดย เสฐียรโกเศศ (นามแฝง). กรุงเทพฯ : บรรณาคาร. 
5.11  ผูแตงคนเดียวกนัมีวัสดุอางอิงท่ีพิมพปเดียวกันหลายช้ิน และผูเขียนไดนํามาอางอิง

มากกวา 1 ช้ิน ในกรณีเชนนี้จําเปนตองทําใหการอางอิงแทรกในเนื้อหาช้ีไดชัดวาเปนวัสดุช้ินใด โดย
เติมอักษร ก ข ค ...หรือ A B C ... ลงตอทายปพิมพของวัสดุนั้นโดยใหลง ก ข ค หรือ A B C ตามการ
จัดเรียงลําดับในบรรณานกุรมกอนแลวจึงนําตวัอักษรนัน้ ๆ มาระบุตอทายในการอางอิงแทรกใน
เนื้อหา โดยเวนระยะ 2 เคาะ และใสเครื่องหมายจุดทายตวัอักษร ดังตัวอยาง 
ลวน สายยศ และอังคณา สายยศ.  (2543 ก).  การวัดดานจิตพิสัย. กรุงเทพฯ : ชมรมเด็ก. 

.  (2539 ข).  เทคนิคการวัดผลการเรียนรู.  กรุงเทพฯ : ชมรมเด็ก. 
Marek, E.A. (1986 A).  “They Misunderstand, But They’ ll Pass,” The Science Teacher. 53(10) :  
 32-35 ; December. 

.  (1986 B).  “Understandings and Misunderstandings of Biology Concepts,” The  
American Biology Teacher. 48(1) : 37-40 ; January. 
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 5.12  วิทยานิพนธ การศึกษาคนควาอิสระ ใหเพ่ิมคําวา “วทิยานิพนธ การศึกษาคนควา
อิสระ ฯลฯ”ตามท่ีปรากฏในหนาปก พรอมดวยช่ือปริญญาเต็มไวตอจากช่ือเรื่อง สําหรับวิทยานิพนธ
ภาษาอังกฤษหากไมทราบอักษรยอช่ือปริญญาใหเติมคําวา “Master’s Thesis” หรือ “Doctor’s Thesis” 
หรือ Dissertation แลวแตกรณ ีหลังจากนั้นใหเวนระยะ 2 เคาะ แลวจงึลงช่ือจังหวัด  ดังตัวอยาง 
กรรณกิา  วภิาคะ.  (2554).  ผลการดําเนินงานการสงเสริมสุขภาพในโรงเรียนมัธยมศึกษาตาม 
 องคประกอบโรงเรียนสงเสริมสุขภาพ ของสหวิทยาเขตเซกา สังกดัสํานกังานเขตพ้ืนที ่
 การศึกษามัธยมศึกษา เขต 21.  การศึกษาคนควาอิสระ ครศุาสตรมหาบัณฑิต นครพนม :  
 มหาวิทยาลัยนครพนม. 
จรัส  เลพิมาย.  (2552).  การดําเนนิงานโครงการโรงเรียนสงเสริมสุขภาพ ในศนูยเครือขายพัฒนา 
 การศึกษาหวยทราย สังกดัสํานกังานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาแมฮองสอน เขต 2 จังหวัด 
 แมฮองสอน.  การคนควาแบบอิสระ ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต เชียงใหม :  
 มหาวิทยาลัยเชียงใหม. 
Wanida Hongnee.  (2003).  High School Students’ Performance in Mathematics : The Case of  
 Region 10, Thailand.  Doctor’s Dissertation. Science City of Muñoz : Nueva Ecija,  
 Philippines. Central Luzon State University. 
 5.13  หนังสือสารานุกรมและหนังสือรวมเรื่องท่ีใชอางอิงเพียงบางตอน ใหลงช่ือ 
ผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//“ช่ือตอนท่ีอางอิง,”/ใน/ช่ือเรื่อง.//หนาท่ีปรากฏเรื่องท่ีใชอางอิง.//พิมพครั้งท่ี.//
สถานท่ีพิมพ/:/สํานักพิมพ. ดังตัวอยาง 
พัธกุล จันทนมัฏฐะ.  (2536).  “ขาวสาลี,” ใน สารานุกรมไทยสําหรับเยาวชน โดยพระราชประสงคใน 
 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว.  เลม 17.  หนา 239-273.  กรุงเทพฯ : โครงการสารานกุรม 
 ไทยสําหรับเยาวชน. 
สุนันทา ชลิตตาภรณ.  (2530).  “พัฒนาการความเขาใจการแปรสภาพของวัตถุของเดก็อาย ุ3-5 ป,” ใน  
 รวมบทคัดยอวิทยานิพนธ ปการศึกษา 2528.  หนา 66. กรงุเทพฯ : บัณฑิตวิทยาลัย  
 จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. 
Boonsong Lekagul and Jefferey A. Marahall.  (1991).  “Spirit Gods,” in The Encyclopedia of  
 Mind Magic & Mysteries. p. 110-111. London : Darling Kindersley. 
 สําหรับหนังสือรวมเรื่องท่ีปรากฏช่ือบรรณาธิการ อาจจะลงช่ือของบรรณาธิการตอจากช่ือ
เรื่องดวยก็ไดดังตวัอยาง 
ลีนา ผูพัฒนพงศ.  (2553).  “มะเกลือ,” ใน สารานุกรมไทย ฉบบัราชบัณฑิตยสถาน.  เลม 22.   
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บุญพฤกษ จาฏามระ ประธานบรรณาธิการ.  หนา 14615-14616. กรุงเทพฯ : 
ราชบัณฑิตยสถาน. 

Steffe, L.  (1990).  “Overview of the Action Group A 1 : Early Childhood Years,” in Transforming  
 Early Childhood athematics Education. edited by L. Steffe and T. Wood. p. 80-83.   
 Hillsdale : Lawrence Erlbaum Press. 
 5.14  หนังสือแจกเนื่องในงานตางๆ ใหบอกดวยวาพิมพเนือ่งในงานอะไร ดังตัวอยาง 
 ราชสดุดเีฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์พระบรมราชินีนาถ วิทยาศาสตรดุษฎี
บัณฑิตกิตติมศกัดิ ์(วนศาสตร).  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรจัดพิมพ เนื่องในวโรกาสทูลเกลาฯ ถวาย
ปริญญาวิทยาศาสตรดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ ์(วนศาสตร) 20 กรกฎาคม 2532. 
 
6.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมของวารสารและหนังสือพิมพ 
 

6.1  การเขียนบรรณานุกรมของวารสาร ใหใชรูปแบบ ดังนี ้
ช่ือผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//“ช่ือบทความ,”/ช่ือวารสาร.//ปท่ี(ฉบับท่ี)/:/หนาท่ีปรากฏบทความ/;/

วันท่ี/เดือนท่ีวารสารออก. ดังตัวอยาง 
 **กรณีท่ีไมปรากฏฉบับท่ี ใหลงวันท่ีแทน 
สมบูรณ เอ้ือมอารีวงศ.  (2535).  “การนําคอมพิวเตอรมาใชในงานศูนยขอมูลทางโทรทัศน,” หองสมุด.   
 36 (3) : 10-17 ; กรกฎาคม-กันยายน. 
Snyder, Ilana.  (1993).  “Writing with Word Processors : A Research Overview,” Educational  
 Research.  35(1) : 49-68 ; Spring. 

6.2  กฎหมายท่ีตีพิมพในราชกิจจานุเบกษา ใหลงรายละเอียด ดังนี ้
“ช่ือกฎหมาย,” //(ปท่ีพิมพ).//ราชกิจจานุเบกษา.//เลมท่ี./ตอนท่ี.//หนาท่ีตีพิมพ.//วัน/เดือน.  ดังตัวอยาง 
“ประกาศทบวงมหาวิทยาลัยเรื่อง การแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวโิรฒ พ.ศ. 2529,”   
 “ประกาศทบวงมหาวิทยาลัยเรื่อง การแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวโิรฒ 
พ.ศ. 2529,”  (2529).  ราชกิจจานุเบกษา. เลมท่ี 103. ตอนท่ี 139.  หนา 36-42.  7 สิงหาคม. 
 6.3  การเขียนและการพิมพบรรณานกุรมหนังสือพิมพ ใหใชรูปแบบ ดังนี ้
ช่ือผูเขียนบทความ.//(ปท่ีพิมพ).//ช่ือบทความหรือหัวขอขาว,”/ชื่อหนังสือพิมพ.//วัน/เดือน.//หนาท่ี
ปรากฏบทความหรือขาว ดังตัวอยาง 
ตอเวลา (นามแฝง).  (2542).  “ศูนยสารสนเทศ กกท. แหลงขอมูลกีฬาไทย,” มติชน. 12 ตุลาคม.   
 หนา 22. 
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Ames, Paul. (1993).  “EC Urge China to Open Markets,” The Nation. May 1.  p. 35. 
 ในกรณีท่ีไมปรากฏช่ือผูเขียนบทความ ใหใชช่ือบทความขึน้ตน ดังตัวอยาง 
“พลังผักยังไมลงตัวสงใครลงเลือกตั้งซอมเขตดุสิต,”  (2536).  มติชน. 1 พฤษภาคม.  หนา 1, 28. 
 
7.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมจากการสัมภาษณ 
 
 การเขียนและการพิมพบรรณานกุรมจากการสัมภาษณ ใหใชรูปแบบ ดังนี ้
ช่ือผูใหสัมภาษณ.…เปนผูใหสัมภาษณ,/ช่ือผูสัมภาษณ.…เปนผูสัมภาษณ,/ท่ีไหน เม่ือไร.  ดังตัวอยาง 
ประสาท  อิศรปรีดา เปนผูใหสัมภาษณ,  ท่ีคณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยนครพนม  
 เม่ือวันท่ี 12 กรกฎาคม  2556. 
 
8.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมของเอกสารที่ไมเปนหนังสือเลม 
 
 การเขียนและการพิมพบรรณานกุรมเอกสารท่ีไมเปนหนังสือเลม เชน จดหมายเหตุคําส่ัง
ประกาศ เอกสารประกอบการสอนท่ีไมเปนหนังสือเลม เปนตน ใหลงช่ือผูแตงเปนรายการแรกหาก
ไมปรากฏช่ือผูแตง ใหลงช่ือหนวยงานหรือสถาบันท่ีผลิตหรือรับผิดชอบเอกสารนั้นๆ เปนรายการ
แรก โดยใชหลักเกณฑการลงช่ือหนวยงานในบรรณานกุรม แลวลงเลขท่ีของเอกสาร (หากมี) จากนัน้
ใหลงช่ือของเอกสาร วัน เดือน ป ถาเอกสารนั้นระบุปท่ีไมใชพุทธศักราช ใหลงอักษรยอของศักราช
นั้นๆ ไวดวย เชน ค.ศ. ร.ศ. จ.ศ. ดังตัวอยาง 
 8.1  จดหมายเหต ุ
กรมศิลปากร.  เอกสารรัชกาลท่ี 5 ม.59/3.  ราชการในเมืองลาวพวน.  31 สิงหาคม   ร.ศ. 109. 
 หอสมุดแหงชาต.ิ  เลขท่ี 12.  จดหมายเหตุรัชกาลที ่3.  จ.ศ. 1206. 
 8.2  คําส่ัง 
มหาวิทยาลัยนครพนม.  คําส่ังมหาวิทยาลัยนครพนม ที ่382/2555 เร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการ 
 บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยนครพนม.  ลงวันท่ี 16 พฤษภาคม 2555. 
 8.3  ประกาศ 
มหาวิทยาลัยนครพนม.  ประกาศมหาวิทยาลัยนครพนม เร่ือง หลักเกณฑและวิธีดําเนินการเกีย่วกบั 
 นักศึกษาทุจริตการทําวิทยานิพนธหรือการศกึษาคนควาอสิระ.  ลงวันท่ี 31  กรกฎาคม   
 2556. 
  8.4  เอกสารประกอบการสอนท่ีไมเปนเลม 
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ประสาท  อิศรปรีดา.  หนังสืออางองิ.  เอกสารประกอบการสอนวิชา 60401223 วิชาจิตวิทยาการ 
 บริหารสําหรับผูบริหาร คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยนครพนม, ม.ป.ป. 
 8.5  แผนปลิว 
มหาวิทยาลัยนครพนม.  สํานักวิทยบริการ.  สํานักวิทยบรกิาร มหาวิทยาลัยนครพนม.  2550. 
 
9.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมของวัสดุถายยอสวน 
 
 การเขียนและการพิมพบรรณานกุรมของวัสดุถายยอสวน ใหเขียนหรือพิมพบรรณานุกรม
ตามแบบการเขียนบรรณานกุรมของวัสดุอางอิงนัน้ๆ แลวใหระบุประเภทของวัสดุไวหลังช่ือเรื่อง 
สําหรับวัสดุอางอิงถายยอสวนท่ีเปนภาษาไทยวาไมโครฟลม หรือไมโครฟช ตามแตชนิดของวัสดุ
ยอสวนวาทําแบบใด ถาเปนภาษาอังกฤษใหใชคําวา Microfilm หรือ Microfiche ดังตัวอยาง 
Peterson, Wendall Christian.  Analytical and Computer-Aided Design Techniques for Bipolar  
 and Fet Transistor Amplifiers. (Microfilm).  (1976).  Doctor’s Thesis.  New York :  
 Cornell University,  
 
10.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมวัสดุอางอิงที่คนจากส่ืออเิลก็ทรอนิกส 
 
 10.1  การเขียนบรรณานุกรมวัสดุอางอิงท่ีคนจากซีดีรอม (CD-ROM) ใหเขียนหรือพิมพ
บรรณานกุรมตามแบบการเขียนบรรณานกุรมของวัสดุอางอิงนั้น แลวลงช่ือฐานขอมูล CD-ROM และ
หมายเลขขอมูล อยูในเครื่องหมายวงเล็บตอจากปท่ีพิมพ ดังตัวอยาง 
Greer, Michael. “How to Produce Master Materials,”  (1989).  Performance and Instruction.  
 28 (3) : 43-48 ; March.  (ERIC CD-ROM. No. EJ 392431) 
 10.2  บรรณานกุรมเอกสารอิเล็กทรอนกิสจากระบบอินเทอรเน็ต (Internet) จําแนกเปน 8 
กรณ ีคือ 
 10.2.1  World Wide Web Site 
 (1)  ขอมูลท่ีใชในการเขยีนบรรณานกุรม มีดังนี้ 

(1.1)  ช่ือผูเขียน (ถาปรากฏ) 
(1.2)  ช่ือเอกสารท่ีปรากฏในตวัเอกสาร 
(1.3)  ช่ือสมบูรณของงานหรือช่ือของเว็บเพจ (Title) 
(1.4)  วัน เดือน ป ท่ีเริ่มเผยแพรหรือวันท่ีปรับปรุงครั้งหลังสุด 
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(1.5)  URL 
(1.6)  วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 

 (2)  รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรูปแบบ ดังนี ้
 ช่ือผูแตง. //(ปท่ีเผยแพร).//“ช่ือเอกสาร,”/ช่ือสมบูรณของงาน.//วัน เดือน ป ท่ี
เผยแพร.//<URL>/วัน เดือน ป ท่ี สืบคน.  ดังตัวอยางบรรณานุกรมเว็บไซต 
 (2.1)  เว็บไซตท่ัวไป (General Web Site) เปนเว็บไซตท่ีมีช่ือองคกร หรือแสดง
สัญลักษณอยางชัดเจน เชน หนวยงานของรัฐ บริษัท องคกรอิสระ หรือสถาบันการศึกษา เปนตน เปน
เว็บไซตท่ีพบมากในอินเทอรเน็ต ดังตัวอยาง 
Laux, Lila.  (1999).  “Designing Accessible Web Page and Web Applications,” Internetworking.  
 (2) : Accessiblity - Designing.  March 6, 1999. <http://www.sandia.gov/itg/newsletter 
 /mar99/accessibility_lila.html> May 1, 1999. 
 (2.2)  เว็บไซตสวนบุคคล (Personal Web Site) เปนเว็บไซตอิสระท่ีเสนอ ขอมูล
สวนตัวของเจาของงาน ซ่ึงมักใชช่ือบุคคลเปนช่ือเว็บไซต และอาจไมตั้งอยูภายในเว็บไซตขององคกร
ท่ีสังกัด ดังตัวอยาง 
Pellegrino, Joseph.  (1997).  Homepage. September 24, 1997. <http://www.english.eku.edu/  
 pellegri/personal.htm> November 7. 
 (2.3)  หนังสือ (Book) หมายถึงการนําเอาหนังสือท่ีเคยพิมพแลวท้ังเลมมาจัดทํา
เปนแฟมขอมูลเผยแพรแบบ WWW ใหลงบรรณานุกรมตามรูปแบบเดิมแลวเพ่ิม URL และวันท่ี
สืบคน ดังตวัอยาง 
Darwin, Charles. The Voyage of the Beagle. London : Project Gutenberg, 1845.  
 <ftp://uiarchive.cso.uiuc. edu/pub/etext/gutenberg/etext97/vbgle10.txt> October 10, 1997. 
 (2.4)  บทความในรูปแบบวารสารอิเล็กทรอนกิส (Electronic Journal หรือ E 
journal) เปนการนําเสนอบทความหรือเนื้อหาคลายกับวารสารท่ีเปนส่ิงพิมพ แตอยูในรูปแบบของ 
WWW มีช่ือวารสาร ปท่ี ฉบับท่ี และวัน เดือน ป ท่ีเผยแพรชัดเจน หากบทความปรากฏในเว็บเพจท่ีใช
รูปแบบการแบงจอภาพเปนสวนๆ (Frame) ใหใชรูปแบบ ดังตัวอยาง 
Browning, Tonya. “Embedded Visuals : Student Design in Web Space,” A Journal for Teachers of 

Writing in Webbed Environments. 3(1) ; 1997. <http://english.ttu.edu/kairos/2.1/ 
features/browning/index. html> October 21, 1997. 
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 (2.5)  บทความในรูปแบบของนิตยสารอิเล็กทรอนิกส (Electronic Magazine หรือ 
Ezine) เปนนิตยสารท่ีเผยแพรในรูปแบบ WWW มีช่ือนิตยสาร และอาจมี ปท่ี ฉบับท่ีดวย มีวัน เดือน 
ป ท่ีเผยแพรชัดเจน ดังตัวอยาง 
 
Myhvold, Nathan. “Confession of a Cybershaman,” Slate. June 12, 1997. <http://www.slate.com/ 

criticalMass/97-06-12/criticalMass.asp> October 19, 1997. 
Bush, George. “Princicles of Ethical Conduct for Government Officers and Employees,” Executive  

Order. (12674) ; April 12, 1989. <http://www.usoge.gov/exorders /eo12674.html> October  
30, 1997. 
10.2.2 อีเมล (Email Message) 

 (1) ขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานกุรม มีดังนี้ 
 (1.1) ช่ือผูสง (ถาปรากฏ) 
 (1.2)  Email Address 
 (1.3) ช่ือเรื่อง (Subject) ท่ีใชในการสงจดหมาย 
 (1.4) วัน เดือน ป ท่ีสง 

 (2) รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรูปแบบดังนี ้
ช่ือผูสง./<Email Address>/ช่ือเรื่อง./วัน เดือน ป ท่ีสง. ดังตวัอยาง 
Franke, Normane. <franke1@llnl.gov> Soundapp 2.0.2. April 29, 1996. 
Robinette, Danny. <robinetted@ccmail.gate.eku.edu> Epiphany Project. April 30, 1996. 

10.2.3 กระดานสนทนา (Web Discussion Forum Posting) 
 (1) ขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานกุรม มีดังนี้ 

 (1.1) ช่ือผูเขียน (ถาปรากฏ) 
(1.2) Email Address ของผูเขียน 
(1.3) ช่ือเรื่อง (Subject) ท่ีสงเผยแพร 
(1.4) วัน เดือน ป ท่ีเริ่มเผยแพร 
(1.5) หากเปนการสงตอ (Reply) ใหใชคําวา Reply หรือ สงตอ และบอกช่ือผูสงมา 
(1.6)  URL ใหลงเครื่องหมายการเวนวรรค และอักษรตัวเล็กใหญตามท่ีใชในการ 

ติดตอ 
(1.7) วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 

 (2) รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรูปแบบ ดังนี ้
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ช่ือผูเขียน./<Email Address>/ช่ือเรื่อง./วัน เดือน ป ท่ีเผยแพร./สงตอ“ช่ือเว็บไซตท่ีรับ,” โดย ช่ือผูสง
ตอ./<URL>/วัน เดือน ป ท่ีสืบคน. ดังตัวอยาง 
Saffran, Art. <saffran@wisbar.org> It’s Not That Hard. January 5, 1996. reply to  

“HyperNews Instructions,” by Daniel La Liberte. <http://www.hypernews. 
org/HyperNews/get/ hypernews/instructions.html> May 24, 1996. 

 10.2.4 จดหมายขาว (Literary Message) ขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานกุรม แยกเปน 2 
ประเภทตามลักษณะการตดิตอ ดังนี้ 
 (1) จดหมายขาวท่ีไดแบบจดหมายอิเล็กทรอนกิส (Email Protocol) ใชขอมูลดังนี ้
 (1.1) ช่ือผูเขียน (ถาปรากฏ) 
 (1.2) Email Address ผูเขียน 
 (1.3) ช่ือเรื่อง (Subject) ท่ีสงเผยแพร 
 (1.4) วัน เดือน ป ท่ีเริ่มเผยแพร 
 (1.5) ท่ีอยูของจดหมายขาว 
 (1.6) วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 
 
 (2) รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรูปแบบ ดังนี ้
ช่ือผูเขียน./<Email Address ผูเขียน>/ช่ือเรื่องท่ีสงเผยแพร./วัน เดือน ปท่ีเผยแพร./ 
<ท่ีอยูของจดหมายขาว>/วัน เดือน ป ท่ีสืบคน.. ดังตัวอยาง 
Parente, Victor. <vrparent@mailbox.syr.edu> On Expectations of Class Participation. May 27,  

1996. 
 (3) จดหมายขาวท่ีนํามาเผยแพรใน WWW หลังจากไดรบัจดหมายอิเล็กทรอนิกสแลวให
เพ่ิมท่ีอยูในแบบ WWW หลังท่ีอยูของจดหมายขาว โดยมีคาํวา via หรือ เผยแพรใน ดังตัวอยาง 
Carbone, Nick. <nickc@english.umass.edu> NN 960126 : Followup to Don’t’s Comments about 

Citing URLs.January 26, 1996. <acw- l@union.sca.ttu.edu> via 
<http://www.ttu.edu/lists/acw-l> February 17,1996. 

  10.2.5  กลุมขาว (Newsgroup Message) ขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานกุรมมี ดังนี ้
 (1) ช่ือผูเขียน (ถาปรากฏ) 
 (2) ช่ือเอกสารท่ีปรากฏในตวัเอกสาร 
 (3) หัวขอ หรือ ช่ือเรื่อง (Subject) ของขาว 
 (4) วัน เดือน ป ท่ีสง 
 (5) ช่ือของกลุมขาว 
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 (6) ท่ีอยูของแหลง (IP หรือ DNS) 
 (7) วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 
 (8) รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรูปแบบดังนี ้
ช่ือผูเขียน.//<ช่ือเอกสาร>/หัวขอหรือช่ือเรื่อง.//วัน เดือน ป ท่ีสง./<ช่ือกลุมขาว>/วันเดือน ป 
ท่ีสืบคน.ดังตัวอยาง 
Slade, Robert. <res@maths.bath.ac.uk> UNIX Made Easy. March 26, 1996. <alt.books.reviews>  

March 31, 1996. 
 10.2.6 การส่ือสารแบบเรียลไทม (Real-time Communication) สารสนเทศท่ีไดจากการ
ส่ือสารแบบเรียลไทม เชน IRCs MOOs หรือ MUDs ใชขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานกุรม มีดังนี ้
 (1) ช่ือผูสง (ถาปรากฏ) หรือช่ือแหลงขอมูล (Site) 
 (2) หัวขอหรือช่ือเรื่อง 
 (3) วัน เดือน ป ท่ีมีการส่ือสาร 
 (4) ลักษณะของการส่ือสาร เชน การสัมภาษณสวนบุคคล กลุมสนทนา 
 (5) ท่ีอยู URL 
 (6) วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 

(7) รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรูปแบบดังนี ้
ช่ือผูสง.//หัวขอหรือช่ือเรื่อง.//วัน เดือน ป ท่ีมีการส่ือสาร.//ลักษณะของการส่ือสาร.//< URL >/วัน 
เดือน ป ท่ีสืบคน. ดังตัวอยาง 
Harnack, Andrew. Words. April 4, 1996. Group Discussion. <telnet://telnet.moo.du. org:8888>  

April 5, 1996. 
10.2.7 FTP Site 
ขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานกุรม แบงได 2 ลักษณะ ตามรูปแบบการตดิตอ 

 1. ติดตอโดยใชบรกิาร ftp โดยใชโปรแกรม ftp ตาง ๆ เชน WSFTP เปนตน ใชขอมูล 
ดังนี ้

1.1 ช่ือผูเขียน (ถาปรากฏ) 
1.2 ช่ือเอกสาร (ถาทราบ) 
1.3 วัน เดือน ป ท่ีเผยแพร 
1.4 คําวา “เอฟทีพี” หรือ “FTP” 
1.5 IP หรือ DNS ของแหลง (Site) 
1.6 เสนทาง (Path) 
1.7 วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 
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 2. รูปแบบการลงรายการบรรณานกุรม ใชรูปแบบ ดังนี ้
ช่ือผูเขียน.//ช่ือเอกสาร.//วัน เดือน ป ท่ีเผยแพร. ftp/<IP หรือ DNS และ เสนทาง> วัน เดือน ป 
ท่ีสืบคน. ดังตัวอยาง 
Fukuyama, Francis. Immigrants and Family Values. May, 1993. ftp <heather.cs.ucdavis. edu/pub/  

immigration/index.html> November 19, 1997. 
U.S. Senate. Safe and Affordable Schools Act of 1997. Congressional Record. January 21, 1997.  

<ftp.loc.gov/pub/thomas/c105/s1.is.txt> October 20, 1997. 
 3. หากเปนการติดตอแบบบรกิาร WWW โดยใ ช URL สามารถลง URL ในเครื่องหมาย 
< > ไดโดยไมตองมีคําวา ftp หรือ เอฟทีพี นําหนา < > เชนการใชโปรแกรม Netscape หรือ Internet 
Explorer ในการติดตอแทนโปรแกรมแบบ ftp ดังเดิม รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม  
ใชรูปแบบ ดังนี้ 
ช่ือผูแตง.//”ช่ือเอกสาร,”/ช่ือเต็มของงาน.//วัน เดือน ป ท่ีเผยแพร/<DNS/IPและเสนทาง> /วัน เดือน ป 
ท่ีสืบคน. ดังตัวอยาง 
Fukuyama, Francis. Immigrants and Family Values. May, 1993. <ftp://heather.cs.ucdavis.edu/pub/ 

immigration/index.html> November 19, 1997. 
U.S. Senate. Safe and Affordable Schools Act of 1997 Congressional Record. January 21, 1997. 

<ftp://ftp. loc.gov/pub/thomas/c105/s1.is.txt> October 20, 1997. 
10.2.8 Linkage Data 

 เปนการแสดงขอมูลท่ีแยกเอกสารเปนแฟมยอยๆ ภายใตช่ืองานเดียวกนัหรือช่ืองาน 
สมบูรณท้ังนี้ดูเสมือนหนึ่งวาเอกสารยอยๆ เหลานั้นจะมี URL เหมือนกัน แตความเปนจริงมิไดเปน
เชนนั้น เนื่องจากผูสรางเว็บเพจ ใชเทคนคิการนําเสนอแบบแบงหนาจอเปนสวนๆ (Frame) ซ่ึงจะไม
ปรากฏ URL ท่ีแทจริงของเอกสารนั้นๆ จะปรากฏเฉพาะ URL ของเอกสารหลักท่ีแบงจอออกเปน
สวนๆ เทานั้น ซ่ึงสังเกตไดจากมีจดุเช่ือมโยง (Link) ไปยังเอกสารช่ืออ่ืนๆ เพ่ือนําเสนอภายใตกรอบ
เดียวกนัขอมูลท่ีใชในการเขียนบรรณานุกรม มีดังนี้ 

1. ช่ือผูเขียน (ถาปรากฏ) 
2. ช่ือเอกสาร 
3. คําวา Lkd (ยอมาจาก Linked from) หรือโยงมาจาก 
4. ช่ือสมบูรณของงาน หรือช่ือของเอกสารท่ีโยงมา 
5. ขอมูลอ่ืนๆ ของการเช่ือมโยง เชน จุดท่ีเปนการเช่ือมโยง หลังคําวา at หรือ จาก 
6. วัน เดือน ป ท่ีเผยแพร (ถาปรากฏ) 
7. URL 
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8. วัน เดือน ป ท่ีสืบคน 
9. รูปแบบการลงรายการบรรณานกุรม ใชรูปแบบดังนี ้

ช่ือผูเขียน./”ช่ือเอกสาร,”/lkd.//ช่ือสมบูรณของงาน./“ขอมูลอ่ืนๆ ของการเช่ือมโยง,”/วัน เดือน ป 
ท่ีเผยแพร.//<URL>//วัน เดือน ป ท่ีสืบคน. ดังตัวอยาง 
 
Miller, Allison. “Allison Miller’s Home Page,” Lkd. EKU Honors Program Home Page. at 

“Personal Page,” n.d.. <http://www.csu.eku.edu/honors> April 2, 1996. 
Teague, Jason Crawford. “Frames in Action,” Lkd. Kairos : A Journal for Teachers of Writing 

in Webbed Environments. At “Cover Web : Tenure and Technology,” March 11, 1997. 
<http://english.ttu.edu/kairos/2.1> November 19, 1997. 

 
11.  การเขียนและการพิมพบรรณานุกรมของโสตทัศนวัสด ุ
 
 11.1 การเขียนและการพิมพบรรณานกุรมของ ภาพนิ่ง ภาพยนตร แผนท่ี วีดิทัศน แล 
แผนซี ดี ใหลงรายละเอียด ดังนี ้
ช่ือเรื่อง.//(ประเภทของวัสด)ุ.//สถานท่ีผลิต/:/ผูผลิตหรือผูจัดทํา,//ปท่ีผลิตหรือจัดทํา ดังตัวอยาง 
 11.1.1 ภาพนิ่ง (Slide) 
แนะนํามหาวิทยาลัยมหาสารคาม.  (ภาพนิ่ง).  มหาสารคาม : ฝายเทคโนโลยีเพ่ือบริการสารนิเทศ 

สํานักวิทยบรกิาร มหาวิทยาลัยมหาสารคาม, 2539. 
 11.1.2 ภาพยนตร (Film) 
Toward Inquiry.  (Film).  Chicaco, Illinois : Encyclopedia Britannica Educational Production, n.d. 
 11.1.3 วีดิทัศน (Video Tape) 
ผาสองโลก ภูกระดึง.  (วีดิทัศน).  กรุงเทพฯ : บริษัทโรตาแผนเสียง-เทป, ม.ป.ป. (สารคดีสองโลก 

ธรรมชาต ิ17) 
 11.1.4 แผนท่ี (Map) 
แผนท่ีหนวยท่ีดนิประเทศไทย.  (แผนท่ี).  กรุงเทพฯ : กองวางแผนการใชท่ีดนิ กรมพัฒนาท่ีดิน, 2536. 
 11.1.5  แผนซี ดี (CD) 
จรัล มโนเพชร. อุยคํา.  (ซี ด)ี.  กรุงเทพฯ : บริษัทนิธิทัศน, 2537. 
 11.2 การเขียนและการพิมพบรรณานกุรม แผนเสียง และแถบบันทึกเสียง ใหลงรายละเอียด 
ดังนี ้
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ช่ือผูขับรองหรือผูบรรยาย หรือผูพูด.//ช่ือเรื่อง.//(ประเภทของวัสด)ุ.//สถานท่ีผลิต/:/ผูผลิต./ปท่ีผลิต. 
 11.2.1 แผนเสียง 
เอ้ือ สุนทรสนาน. พระเจาท้ังหา. (แผนเสียง). กรุงเทพฯ : หางเมโทรแผนเสียง-เทป, 2534. 
                 11.2.2  แถบบันทึกเสียง 
สรพงษ ชาตร.ี คนกนัเอง. (แถบบันทึกเสียงแบบตลับ). กรงุเทพฯ : บริษัทนิธิทัศน, 2536. 
 11.3 การเขียนและการพิมพบรรณานกุรมรายการวิทยุและโทรทัศน 
ช่ือผูพูด.//”ช่ือเรื่องเฉพาะตอน,”//ช่ือรายการ.//สถานีท่ีออกอากาศ.//วัน/เดือน/ป/เวลาท่ีออกอากาศ. 
บุญถ่ิน คิดไร. “ขยะเปนพิษ,” วันโลกสวย. สถานีวิทยุกระจายเสียง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม. 

5 มิถุนายน 2540. เวลา 12.00-12.30 น.. 
 

12.  อภิธานศัพท 
 
 12.1  กอนถึงหนาอภิธานศัพทตองมีหนาบอกตอนท่ีมีขอความ “อภิธานศัพท” อยูกึ่งกลาง 
หนากระดาษ 

12.2  หนาแรกของอภิธานศัพทตองมีคําวา “อภิธานศัพท” อยูตรงกึ่งกลางหนากระดาษหาง
จากริมกระดาษดานบน 3.5 เซนติเมตร 
 12.3  ควรจดัเรียงศัพทไวตามลําดับตัวอักษรเพ่ือสะดวกแกการคนหา 
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บทที ่5 
 

เคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
 

 เคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ  เปนโครงการท่ีไดวางแผนไวสําหรับการ
ทํางานวิจัยตามหัวขอท่ีผูวจิัยกําหนดไว  เคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระถือเปนงาน
กาวแรกท่ีจะนําไปสูการทําวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระฉบับสมบูรณ  ความสําเร็จหรือ
ความลมเหลวของวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ  จึงขึ้นอยูกับเคาโครงวิทยานิพนธและ
การศึกษาคนควาอิสระ  สวนประกอบของเคาโครงวิทยานพินธและการศึกษาคนควาอิสระ  
มีดังตอไปนี ้
 1.  สวนประกอบตอนตน 
  1.1  ปก 
  1.2  สารบัญ 
  1.3  สารบัญตาราง  (ถามี) 
  1.4  สารบัญภาพ  (ถามี) 
 2.  สวนเนื้อเรื่อง 
  2.1  เนื้อหา 
  2.2  สวนประกอบในเนื้อหา 
   2.2.1  อัญประภาษ 
   2.2.2  การอางอิง 
   2.2.3  ตาราง  (ถามี) 
   2.2.4  ภาพ  (ถามี) 
 3.  สวนประกอบตอนทาย 
  3.1  บรรณานกุรม 
  3.2  ภาคผนวก 
 หลักเกณฑและรูปแบบการพิมพเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ  ใช
รูปแบบเดียวกนัแตมีรายละเอียดปลีกยอยแตกตางกันออกไปบาง  ดังตอไปนี ้
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1.  ปกเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ   
 
 ใหพิมพดวยกระดาษขนาด และชนิดเดียวกนักับสวนอ่ืนๆ  ของเคาโครงวิทยานิพนธและ
การศึกษาคนควาอิสระฉบับนัน้  และมีรูปแบบในการพิมพ  (ดูตัวอยางหนา 114-115)  ดังนี ้
 1.1  ขอความ  “เคาโครงวิทยานิพนธ  หรือเคาโครงการศึกษาคนควาอิสระ”  ใหพิมพอยู
กลางหนาหางจากริมกระดาษดานบน 3.5 เซนติเมตร 
 1.2  ขอความ  “ผูวิจัย”  หรือ  “ผูศึกษาคนควา”  หรือ  “ผูศึกษา”  พิมพหางจากขอความ
เคาโครงวิทยานิพนธ 1 บรรทัดพิมพ  แลวเวน 1.5 เซนติเมตร  ตามดวยคํานําหนาช่ือผูวิจัย ผูศึกษา
คนควา  หรือผูศึกษา  (นาย นางหรือนางสาว)  ช่ือผูวิจัย  ผูศึกษาคนควา  หรือผูศึกษา  เวน 2 เคาะ   
ตามดวยช่ือสกุลผูวจิัย  ผูศึกษาคนควา  หรือผูศึกษา 
 1.3  ขอความ  “ปริญญา”  กําหนดใหชิดขอบซาย  ตามดวยช่ือปริญญาอยูในแนวเดียวกับ
ช่ือผูวิจัย 

ช่ือปริญญาใหลงช่ือเต็มดังตัวอยาง  ตอไปนี ้
ครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.) 

 
 1.4  สาขาวิชา  ขอความ  “สาขาวิชา”  กําหนดใหชิดขอบซาย ตามดวยช่ือสาขาวิชา  
กําหนดใหอยูในแนวเดียวกับช่ือผูวจิัย  หรือผูศึกษาคนควา  หรือผูศึกษา 

ช่ือสาขาวิชาใหลงช่ือเตม็ดังตัวอยาง  ตอไปนี ้
การบริหารการศึกษา 

 
 1.5  ขอความ  “คณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธและอาจารยท่ีปรกึษาการศึกษา
คนควาอิสระ”  กําหนดใหอยูชิดขอบขวา  บรรทัดเดียวกับช่ือผูวิจัย  ผูศึกษาคนควา  หรือผูศึกษา 
 1.6  ช่ือประธานกรรมการท่ีปรกึษาวิทยานิพนธและอาจารยท่ีปรึกษาการศึกษาคนควา
อิสระอยูบรรทัดเดียวกับ  “ปริญญา”  คํานําหนาช่ือประธานกรรมการท่ีปรกึษาวิทยานิพนธและ
อาจารยท่ีปรึกษาการศึกษาคนควาอิสระ ใหใชช่ือยอของตําแหนงวิชาการยกเวนคํา อาจารยใหใชช่ือ
เต็ม  (อาจารย  ผศ.  รศ.  ศ.)  และใชคําวา  “ดร.”  หากประธานกรรมการท่ีปรกึษาวิทยานิพนธและ
อาจารยท่ีปรึกษาการศึกษาคนควาอิสระทานนั้น  มีวุฒกิารศึกษาในระดับปริญญาเอก  แลวจึงตามดวย
ช่ือตัวเวน 2 เคาะ  ตามดวยช่ือสกุล  และขอความ  “ประธานกรรมการ”  (กรณีเปนประธานกรรมการท่ี
ปรึกษาวิทยานิพนธ) กําหนดใหอยูชิดขอบขวา  (กรณีเปนอาจารยท่ีปรึกษาการศึกษาคนควาอิสระ) 
กําหนดใหระบุช่ือสกุลชิดขอบขวาเชนเดยีวกัน 
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  1.7  ช่ือกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ อยูบรรทัดเดียวกับ  “สาขาวิชา”  กําหนดให
ใชหลักเกณฑเดียวกับช่ือประธานกรรมการ  และกําหนดใหขอความ  “กรรมการ”  กําหนดใหอยูชิด
ขอบขวา 
  1.8  ช่ือเรื่อง  กอนจะถึงขอความช่ือเรื่องงานวิจัย  ใหเวน 1 ระยะบรรทัดพิมพจาก
บรรทัดปการศึกษาแลวขดีเสนยาวตลอดบรรทัด  เวนอีก 1 ระยะบรรทัดพิมพจึงพิมพขอความ  “ช่ือ
เรื่อง”  โดยพิมพชิดขอบซายเวน 4 เคาะ  ตามดวยช่ือหัวของานวิจัย  หากช่ือหัวของานวิจัย  มีความยาว
เกิน 1 บรรทัด  ใหขึ้นบรรทัดตอๆ ไปโดยอยูในแนวเดียวกบัช่ือหัวของานวิจัยในบรรทัดแรกสําหรับ
ช่ือเรื่องงานวิจัยภาษาอังกฤษ  ใหอยูในแนวเดยีวกับช่ือเรื่องงานวิจัยภาษาไทย  และใชตัวอักษรช่ือ
เรื่องเปนตัวอักษรพิมพใหญท้ังหมด 
 
2.  สวนเนือ้เร่ือง   
 

กรณีเปนงานวิจยัเชิงปริมาณ  ประกอบดวยเนื้อหาในบทท่ี 1 ถึง  บทท่ี 3 ดังนี้ 
 บทท่ี 1 กําหนดช่ือบทวา  “บทนํา”  กรณีวิทยานิพนธ ประกอบดวย  หัวขอตางๆ ดังนี้  
ความเปนมาและความสําคัญของปญหา  กรอบแนวคิดของการวจิัย  วัตถุประสงคของการวิจัย  
สมมติฐานของการวิจัย  ประโยชนของการวิจัย  ขอบเขตของการวิจัย  นิยามศัพทเฉพาะ สําหรับ
การศึกษาคนควาอิสระ ประกอบดวยหัวขอ ดังนี้ ความเปนมาและความสําคัญของปญหา  กรอบ
แนวคิดของการศึกษา  วัตถุประสงคของการศึกษา  สมมติฐานของการศึกษา  ประโยชนของการศึกษา  
ขอบเขตของการศึกษา นิยามศัพทเฉพาะ 
 บทท่ี 2 กําหนดช่ือบทวา  “วรรณกรรมและงานวจิัยท่ีเกีย่วของ”  ไดแก  เนื้อหาสาระท่ีได
จากการศึกษาคนควา  แนวคิด  ทฤษฎี  หลักการจากบทความ  เอกสาร  หนังสือ  และงานวิจัย  ท้ัง
งานวิจัยตางประเทศและงานวิจยัในประเทศไทยท่ีเกีย่วของกับประเด็นท่ีกําลังวิจยั  รวมท้ังเนื้อหาท่ี
เปนความรูเบ้ืองตนท่ีเกี่ยวของกับประเด็นสําคัญของงานวจิยั  สําหรับงานวิจัยเชิงคุณภาพ  
“วรรณกรรมและงานวิจยัท่ีเกี่ยวของ”  อาจนําไปไวในบทท่ี 1 ก็ไดตามความเหมาะสม 
 บทท่ี 3 กรณวีิทยานิพนธ กําหนดช่ือบทวา  “วิธีดําเนินการวิจัย”  ประกอบดวย  
ประชากรและกลุมตวัอยาง เครื่องมือท่ีใชในการวจิัย  การเก็บรวบรวมขอมูล  การวิเคราะหขอมูล  
สถิติท่ีใชในการวิเคราะหขอมูล  สําหรับการศึกษาคนควาอิสระ  กําหนดช่ือบทวา “วิธีดําเนนิการ
ศึกษา”  ประชากรและกลุมตวัอยาง เครื่องมือท่ีใชในการศึกษา  การเก็บรวบรวมขอมูล  การวิเคราะห
ขอมูล  สถิติท่ีใชในการวิเคราะหขอมูล 
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3.  สําหรับสวนประกอบอื่นๆ นอกเหนือจากที่กลาวแลว  
  
 ใหใชหลักเกณฑและรูปแบบการพิมพเคาโครงวิทยานิพนธหรือการศึกษาคนควาอิสระ  
เชนเดียวกนักับหลักเกณฑและรูปแบบการพิมพวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
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ภาคผนวก  ก 
 

ตัวอยางการพิมพสวนประกอบตาง ๆ ของการทําวิทยานิพนธ 
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ปจจัยองคการท่ีสัมพันธกับการมีสวนรวมของบุคลากรในการประกันคุณภาพ
การศึกษา  มหาวิทยาลัยนครพนม 

THE ORGANIZATION FACTORS RELATED TO THE PERSONNEL 
PARTICIPATION IN EDUCATIONAL QUALITY ASSURANCE  

OF NAKHON PHANOM UNIVERSITY 
(พิมพดวยตัวอักษรหนา  ขนาด 20 จุด) 

 
 

 
 

 
อานันทพร  นิลสาขา  

(พิมพดวยตัวอักษรหนา  ขนาด 18 จุด) 
 

 
 
 

 
 

วิทยานิพนธนี้เปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร 
ปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 

มหาวิทยาลัยนครพนม 
ปการศึกษา  2556 

ลิขสิทธิ์เปนของมหาวิทยาลัยนครพนม

(ตัวอยางหนาปกนอกวิทยานพินธ) ตรามหาวิทยาลัยหางจากหัวกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

ขนาดสูง 3.8 เซนติเมตร 

     1 บรรทัดพิมพ 

ปการศึกษา 
ท่ีสําเร็จ 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา  ขนาด 18 จุด) 

หางจากทายกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

** เขาเลมสมบูรณปกนอกใชปกแข็ง 
     สีน้ําเงิน ตัวหนังสือสีเหลืองทอง ** 

ระ
ยะ

ขอ
บก

ระ
ดาษ

ดา
นซ

าย 
 3.5

 เซ
นต

ิเมต
ร ระยะขอบกระดาษดานขวา  2.5 เซนติเมตร 
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ปจจัยองคการท่ีสัมพันธกับการมีสวนรวมของบุคลากรในการประกันคุณภาพ
การศึกษา  มหาวิทยาลัยนครพนม 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 20 จุด)  
 
 
 
 
 
 

 
 

อานันทพร  นิลสาขา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธนี้เปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร 
ปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 

มหาวิทยาลัยนครพนม 
ปการศึกษา  2556 

ลิขสิทธิ์เปนของมหาวิทยาลัยนครพนม 

หางจากหัวกระดาษ 3.5 เซนติเมตร 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 18 จุด) 

หางจากทายกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 18 จุด) 

(ตัวอยางปกในภาษาไทยวิทยานพินธ) 
ระ

ยะ
ขอ

บก
ระ

ดาษ
ดา

นซ
าย 

 3.5
 เซ

นต
ิเมต

ร ระยะขอบกระดาษดานขวา  2.5 เซนติเมตร 
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 THE ORGANIZATION FACTORS RELATED TO THE PERSONNEL 
PARTICIPATION IN EDUCATIONAL QUALITY ASSURANCE  

OF NAKHON PHANOM UNIVERSITY 
 
 
 

 
 
 
 

 
ANANTAPORN NILSAKHA 

 
 
 
 
 
 

 
 

A THESIS SUBMITTED IN PARTIAL FULFILLMENT OF 
THE REQUIREMENTS FOR THE DEGREE OF MASTER OF EDUCATION 

IN EDUCATIONAL ADMINISTRATION 
NAKHON PHANOM UNIVERSITY 

ACADEMIC YEAR 2013 
ALL RIGHTS RESERVED BY NAKHON PHANOM UNIVERSITY 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 18 จุด) 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 20 จุด) 

ระ
ยะ

ขอ
บก

ระ
ดาษ

ดา
นซ

าย 
 3.5

 เซ
นต

ิเมต
ร 

ระยะขอบกระดาษดานขวา  2.5 เซนติเมตร 

หางจากหัวกระดาษ 3.5 เซนติเมตร (ตัวอยางปกในภาษาอังกฤษวิทยานิพนธ) 

หางจากทายกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 18 จุด) 
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  คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธไดพิจารณาวิทยานิพนธ ของ นางสาวอานันทพร นิลสาขา 
แลวเห็นสมควรรับเปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาการ
บริหารการศึกษา ของมหาวิทยาลัยนครพนม  
 
                คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ 
 

 ........................................................     ประธานกรรมการ   
                     (รศ.ดร.ประสาท  อิศรปรดีา)        (กรรมการบัณฑิตศึกษาประจําสาขาวิชา)  

 
               .......................................................      กรรมการ   
                   (ผศ.ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร)          (ประธานกรรมการท่ีปรกึษาวิทยานิพนธ) 
 
               .......................................................      กรรมการ   
                  (ศ.ดร.ฉวีลักษณ บุณยะกาญจน)        (กรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ) 
 
               .......................................................      กรรมการ   
               (อาจารย ดร.พูนสิน ประคํามินทร)       (ผูทรงคณุวุฒ)ิ      
                
               มหาวิทยาลัยอนุมัติใหรับวิทยานิพนธฉบับนี ้ เปนสวนหนึง่ของการศึกษาตามหลักสูตร 
ครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาการบริหารการศึกษา ของมหาวิทยาลัยนครพนม 
 
 

(รศ.ดร.ประสาท  อิศรปรดีา) 
คณบดคีณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 
วันท่ี             เดือน                          พ.ศ. 

(ตัวอยางหนาอนุมัต)ิ 
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 ช่ือผูวิจัย ปการศึกษาท่ีสําเร็จ : ชื่อเร่ือง วิทยานิพนธ ครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา 
 การบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยนครพนม กรรมการท่ีปรึกษา :  
 ผศ.ดร.สุมาลี ศรีพุทธรินทร และศ.ดร.ฉวีลักษณ บุณยะกาญจน 
  

บทคัดยอ 
 

 การวจิัยครั้งนี้มีวัตถุประสงคเพ่ือ (1) .............................................................................  
........................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................ 
(2) ………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………….. 
........................................................................................................................................................ 
 ผลการวิจัย พบวา (1) ...................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................ 
(2) ………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําสําคัญ :  (1) ...................................................  (2) .................................................   

(ตัวอยางบทคัดยอภาษาไทย) ไมใสตัวพยัญชนะแตใหนับ 
หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 

ยอ
เขา

 1.5
 ซ.

ม. 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

หางจากทายกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

ยอ
เขา

 1.5
 ซ.

ม. 
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กิตติกรรมประกาศ 
 
          ................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................
   ……………………………………………………………………...………………………. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
 

                         อานันทพร  นิลสาขา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสตัวพยัญชนะแตใหนับ 

   (ชิดขอบซาย) 

   ยอหนา 1.5  ซ.ม. 

(ตัวอยางหนากิตตกิรรมประกาศ) หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 
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สารบัญ 
 

หนา 
บทคัดยอภาษาไทย                  ก 
บทคัดยอภาษาอังกฤษ                 ค 
กิตตกิรรมประกาศ                  ช 
สารบัญตาราง                  ญ 
บทท่ี     
 1   บทนํา     ................................................................................................................................     1 
   1   ความเปนมาและความสําคัญของปญหา    .................................................................     1 
   2   กรอบแนวคิดของการวจิัย    ......................................................................................      3 
   3   วัตถุประสงคของการวจิัย    ......................................................................................      4 
   4   สมมติฐานของการวิจัย    ..........................................................................................      4 
   5   ประโยชนของการวจิัย    ..........................................................................................      5 
   6   ขอบเขตของการวจิัย   ..............................................................................................      5 
   7   นิยามศัพทเฉพาะ    ...................................................................................................     6 
 
 2    วรรณกรรมและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ    ..................................................................................     9 
   1    ปจจัยองคการท่ีเกี่ยวของกับการดําเนินการประกันคุณภาพการศึกษา  .....................    11 
   2    แนวคิดและทฤษฎีเกี่ยวกับการมีสวนรวม   ..............................................................    20 
   3    แนวคิดและความรูพ้ืนฐานเกี่ยวกับการประกันคุณภาพการศึกษา   ..........................    29 
   4    งานวิจัยท่ีเกี่ยวของ    .................................................................................................    45 
    
 3    วิธีดําเนินการวิจยั    ............................................................................................................    51 
   1   ประชากรและกลุมตวัอยาง    ..................................................................................     51 
   2   เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย    .....................................................................................     52 
   3   การเก็บรวบรวมขอมูล    ........................................................................................     57 
   4   การวิเคราะหขอมูล    ..............................................................................................     57 
   5   สถิติท่ีใชในการวิเคราะหขอมูล    ...........................................................................     59 
 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสตัวพยัญชนะในหนาแรกแตใหนับ 

(ตัวอยางสารบญั) 

  4 เคาะ   4 เคาะ 

เลขหนาตําแหนงหลักหนวยอยูในตําแหนง 
เดียวกับ “สระอา” ของคําวา “หนา” 

1 บรรทัดพิมพ 

หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

ยอ 1.5 ซ.ม. 
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บทท่ี                 หนา 
 
 4    ผลการวิเคราะหขอมูล    .....................................................................................................    60 
   1  สัญลักษณท่ีใชในการเสนอผลการวิเคราะหขอมูล    .................................................    60 
   2  ลําดับขั้นตอนในการเสนอผลการวิเคราะหขอมูล    ...................................................    61 
   3  ผลการวิเคราะหขอมูล    .............................................................................................    61 
 
 5    สรุปผล  อภิปรายผล  และขอเสนอแนะ    ..........................................................................    86 
   1  วัตถุประสงคของการวจิัย    ......................................................................................     86 
   2  สมมติฐานของการวิจัย    ..........................................................................................     86 
   3  สรุปผลการวิจัย    ......................................................................................................     87 
   4  อภิปรายผลการวจิัย    ................................................................................................     89 
   5  ขอเสนอแนะ    ..........................................................................................................     94 
 
บรรณานกุรม    ..............................................................................................................................    96 
 
ภาคผนวก    .................................................................................................................................    100 
 ภาคผนวก  ก  หนังสือขอความอนุเคราะห    ..........................................................................    119 
 ภาคผนวก  ข  เครื่องมือท่ีใชในการวจิัย..................................................................................    128 
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ประวัติยอของผูวจิัย    ...................................................................................................................    149 
 
 
 
 
 
 
 
 

หาง 2.5  ซ.ม. 

หาง 2.5  ซ.ม. 
ใสตัวพยัญชนะ 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอ 1.5 ซ.ม. 
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สารบัญตาราง 
 
ตารางท่ี                      หนา 
 
 1   แสดงจํานวนประชากรและกลุมตัวอยาง    ..........................................................................    59 
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กรณีช่ือตารางไมจบใน
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ใสตัวพยัญชนะ 
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 1   ช่ือภาพ    ..........................................................................................................................    100 
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บทที่  1 
 

บทนํา 
 
1.  ความเปนมาและความสําคญัของปญหา 
 
   ……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
2.  กรอบแนวคิดของการวิจัย 
 
   ……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
   1.//…………………………………………………………………………………………. 
    1.1//……………………………………………………………………………………. 
     1.1.1//………………………………………………………………………………. 
      (1)//……………………………………………………………………………… 
       (1.1)//………………………………………………………………………… 
        (1.1.1)//…………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางการเรียงลําดับ 
ใหใชลําดับไมเกิน
ทศนิยม 3 ตําแหนง 
//  หมายถึง  2 เคาะ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสเลขหนาในหนาแรกแตใหนับ 
หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 

ยอเขา 1.5 ซ.ม. 

ยอเขา 1.5 ซ.ม. 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

ยอ 0.5 ซ.ม. 
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   3.1//……………………………………..……………………………………….………... 
   3.2//………………………………………………………………..…………….………... 
   3.3//………………………………………………………………………………………... 
 
4.  สมมติฐานของการวิจัย 
 
   4.1//………………………………………………………………………………………... 
   4.2//………………………………………………………………………………………... 
   4.3//………………………………………………………………………………………... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอเขา 1.5 ซ.ม. 

2 
หาง  2.5 ซ.ม. 

หาง 2.5 ซ.ม. 
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ตัวอยางการพิมพสวนประกอบตาง ๆ ของการทําการศึกษาคนควาอิสระ 
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จังหวัดนครพนม 

THE OPERATIONS OF HEALTH PROMOTING SCHOOL  
IN PLAPAK DISTRICT NAKHON PHANOM PROVINCE 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา  ขนาด 20 จุด) 
 
 
 
 

 
สุมาลี  คําภูษา                                              

(พิมพดวยตัวอักษรหนา  ขนาด 18 จุด) 
 
 

 
 
 

การศึกษาคนควาอิสระนี้เปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร 
ปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 

มหาวิทยาลัยนครพนม 
ปการศึกษา  2555 

ลิขสิทธิ์เปนของมหาวิทยาลัยนครพนม

(ตัวอยางหนาปกนอกการศึกษาคนควาอิสระ) ตรามหาวิทยาลัยหางจากหัวกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

ขนาดสูง 3.8 เซนติเมตร 

     1 บรรทัดพิมพ 

ปการศึกษา 
ท่ีสําเร็จ 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา  ขนาด 18 จุด) 

หางจากทายกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

** เขาเลมสมบูรณปกนอกใชปกออน 
     สีขาว ตัวหนังสือสีน้ําเงิน ** 
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(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 18 จุด) 

(พิมพดวยตัวอักษรหนา ขนาด 20 จุด) 
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     คณะกรรมการสอบการศึกษาคนควาอิสระไดพิจารณาการศึกษาคนควาอิสระของ 
นางสาวสุมาลี  คําภูษา แลว เห็นสมควรรับเปนสวนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรครุศาสตร 
มหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษาของมหาวิทยาลัยนครพนม  
 
               คณะกรรมการสอบการศึกษาคนควาอิสระ 
 
    ……………………….…..…….     ประธานกรรมการ   
                     (รศ.ดร.ประสาท  อิศรปรดีา)        (อาจารยระดับบัณฑิตศึกษาประจํา)  
 
                .................................………...…..     กรรมการ   
                     (ผศ.ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร)       (อาจารยท่ีปรึกษา) 
 
                 ........................................….……    กรรมการ  
                (อาจารย ดร.นันทวนั  เอ้ือวงศกูล)    (ผูทรงคุณวฒุ)ิ 
                 
              มหาวิทยาลัยอนุมัติใหรับการศึกษาคนควาอิสระฉบับนี ้ เปนสวนหนึ่งของการศึกษาตาม 
หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาการบริหารการศึกษา ของมหาวิทยาลัยนครพนม 
 
 
 
 

(รศ.ดร.ประสาท  อิศรปรดีา) 
คณบดคีณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 
วันท่ี            เดือน                          พ.ศ. 

(ตัวอยางหนาอนุมัต)ิ 
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ช่ือผูศึกษาคนควา  ปการศึกษาท่ีสําเร็จ : ชื่อเร่ือง การศึกษาคนควาอิสระ ครุศาสตร 
มหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยนครพนม อาจารยท่ีปรึกษา :  

 ผศ.ดร.สุมาลี ศรีพุทธรินทร 
  

บทคัดยอ 
 

 การศึกษาครั้งนี้มีวตัถุประสงคเพ่ือ (1) .............................................................................  
........................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................ 
(2) ………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………….. 
........................................................................................................................................................ 
 ผลการศึกษา พบวา (1) ...................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................ 
(2) ………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําสําคัญ :  (1) ...................................................  (2) .................................................   

(ตัวอยางบทคัดยอภาษาไทย) 
ไมใสตัวพยัญชนะแตใหนับ 

หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 
ยอ

เขา
 1.5

 ซ.
ม. 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

หางจากทายกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 

ยอ
เขา

 1.5
 ซ.

ม. 
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กิตติกรรมประกาศ 
 
          ................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................
   ……………………………………………………………………...………………………. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
 

                         สุมาลี  คําภูษา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสตัวพยัญชนะแตใหนับ 

   (ชิดขอบซาย) 

   ยอหนา 1.5  ซ.ม. 

(ตัวอยางหนากิตตกิรรมประกาศ) 
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(ตัวอยางสารบญั) 
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1 บรรทัดพิมพ 
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 1    แสดงจํานวนประชากรและกลุมตัวอยาง    ..........................................................................    52 
 2    แสดงสถานภาพของผูตอบแบบสอบถาม    ........................................................................    61 
 3    คาเฉล่ียและสวนเบ่ียงเบนมาตรฐานระดับการดําเนนิงานโรงเรียน 
   สงเสริมสุขภาพของโรงเรียนในอําเภอปลาปากจังหวัดนครพนม                   
   โดยรวมและรายดาน    ...................................................................................................    63 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอยางสารบญัตาราง)  

ไมใสตัวพยัญชนะในหนาแรกแตใหนับ 
หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

กรณีช่ือตารางไมจบใน
บรรทัดเดียว 
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ตารางท่ี                      หนา 
 
 11    คาเฉล่ียและสวนเบ่ียงเบนมาตรฐานระดับการดําเนนิงานโรงเรียน สงเสริมสุขภาพ 
     ของโรงเรียนในอําเภอปลาปากจังหวัดนครพนม ดานการออกกําลังกายกีฬา  
      และนันทนาการ จําแนกเปนรายขอ    …......................................................................    72 
 12    คาเฉล่ียและสวนเบ่ียงเบนมาตรฐานระดับการดําเนนิงานโรงเรียน สงเสริมสุขภาพ 
     ของโรงเรียนในอําเภอปลาปากจังหวัดนครพนม ดานการใหคําปรกึษา 
      และสนับสนุนทางสังคม จําแนกเปนรายขอ    ............................................................    73 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอยางสารบญัตารางทีไ่มจบในหนาเดียว)  

1 บรรทัดพิมพ 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

หาง 2.5  ซ.ม. 

หาง 2.5  ซ.ม. 
ใสตัวพยัญชนะ 
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สารบัญภาพ 

 
ภาพท่ี                                   หนา 
 
 1   ช่ือภาพ    ............................................................................................................................    100 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ตัวอยางสารบญัภาพ)  

ไมใสตัวพยัญชนะในหนาแรกแตใหนับ 

หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอ 0.5 ซ.ม. 
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บทที่  1 
 

บทนํา 
 
1.  ความเปนมาและความสําคญัของปญหา 
 
   ……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
2.  กรอบแนวคิดของการศกึษา 
 
   ……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
   1.//…………………………………………………………………………………………. 
    1.1//……………………………………………………………………………………. 
     1.1.1//………………………………………………………………………………. 
      (1)//……………………………………………………………………………… 
       (1.1)//………………………………………………………………………… 
        (1.1.1)//…………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางการเรียงลําดับ 
ใหใชลําดับไมเกิน
ทศนิยม 3 ตําแหนง 
//  หมายถึง  2 เคาะ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสเลขหนาในหนาแรกแตใหนับ 

หางจากหัวกระดาษ 3.5 ซ.ม. 

ยอเขา 1.5 ซ.ม. 

ยอเขา 1.5 ซ.ม. 

ยอ 0.5 ซ.ม. 

ยอ 0.5 ซ.ม. 
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3.  วัตถุประสงคของการศึกษา 
 
   3.1//……………………………………..……………………………………….………... 
   3.2//………………………………………………………………..…………….………... 
   3.3//………………………………………………………………………………………... 
 
4.  สมมติฐานของการศึกษา 
 
   4.1//………………………………………………………………………………………... 
   4.2//………………………………………………………………………………………... 
   4.3//………………………………………………………………………………………... 
 
 
 
 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอเขา 1.5 ซ.ม. 

2 
หาง  2.5 ซ.ม. 

หาง 2.5 ซ.ม. 
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ภาคผนวก  ค 
  

ตัวอยางหนาปกเคาโครงวิทยานิพนธและการศึกษาคนควาอิสระ 
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(ตัวอยางปกเคาโครงวิทยานิพนธ) 
เคาโครงวิทยานิพนธ 

 
ผูวิจัย   อานันทพร นิลสาขา         คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ 
ปริญญา  ครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.)            ผศ.ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร  ประธานกรรมการ 
สาขาวิชา การบริหารการศึกษา                ศ.ดร.ฉวีลักษณ บุณยะกาญจน  กรรมการ 
ปการศึกษา  2556 
 
 
ชื่อเร่ือง    ปจจัยองคการท่ีสัมพันธกับการมีสวนรวมของบุคลากรในการประกันคณุภาพการศึกษา   
 มหาวิทยาลัยนครพนม 

THE ORGANIZATION FACTORS RELATED TO THE PERSONNEL 
PARTICIPATION IN EDUCATIONAL QUALITY ASSURANCE OF NAKHON 
PHANOM UNIVERSITY 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 บรรทัดพิมพ 

2.5 ซ.ม. 

ระยะขอบกระดาษดานลาง 

3.5  เซนติเมตร 

ระยะขอบกระดาษดานบน 
ระ

ยะ
ขอ

บก
ระ

ดาษ
ดา

นซ
าย 

3.5 ซ.ม. 

ระยะขอบกระดาษดานขวา 

2.5 ซ.ม. 
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(ตัวอยางปกเคาโครงการศกึษาคนควาอิสระ) 
เคาโครงการศึกษาคนควาอิสระ 

 
ผูศึกษาคนควา นางสาวสุมาลี  คําภูษา   อาจารยที่ปรึกษาการศกึษาคนควาอิสระ 
ปริญญา   ครุศาสตรมหาบัณฑิต  (ค.ม.)             ผศ.ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร 
สาขาวิชา  การบริหารการศึกษา 
ปการศึกษา 2555 
 
 
ชื่อเร่ือง    การดําเนินงานโรงเรียนสงเสริมสุขภาพ ของโรงเรียนในอําเภอปลาปาก จังหวัดนครพนม 

  THE OPERATIONS OF HEALTH PROMOTING SCHOOL IN PLAPAK DISTRICT,     
   NAKHON PHANOM  PROVINCE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 บรรทัดพิมพ 

3.5  เซนติเมตร 

ระยะขอบกระดาษดานบน 

2.5 ซ.ม. 

ระยะขอบกระดาษดานลาง 

ระ
ยะ

ขอ
บก

ระ
ดาษ

ดา
นซ

าย 

3.5 ซ.ม. 

ระยะขอบกระดาษดานขวา 

2.5 ซ.ม. 
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ภาคผนวก  ง 
  

ตัวอยางการพิมพสวนประกอบทั่วไป 
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   (ตัวอยางเสนคูแนวนอนบนสุดและลางสุดของตาราง) 

ขนาด 3/4 

 

**ตองใชเครื่องพิมพแบบเลเซอร** 
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(ตัวอยางตารางที่จบในหนาเดียว) 
 
ตารางท่ี//1//ช่ือตาราง…………………………………………………………………………. 
 

ผูตอบแบสอบถาม จํานวน  (คน) รอยละ 
บุคลากรสายวิชาการ 
บุคลากรสายสนับสนุน 

297 
178 

62.50 
37.50 

รวม 475 100.00 
 
   จากตารางท่ี//1//พบวา............................................................................................................ 
...............................................................................................................................................................   
 
(ตัวอยางตารางทีไ่มจบในหนาเดียว) 
 
ตารางท่ี  2  ช่ือตาราง............................................................................................................................   
    ……………………………………………………………………………………….….  
  

ปจจัยองคการดานบุคลากร X1 
ระดับความคิด 

xത S.D. แปลผล 
1. ทานมีความรูสึกวาตนเองเปนสวนหนึ่งของหนวยงาน 3.92 .85 มาก 
2. หนวยงานของทานสนับสนุนบุคลากรใหเกิดการเรียนรู 
ดานการประกนัคณุภาพการศึกษา อยางตอเนื่อง 

3.68 .84 มาก 

3. บุคลากรทุกคนในหนวยงาน ยอมรับการทํางานเปนทีม 3.64 .86 มาก 
4. บุคลากรสามารถปฏิบัติงานตามบทบาทและหนาท่ีของ
ตนท่ีไดรับมอบหมายไดอยางเต็มศักยภาพ 

3.68 .80 มาก 

5. บุคลากรมีเปาหมายและวัตถุประสงคในการทํางานท่ี
สอดคลองกับหนวยงาน 
6. บุคลากรใหความรวมมือในการดําเนินงานการประกนั
คุณภาพการศึกษา ของหนวยงาน 

3.68 
 

3.65 

.82 
 

.84 

มาก 
 

มาก 

หางจากขอความขางบน 1 บรรทัดพิมพ  

1 บรรทัดพิมพ เสนคูขนาด 3/4 

หางจากขอความขางบน 1 บรรทัดพิมพ  

1 บรรทัดพิมพ 
เสนคูขนาด 3/4 

เสนเด่ียว*กรณีไมจบในหนาเดียว 

เสนคู เม่ือจบตาราง 1 บรรทัดพิมพ 
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ตารางท่ี  2  ช่ือตาราง............................................................................................................................  
    …………………………………………………………………….….  (ตอ) 
 

ปจจัยองคการดานบุคลากร X1 
ระดับความคิด 

xത S.D. แปลผล 
7. บุคลากรเห็นความสําคัญและทัศนคติท่ีดตีอการ
ดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 

3.61 .88 มาก 

รวม 3.69 .70 มาก 
 
   จากตารางท่ี  2  พบวา.............................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................. 
 
(ตัวอยางภาพ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         

 

 

ภาพท่ี  1  รูปแบบการจัดตั้งศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  (จัดกึ่งกลางกระดาษ)  

1 บรรทัดพิมพ 

1 บรรทัดพิมพ 

เสนคูขนาด 3/4 

เสนคู เม่ือจบตาราง 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

กองชาง กองการศึกษา กองสาธารณสุข กอง…….. 

คณะกรรมการบริหารศูนย
พัฒนาเด็กเล็ก 

ศูนยพัฒนาเดก็เล็ก 

1 บรรทัดพิมพ 

หางจากขอความดานบน 1 บรรทัดพิมพ 
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(ตัวอยางหนาบอกตอนบรรณานกุรม) 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
บรรณานุกรม 

(จัดกึ่งกลางหนากระดาษขนาดตัวอักษรหนา 16 จุด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมใสเลขหนาในหนาแรกแตใหนับ 
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บรรณานุกรม 
 

กิตติ  เพ็งน.ู//(2549).//การบริหารสถานศึกษาขัน้พ้ืนฐานที่เปนนิตบิุคคลของผูบริหารสถานศกึษา   
 สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษานครศรีธรรมราชเขต 4.//วิทยานิพนธ//ศึกษาศาสตร 
 มหาบัณฑิต//นครศรีธรรมราช/:/มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช. 
กาญจน  เรืองมนตร.ี  (2549).  ทฤษฎผีูนํา.  มหาสารคาม : คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย 
 มหาสารคาม. 
 .  (2547).  องคประกอบภาวะผูนําที่สงผลตอประสิทธิภาพการบริหารและการจัด 
 การศึกษาสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานตามแนวปฏิรูปการศกึษา : กรณีศึกษาเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 
 มหาสารคาม.  วิทยานิพนธ  การศึกษาดุษฎีบัณฑิต  พิษณุโลก : มหาวิทยาลัยนเรศวร. 
โกสิน  พูลวัน.  (2545).  แบบภาวะผูนําของผูบริหารโรงเรียนตามทรรศนะของผูบริหารและครู 
 เทศบาลในเขตการศกึษา 10.  อุบลราชธานี : มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธาน.ี 
กฤษดา  ปาวงค.  (2549).  ภาวะผูนําของผูบริหารสถานศึกษา สังกดัสํานักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 

มุกดาหาร.  วิทยานิพนธ  ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต  สกลนคร : มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
 สกลนคร. 
สุเทพ  พงศศรีวัฒน.  (2546).  พฤติกรรมองคการ.  [ออนไลน],  เขาถึงไดจาก :  
 http://suthep.ricr.ac.th.  [4 กันยายน 2549]. 
 .  (2545).  ภาวะผูนํา : ทฤษฎีและปฏิบัติ.  กรุงเทพฯ : บุคสลิงค. 

 
 

 

 

 

 

 

 

ไมใสเลขหนาในหนาแรกแตใหนับ 

1 บรรทัดพิมพ 

ยอ 1.5 ซ.ม. 
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(ตัวอยางหนาบอกตอนภาคผนวก) 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

(จัดกึ่งกลางหนากระดาษขนาดตัวอักษรหนา 16 จุด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมใสเลขหนาในหนาแรกแตใหนับ 
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ภาคผนวก//ก 
 

หนังสือขอความอนเุคราะห 
(จัดกึ่งกลางหนากระดาษขนาดตัวอักษรหนา 16 จุด) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสเลขหนาในหนาแรกแตใหนับ 
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ประวัติยอของผูวิจัย 
                                        (จัดกึ่งกลางหนากระดาษขนาดตวัอักษรหนา 16 จุด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมใสเลขหนาแตใหนับ (ตัวอยางประวัติยอกรณีทําวิทยานิพนธ) 



106 
 

ประวัติยอของผูวิจัย 
 
ชื่อ      นางสาวอานันทพร นิลสาขา 
วันเกดิ      18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2527 
สถานที่เกดิ     อําเภอเมือง จังหวัดลพบุร ี
สถานทีอ่ยูปจจุบนั   131 หมู 1 บานหนองจันทร ตําบลทาคอ อําเภอเมือง  
      จังหวัดนครพนม 48000 
ตําแหนงหนาทีก่ารงาน  พนักงานราชการ ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
สถานที่ทํางานปจจุบัน  คณะวิทยาการจัดการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยนครพนม 
ประวัติการศึกษา   2550  หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ) สาขาวิชาเทคโนโลยี  
                (เทคโนโลยกีารอาหาร) มหาวิทยาลัยขอนแกน จังหวัดขอนแกน 
      2556  หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.) สาขาวิชาการบริหาร 
        การศึกษา มหาวิทยาลัยนครพนม จังหวดันครพนม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมใสเลขหนาแตใหนับ 

1 บรรทัดพิมพ 
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ประวัติยอของผูศึกษา 
                                        (จัดกึ่งกลางหนากระดาษขนาดตวัอักษรหนา 16 จุด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมใสเลขหนาแตใหนับ (ตัวอยางประวัติยอกรณีทําการศกึษาคนควาอิสระ) 
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ประวัติยอของผูศึกษา 
 
ชื่อ      นางสาวสุมาลี  คําภูษา 
วันเกดิ      19 ธันวาคม พ.ศ. 2522 
สถานที่เกดิ     อําเภอปลาปาก  จังหวัดนครพนม  
สถานทีอ่ยูปจจุบนั   บานเลขท่ี 111 หมูท่ี 10 ตําบลหนองฮี อําเภอปลาปาก จังหวัดนครพนม 
      48160 
ตําแหนงหนาทีก่ารงาน  ครู วิทยฐานะชํานาญการ 
สถานที่ทํางานปจจุบัน  โรงเรียนบานถาวรนาอุดม อําเภอปลาปาก จังหวัดนครพนม สํานักงาน 
      เขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 1 
ประวัติการศึกษา    2545  หลักสูตรครศุาสตรบัณฑิต (ค.บ.) สถาบันราชภัฎสกลนคร  
        อําเภอเมือง จังหวัดสกลนคร     
      2555 หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต (ค.ม.) สาขาวิชาการบริหาร 
        การศึกษา มหาวิทยาลัยนครพนม จังหวดันครพนม 
 
        
 

 
 

1 บรรทัดพิมพ 

ไมใสเลขหนาแตใหนับ 
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